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 المقدمة    
 

شـــل الحقيقـــة تأســـيس القوااـــد المنهجيـــة يهـــدف للـــي مســـاادة البـــاحثين والعلمـــاء الـــي ك    
العلمية وتحليل الظواهر السياسية والاجتمااية كمـا هـيب بمعنـي لدرال الظـواهر الـي حقيقتهـا 
دون تدخل اوامل أخرى في نتائج البحث أو التقريرات التي يضعها الباحث في نهاية مطاف 

ديولوجيـة بحثهب وهذا يعني تقليص دور الااتبارات النفسية الذاتية أو الااتبـارات الثقافيـة والإي
في صياغة نتائج البحث، لأن هذه الااتبارات تضلل اقل الباحث وجهـده اـن رةيـة الأشـياء 
الي حقيقتهاب وتتجسد هذه الأفكار اـن طريـو وضـع القوااـد والضـوابم والمعـايير التـي يلتـ م 
بهــا البــاحثون ويســيرون الــي هــديها فــي ســبر الظــواهر، والولــوه للــي مكنوناتهــاب وهكــذا يأخــذ 

لباحث الطابع العلمي ويصنل امله هذا في نطاق البحث العلميب ونتيجة للتفاال بين جهد ا
مجالات العلم ، نجد من العلماء الأوائل من طرح فكـرة الاسـتعانة بـالأدوات والطـرق المنهجيـة 
المطبقة في العلوم الكونيـة، مـا دامـت هـذه الأخيـرة قـد ارفـت تطـورات نوايـة بفضـل مناهجهـا 

ثر من ذلل، هنال من استعار القوانين المكتشفة في العلوم الطبيعية والفرضـيات المتبناةب الأك
المطروحـــة فيهـــا وأســـقطها الـــي الظـــواهر الاجتماايـــةب وأكثـــر العلـــوم التـــي ا رفـــت بـــذلل الـــم 

 الاجتماع والم النفسب
لا فالأساس الذي بنيت اليه المناهج الحديثة هو دراسة الظاهرة كما هي لا كما نتوقعها و     

كمـا نحـن نحـن أن تكـونب هـذه الدراسـة توصــل بأنهـا دراسـة الميـةب وقـد صـممت العديـد مــن 
المنـــاهج وأدوات البحـــث العلمـــي الـــي هـــذه القااـــدة، وطـــو رت بشـــكل يمكـــن اســـتخدام الطـــرق 
الكميـة لحســان العتقـات الارتباطيــة بــين المتغيـراتب كتطبيــو تقنيـات الإحصــاء  والرياضــيات 

رتباطيـــــة المختلفـــــة فـــــي الظـــــاهرة المدروســـــةب وحتـــــي أن العديـــــد مـــــن فـــــي قيـــــاس العتقـــــات الإ
مصطلحات المنهجيـة مقتـبس مـن منـاهج العلـوم الطبيعيـة، كالفرضـية والإشـكالية والمتغيـراتب 
بــل لن بعــم المنــاهج وأدوات البحــث العلمــي أ خــذت كمــا هــي مــن العلــوم الطبيعيــة وأدخلــت 

ية، كـالمنهج التجريبـي ودراسـة حالـة، والمتحظـة اليها تعديتت بما يتناسن والظواهر الإنسـان
 مثتب
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 Scientific Researchالبحث العلمي     
 

 تعريف البحث العلمي    
 

البحـــث العلمـــي ، وقـــد حـــاول ' أورد العلمـــاء والبـــاحثون العديـــد مـــن التعريفـــات لمصـــطل       
الأســتاذ امــار بوحــوش و ميلــه جمــع بعــم هــذه التعريفــات منهــا أن مصــطل  البحــث العلمــي 

تقصــي المــنظم بعتبــاع أســالين ومنــاهج الميــة محــددة للحقــائو العلميــة بقصــد التأكــد يعنــي: لال
 من صحتها وتعديلها أو لضافة الجديد لهالب

التعريل السابو والتعريفات الأخرى التي أورداها تةكد الي أن البحث العلمي هو طريقة      
ة بالمعـــايير العلميـــة فـــي وبالتـــالي تســـتبعد المحـــاولات العشـــوائية أو غيـــر المنضـــبط-منظمـــة، 

ودراسة مفصلة بهدف اكتشاف شيء جديـد أو لضـافة شـيء  -كتابة البحوث والرسائل العلمية
جديـــد لحقـــائو ســـابقة، مـــع الالتـــ ام بالموضـــواية العلميـــة فـــي تحليـــل الظـــواهر المدروســـة، أو 
معالجــة مشــكلة مطروحــة الــي المجتمــع، أو هــي محــل اهتمــام قطااــات معينــة مــن المجتمــعب 
وبالتالي،  فالبحث العلمي هو أحد الأدوات الفع الة في المساادة الي معالجة قضايا المجتمع 

 1بالطريقة المناسبةب
وقد قام الباحث بتقديم محاولة لتعريل مصطل   البحث العلمي  مةداها أنه: لملكة البحث     

اايــة والسياســية والتقصــي وراء التســاةلات التــي تثــار فــي ذهــن الباحــث حــول الظــواهر الاجتم
 2والاقتصادية وغيرها، متبعا خطوات المية ذات مصداقية، تسمي غالبا بالمنهج العلميلب

 
 أسس البحث العلمي    
 

تمــت مناقشــة أســس البحــث العلمــي فــي تحليــل الظــواهر الاجتماايــة والسياســية مــن قبــل     
ن للــي رواد الــم الاجتمــاع الــرواد الأوائــل للعلــوم الاجتماايــة والإنســانية، بــدءا مــن ابــن خلــدو 

ــنفس فــي المدرســة الفرنســية والألمانيــة الــي وجــه التحديــدب وكــان وضــع هــذه الأســس  والــم ال
متأثرا بالتقدم الهائـل الـذي حـدث فـي العلـوم الطبيعيـة والـوم الإحيـاء، لذ نـادوا بتطبيـو منـاهج 

ت كونـت لعلـم هذه العلوم الي الظواهر الاجتمااية، وهـذا مـا جـاء متضـمنا فـي تعريـل أوجسـ
الاجتمـــاع بأنـــه:  الدراســـية العلميـــة للمجتمـــع ، بمعنـــي تطبيـــو تقنيـــات البحـــث المســـتخدمة فـــي 

                                                 
الجزائر: ديوان المطبوعات )  مناهج البحث العلمي وطرق إعداد البحوثمود الذنيبات، عمار بوحوش ومحمد مح 1      

 .11 .، ص(1995الجامعية، 

 

(، ص. 2005)الجزائر: مكتبة الشركة الجزائرية بوداود،  معجم مفاهيم العلوم السياسية والعلاقات الدوليةعامر مصباح،  2      
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الرياضيات والفي ياء والإحصاء الي الظاهرة الاجتماايةب ثم ب نيـت الاجتهـادات التحقـة الـي 
جال هذه البنية الأولية للمنهجية، وتطورت في هذا المجال مدارس أصبحت اريقة في هذا الم

 كمدرسة شيكاغو بالولايات المتحدة الأميركية، والتي سنعرم لها ختل لنجا نا لهذا الكتانب
وقد اجتهـدت دراسـات ارةيـة أيضـا فـي هـذا المجـال محاولـة وضـع أسـس البحـث العلمـي،     

منها دراسة الأسـتاذ ابـد الغفـار رشـاد القصـيبي، الـذي يـرى أن البحـث العلمـي يقـوم الـي فهـم 
محيم بنا، وتجميع البيانات والمعلومـات حـول الظـاهرة المدروسـة وتحليلهـا وفـو طـرق العالم ال

 3المية دقيقة، توصل للي استختص النتائج العلمية الدقيقةب
والحــديث اــن أســس البحــث العلمــي يســتداي الحــديث اــن الشــروة العلميــة الموضــواية     

لمـيب هـذه الشـروة هـي الأخـرى كانـت التي يجن أن يلت م بها الباحث أثناء قيامه بالبحـث الع
 محل بحث العديد من الباحثينب ويمكن القول أنها تترك  حول النقاة التالية:

ـ دراسة الظاهرة كما هـي جاريـة فـي واقعهـا، ومحاولـة جمـع البيانـات حولهـا كمـا هـي مـا 1    
ا نحــن أن أمكــن للــي ذلــل ســبيتب بمعنــي دراســة الظــاهرة كمــا نشــاهدها لا كمــا نتخيلهــا أو كمــ

 نتصورهاب
ــ الموضــواية وتجنــن اوامــل التحيــ  قــدر الإمكــان بــأن يــتخلص الباحــث مــن الأحكــام 2     ـ

ائج المسبقة أو التقييمات القيمية أو الثقافية حـول الظـاهرة، وتجنـن الميـل للـي اسـتختص النتـ
 كما يحن أن تكونب

ـــد واضـــ  لخطـــوات البحـــث، والأدوات المســـتخدمة فـــي جمـــع ا3     ـــ تحدي ـــة ـ ـــات، والخلفي لبيان
النظريــة للمــنهج المتبنــي فــي البحــثب ولــذلل الــي الباحــث لاطــاء انايــة خاصــة لاختيــار أداة 
البحث والمنهج المناسنب وهذا ما ينعكس الـي نتـائج البحـث، ومسـاادة بـاحثين  خـرين الـي 

 4اقتفاء أثر الدراسة: في منهجها ونتائجها، اند القيام ببحوث أخرىب
 

 ث العلميخصائص البح    
 

 يـــادة فـــي بيـــان جـــوهر البحـــث العلمـــي، وترغيـــن الطلبـــة والبـــاحثين والمهتمـــين بـــالظواهر     
الاجتماايـــة، فــــي الامتثــــال لقوااــــده، نعــــدد خصائصـــه كمــــا وردت فــــي العديــــد مــــن الدراســــات 

 العلمية، والتي يمكن حصرها في النقاة التالية:
ــ البحــث العلمــي وســيلة فعالــة فــي نشــر وتطــوير1     المعرفــة الإنســانية اامــة والعلميــة مــن  ـ

 ختل التراكمية العلمية للأجيال المتعاقبة، بل للمجتمعات والحضارات المتعاقبةب 

                                                 
 .23(، ص. 2004)القاهرة: مكتبة الآداب،  مناهج لبحث في علم السياسةبي، عبد الغفار رشاد القصي 3      
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ـــ لنــه وســيلة لتطــوير المعرفــة والاســتفادة منهــا فــي تطــوير المجتمــع ومعالجــة مشــكتته، 3    
لباحثون، والتوصـيات التـي وتسهيل حياة الناس، من ختل النتائج العلمية التي يتوصل لليها ا

 يطرحونها في بحوثهمب
ــــ تطـــوير ملكـــة التفكيـــر والإبـــداع وصـــولا للـــي مرحلـــة التنظيـــر وصـــنااة الأفكـــار لــــدى 4    

الباحثب كما لنه يةدي للـي  يـادة التخصـص العلمـي، والتعمـو فـي الج ئيـات بهـدف الوصـول 
   5للي التحليل العميو للظواهرب

لتكـوين العلمــاء، وتـدرين البـاحثين، وتأهيـل الطلبـة، و يـادة اــدد ــ البحـث العلمـي طريـو 5    
  المفكرين في المجتمع، فهو أحد معايير تطور المجتمعب

ابـــد الغفـــار رشـــاد القصـــيبي خصـــائص أخـــرى يمكـــن تلخيصـــها فـــي  وقـــد أضـــاف الأســـتاذ    
أفكــــــار: الخطــــــوات المنظمــــــة والمنضــــــبطة، والااتمــــــاد الــــــي لجــــــراءات امليــــــة موضــــــواية، 

   6تصحي  الذاتيبوال
 

  The Methodالمنهج        
 
 

تعددت تعريفات العلماء لكلمة منهج، لكـن أصـل الكلمـة يعنـي الطريقـة، وبالتـالي فـعن         
التعريل العام والبسيم لهذه الكلمة هو أنه الطريقة المتبعة في دراسة وتحليـل موضـوع معـينب 

ليل ظـاهرة مـاب ومـع ذلـل، هنالـل العديـد مـن أو هو مجمواة الخطوات المتبعة في تفسير وتح
 التعريفات لهذه الكلمة منها:

أن المـــنهج هـــو: لالدراســـة الفكريـــة الواايـــة للمنـــاهج المختلفـــة التـــي تطبـــو فـــي مختلـــل        
العلوم تبعـا لاخـتتف موضـواات هـذه العلـوم، وقسـم مـن أقسـام المنطـو، ولـيس المـنهج سـوى 

معالجة الموضواات التي يقوم بدراستها للي أن يصل للي خطوات منظمة يتبعها الباحث في 
 ب7نتيجةل
وهنال من يعر فه بأنه: لمجمواة العمليات الذهنيـة التـي نسـلكها مـن أجـل التعـرف الـي       

 8خواص الظواهرلب

                                                 
)الأردن: دار صفاء للطباعة والنشر والتوزيع،  مناهج وأساليب البحث العلميربحي مصطفى عليان وعثمان محمد غنيم،  5      

 .1656(، ص. 2000

 

 .29القصيبي، مرجع سبق ذكره، ص.  عبد الغفار رشاد 6      

الجزائر: ديوان المطبوعات  )  مناهج البحث العلمي وطرق إعداد البحوثعمار بوحوش ومحمد محمود الذنيبات،  7      

 .11 .، ص(1995الجامعية، 

 

 .07ص: ؛ د. ت.(، بيروت: دار النهضة العربية) مدخل إلى علم العلاقات الدوليةمحمد طه بدوي،  8      
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وهنال من يعر ف المنهج بأنه: لمجمواـة مـن القوااـد التـي يـتم وضـعها بقصـد الوصـول       
 علملبللي الحقيقة في ال

فــه بأنــه: لالطريقــة التــي يتبعهــا الباحــث فــي دراســته للمشــكلة لاكتشــاف         وهنــال مــن يعر 
 الحقيقةلب
وهنال من يعر فه بأنه: لفن التنظيم الصحي  لسلسلة مـن الأفكـار العديـدة، لمـا مـن أجـل       

ما من أجل البرهنة اليها للآخرين  حـين نكـون الكشل ان الحقيقة حين نكون بها جاهلين، وا 
 9بها اارفينلب

فــه بأنــه: لاــدة أدوات استقصــائية تســتعمل فــي اســتخراه المعلومــات مــن       وهنــال مــن يعر 
مصــادرها الأصــلية والثانويــة البشــرية والماديــة والبيئيــة والفكريــة، تــنظم بشــكل متــرابم ومنســو 

 10لكي تفسر وتشرح وتحلل ويعلو اليهالب
ي المنهج بأنه: لطريقة البحث أي الطريقة أو المسلل ويعر ف ابد الغفار رشاد القصيب    

الذي يتخذه الباحث في المراحل المختلفة لعملية البحث، وتوسع بعم التعريفات من مفهوم 
 11المنهج ليشمل القوااد والأسس العلمية في البحثبببل

وقـــد قــــام الباحــــث بتعريـــل المــــنهج مــــن خـــتل ااتبــــاره: لمجمواــــة مـــن الخطــــوات الفكريــــة    
والعمليـــة يتبعهـــا الباحـــث للوصـــول للـــي الحقـــائو، أو تفســـير الظـــواهر الاجتماايـــة والسياســـية 
والاقتصادية، أو بناء نماذه نظرية للتحليـل السياسـي والاجتمـاايب فهـو تـأطير لجهـد الباحـث 

 12واخت ال للأوقات الضائعة في سبيل الوصول للي نتيجةلب
 

 اختيار موضوع البحث    
 
 
طوهــا الباحــث نحــو لنجــا  بحثــه هــي اختيــار الموضــوعب واختيــار الموضــوع  أول خطــوة يخ   

يعني اختيار المجال الذي سوف يبحث فيه الباحث، ثم يحاول أن يقلص اهتمامه حول نقطـة 
معينــة مــن موضــوع كبيــر، وكلمــا ينــ ل الباحــث مــن نقطــة أاــم للــي نقطــة أكثــر ج ئيــة، كلمــا 

م الجيــد فــي الموضــوع الــذي يكــون مجــال بحثــهب اقتــرن مــن لشــكالية بحثــه، وتمكــن مــن الــتحك
ويمكــن تقــديم مثــال الــي ذلــل، فــعذا كــان الباحــث متخصصــا فــي العتقــات الدوليــة، يمكــن أن 
يختــار مجــال السياســة الخارجيـــة كموضــوع يبحثــه، وضــمن السياســـة الخارجيــة يختــار الدولـــة 

                                                 
 .89نفس المرجع السابق، ص:  9      

 

 .398 .، ص(1992عمان: دار الشروق، ) المدخل إلى علم الاجتماعفهمي سليم الغزوي وآخرون،  10      

 

 . 38-37عبد الغفار رشاد القصيبي، مرجع سبق ذكره، ص ص.  11      

 

 .155عامر مصباح، مرجع سبق ذكره، ص.  12      
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السياســة الخارجيــة:  المعنيــة بالبحــث، وضــمن السياســة الخارجيــة للدولــة يختــار أحــد نشــاطات
 الأمن، الاقتصاد، التكامل، الأحتف، الستم وهكذابب

وهنال طريقة أخرى يمكن لتبااها فـي اختيـار موضـوع البحـث وهـي وجـود غمـوم حـول     
موضوع ما أو قضية معينة أثارت اهتمام الباحـث، وخلقـت لديـه الرغبـة فـي تفكيـل اناصـرهاب 

ومات كافية حـول موضـوع معـين، أو قلـة الدراسـات وقد يكون مصدر الغموم ادم توفر معل
التي تبحث مثل هذا الموضوع، ورج  لـدى الباحـث أن بقيامـه بمثـل هـذا البحـث سيسـااد فـي 
توفير أرضية فكرة حول الموضـوع، أو يكشـل اللثـام اـن حقـائو الموضـوع غيـر معروفـة بـين 

 13الباحثين والطلبةب
مها العديد من الباحثين، منها:وهنال توجيهات اامة ي رغن الباحث في       الالت ام بها، قد 
ــــ أن يكـــون الموضـــوع جديـــدا لـــم يتناولـــه أحـــد مـــن قبـــل، أو يكـــون الموضـــوع قـــديما لكـــن 1    

 التناول المنهجي جديد، بما يضمن الإضافة الجديدة للمعرفةب 
بشـكل يمكـن ـ توفر الرغبة الجامحة في دراسة الموضوع، والإرادة القويـة لإنجـا  البحـث 2    

 الباحث من توفير القدرة الي تجاو  اقبات البحث، وتذليل صعوباتهب
ـــ تحــري الدقــة والوضــوح والتحديــد اللفظـــي للموضــوع بحيــث يعبــر مباشــرة اــن لشـــكالية 3    

 الموضوع، وما ينوي القيام بهب
كـون ـ التأكد من توفر المصـادر والمراجـع المسـاادة الـي لنجـا  البحـث، والأفضـل أن ي4    

 14بحو ته الحد الأدني من هذه المراجع، أو الي الأقل يحدد أماكن وجودهاب
     
 الإشكالية    
 
 

 تعريف الإشكالية    
 

 15هنال من يعرف الإشكالية بأنها: لموقل غامم لا نجد له تفسيرا محددالب    
اغة أو هي صياغة لجرائية لمجمواة من التساةلات حول الموضوع، تبدأ هذه الصي    

بطرح سةال اام، ثم تج ئته للي أسئلة فراية، بالإجابة اليها يتمكن الباحث من الإجابة 
الي السةال العامب فالإشكالية هي تحديد استفهامي لأبعاد الموضوع الذي يريد أن يبحثه 

                                                 
)ليبيا: الدار الجماهيرية للنشر والتوزيع والإعلان،  مقدمة في مبادئ وأسس البحث الاجتماعيير، مصطفى عمر الت 13      

  . 19(، ص. 1986

 .40)الإسكندرية: مؤسسة شباب الجامعة، ب.ت.(، ص. إعداد البحث العلميحسين عناية غازي، 14      

 

 .79(، ص. 8819)بنغازي: منشورات جامعة قار يونس،  اتهأسلوب البحث الاجتماعي وتقنيعبد الله عامر الهمالي، ،  15      
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الباحثب وتكون هذه الأسئلة موجهة في المقام الأول للي ذات الباحث، وكأنه يسأل نفسه 
 أن يبحثبماذا يريد 

وقد شاع في البحوث الجامعية أن ت حدد أسئلة الإشكالية في أرةعة أسئلة: ماذا؟ وأين؟     
وكيل؟ ومتي؟ أي ماذا أريد أن أبحث؟ وما هو مكان دراسة البحث؟ وما هي الطريقة 

 المنهجية التي أبحث بها الموضوع؟ وفي أي  من أجري الدراسة؟
 
 
 
 

 الإشكالية العوامل المؤثرة في صياغة    
 

هنال العديد من العوامل المتباينة النمم والنواية تتدخل في صياغة لشكالية البحث     
 يمكن ليراد بعضها في الآتي:

ـ  الإطار النظري الذي يعتمد في تحليل الموضوع، كأن يريد تحليـل موضـوع معـين فـي 1    
تجعلـه يحـدد لشـكاليته بنـاءى الـي  العتقات الدولية من منظور النظرية الواقعيةب هذه المرجعيـة

 الخلفية الفكرية للنظرية الواقعيةب
 ـ ثقافة الباحث، من حيث ثراةها وتنواهاب2    
 ـ التخصص العلمي للباحث ومستوى التكوين الأكاديمي الذي يتمتع بهب3    
ـ ال من المخصص لإنجا  البحث، وكذا الهدف من البحث، كأن يكون البحث من أجل 4    
  16ل درجة المية معينة، مطلون لنجا ه في مدة  منية معينةبني

 ويرى مصطفي امر التير أن هنال ادة اوامل تتدخل في اختيار مشكلة البحث هي:     
 لأـ الاهتمامات الشخصيةب ن ـ استيفاء شرة الحصول الي ترقية أو شهادة الميةب     

ـ ـ توفر الدام الماليب وـ لمكانية ه ـ هوايات شخصيةب دـ وجود اهتمام اجتمااي اامب ه
 17القيام بالدراسةب  ـ التأكد من صحة نتائج دراسة سابقةب ح ـ لتاحة فرص التدرين

وهنــال دراســـة أخــرى للأســـتاذ انايــة غـــا ي حســين يـــرى فيهــا أن العوامـــل المــةثرة فـــي     
ب 4علميــةب ب الخبــرة ال3ب بــرامج الدراســات العليــاب 2ب المهنــةب 1صــياغة الإشــكالية هــي: ل

ب الاطــتع الــي المجــتت 6ب القــراءة الناقــدة فــي مجــال التخصــصب 5الدراســات الســابقةب 
 18ب الاشترال في حلقات البحثبل8ب حضور المةتمرات العلميةب 7والدوريات العلميةب 

                                                 
 .54نفس المرجع السابق، ص.  16      

 

 .23-19مصطفى عمر التير، مرجع سبق ذكره، ص ص.  17      

 أصول البحث العلمي في البحوث التربوية والنفسية والاجتماعيةوالرياضيةمنى أحمد الأزهري ومصطفى حسين باهي،  18      

 .18(، ص. 2000مركز الكتاب للنشر،  )ب. م.؛
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وهنال من يرى أن الخطوة الأولي في تحديد المشكلة هي قيام الباحث بقراءة مصـادر     
المتعلقــة بالمشــكلة التــي يريــد أن يبحثهــاب وبالتــالي تكــون مطالعاتــه الفكريــة الإنتــاه الفكــري 

 19أحد العوامل المةثرة في صياغة الإشكاليةب
لكـــن يمكـــن لجمـــال العوامـــل المـــةثرة فـــي صـــياغة الإشـــكالية فـــي: التخصـــص العلمـــي،     

 ومستوى الباحث العلمي والتحكم في مناهج البحثب
     
 صياغة الإشكالية    
 

تنطوي صياغة الإشكالية الي أهمية بالغة، الي ااتبار أنها المرحلة التي يعبر فيها         
الباحث اما يدور في خلده، ويحدد فيها بدقة ما يريد بحثهب والي هذا الأساس يتحدث 

 العديد من الماء المنهجية ان شروة صياغة الإشكالية وضوابطهاب 
والاختبار  20الية، أن لتكون المشكلة قابلة للبحثلويأتي الي رأس شروة صياغة الإشك    

بحيث يستطيع الباحث أن يصل للي نهاية جهده العلمي، ويستطيع تطبيو أدوات الاختبار 
اليهاب وبالتالي لابد الي الباحث أن يرك  جهده الي صياغة الإشكالية امليا بما يتناسن 

 وامليات الاختبارب 
شكالية في أسلوةين: للما أن تصاغ بعبارة لفظية تقديرية، ويمكن تحديد طريقة صياغة الإ    

والأسلون الأخير هـو الشـائع   21أو تصاغ بسةال أو أكثر وهو الأفضل من الناحية العلميةلب
ــن  بــين البــاحثين والمفضــل لــدى معظــم الطلبــة البــاحثين، لأنهــا طريقــة ســهلة وواضــحة، وتمك 

 الباحث من التحكم أكثر في الموضوعب  
وقد حاولت كل من مني أحمد الأ هري ومصطفي حسين باهي أن يعـددا شـروة صـياغة     

ب أن تكــون الصــياغة واضــحة، مفهومــة لــدى المجتمــع 1الإشــكالية فــي بعــم النقــاة منهــا: ل
ب تحديــد نطــاق المشــكلة 3ب أن تصــاغ فــي شــكل اتقــة بــين متغيــرين أو أكثــرب 2العلمــي ببب 
ب أن تـــرتبم 5لدراســـات الســـابقة ومـــن خبـــرة المختصـــينب ب ضـــرورة الاســـتفادة مـــن ا4البحثيـــةب 

ب الـــرةم بـــين المشـــكلة البحثيـــة 6المشـــكلة البحثيـــة بعطـــار نظـــري اـــام يعطيهـــا دلالـــة الميـــةب 
 22والإمكانات المتاحة لتغطيتهالب

                                                 
 .40عناية غازي حسين، مرجع سبق ذكره، ص.  19      

 

)القاهرة: الدار المصرية  اللبنانية،  1، ط. البحث ومناهجه في علم المكتبات والمعلوماتمحمد فتحي عبد الهادي،  20      

 .72(، ص. 2003

 

 .411(، ص. 2002دمشق: دار الفكر، ) 1، ط. البحث العلميرجاء وحيد دويدري،  21      

 

 .17منى أحمد الأزهري ومصطفى حسين باهي، مرجع سبق ذكره، ص.  22      
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من جهته حاول ابد الله اامر الهمالي أن يحدد الإطار العام الذي تصـاغ فيـه الإشـكالية         
ن من مجمواة من الأفكار، منها: وجود تحديد - يبتعد كثيرا ان سابقيهولو أنه لا- ،  والمكو 

واضـــ  للمشـــكلة الرئيســـية، والفصـــل بـــين النقـــاة الجوهريـــة والنقـــاة الفرايـــة داخـــل الإشـــكالية، 
وتحديـــــد دوافـــــع الباحـــــث، الدراســـــات الســـــابقة، صـــــعوبات الدراســـــة، مصـــــادر ومراجـــــع وأدوات 

 23 الدراسةب
دث انــه الأســتاذ ابــد الله اــامر الهمــالي هــو خطــوات تصــميم مشــروع بحــث لكــن مــا تحــ    

ولــيس صــياغة الإشــكالية فــي لطــار محــدد قابــل لتختبــارب فبــالرغم مــن وجاهــة الأفكــار التــي 
 طرحها للا أنها لا تخص التدقيو في ضبم لشكالية البحثب 

يحـــدد بعـــم ولـــذلل نجـــده فـــي موضـــع  خـــر يـــدقو فـــي شـــروة صـــياغة الإشـــكالية والتـــي     
 متمحها في النقاة التالية: 

 
 

 ب صياغة المشكلة في قضايا ومفاهيم محددة تحديدا دقيقاب 1
 ب تحديد مدى أهمية المشكلة في ضوء واحد أو أكثر من المحكات التالية:2

 أـ من حيث اتقة هذه المشكلة ببعم الجوانن التطبيقيةب    
 له أهمية في المجتمعب ن ـ من حيث ارتباطها بقطاع من السكان    
ه ـ هــل ســتةدي دراســة هــذه المشــكلة للــي تغطيــة نقــص معــين فــي مجــال البحــث     

 الاجتمااي؟
دــ هــل سـتةدي هــذه الدراسـة للــي صــياغة تعميمـات أو قضــايا اامـة تفســر امليــة     

 التفاال الاجتمااي؟
اتقة من نوع هـ ـ هل ستدام دراسة هذه المشكلة تعريفا معينا لمفهوم رئيسي أو     

 خاص؟
 وـ ما مدى ارتباة هذه المشكلة بغيرها من المشكتت؟    
 ــــ هـــل يمكـــن أن تســـهم دراســـة هـــذه المشـــكلة مـــن الناحيـــة المنهجيـــة فـــي تطـــوير     

 24أدوات جديدة للبحث أو في تحسين الأدوات المستخدمة الآن؟
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ل موضوع  صياغة لشكالية كذلل نجد الأستاذ ابد الغفار رشاد القصيبي يبلور رةية حو     
البحـــث ، يبـــدأها بالحـــديث اـــن الشـــروة العمليـــة الإجرائيـــة لهشـــكالية الجيـــدة، ويلخصـــها فـــي 

 شرطين أساسيين هما: 
 ب  أن يكون السةال في الإشكالية يقتضي لجابة محددة وقاطعةب1     
البحــث، ب أن تـةدي الإجابــة اــن الســةال للــي حصــول تقـدم فــي اتجــاه تحقيــو أهــداف 2      

يضاح الصورة حول موضوع البحثب  25وا 
 أما الشروة العامة التي يجن أن تتوفر في صياغة لشكالية البحث فقد حددها بقوله:      

 
 

وتشــمل الأهميــة، وامــو التحليــل، والإمكانيــات المتاحــة أولا: الشررروا الموضرروعية: 
للباحـث الـذي يدفعـه  للقيام بالبحثب أما الأهمية فعنها تشـكل الـدافع الأساسـي والحـاف 

 للي اختيار وتحليل المشكلة بأبعادها المختلفةبب
أما ان توافر الإمكانيات المتاحة الت مة للعملية البحثية فهي ذات أهميـة لإتمـام     

وتكامل العملية في مجمله، فالباحث يجن أن تتوافر لديه القدرات والمهارات والخبـرة، 
 ةبفضت ان الخلفية العلمية والنظري

 
المشــكلة البحثيــة وكــذلل موضــواه وتســاةلاته، بحاجــة ثانيررا: الشررروا الشرركلية:     

دائما للي ارضها في وضوح كامل، وهذا يتطلن أولا أن يفهم الباحـث مشـكلة بحثـه، 
وذلـــل حتـــي يكـــون قـــادرا الـــي التعبيـــر انهـــا فـــي لغـــة واضـــحة محـــددة ودقيقـــة، وفـــي 

أي فرد  خر، أو باحث أن يقرأها ويفهمهـا كلمات قليلة بقدر الإمكان، بحيث يستطيع 
ويكـون مــن الســهل توصـيل مضــمونها للآخــرينب وثانيــا فـعن العــرم الواضــ  والــدقيو 
للمشـــكلة البحثيـــة، واختيـــار الباحـــث كلماتـــه بدقـــة وانايـــة للتعبيـــر اـــن المشـــكلة دون 
لــبسبب وثالثــا: فــعن فهــم الباحــث للمشــكلة البحثيــة وارضــها بوضــوح ســوف ييســر لــه 

عـــة خطـــوات البحـــث بدقـــة، ويكـــون اندئـــذ قـــادرا الـــي فهـــم وتحديـــد المصـــطلحات متاب
 والمفاهيم والمةشرات وصياغة الفروم، وجمع وتنظيم وتحليل البياناتبب

 
ويقصد بالشروة الشكلية أي من حيث اللغـة وطريقـة العـرم ومـن بـين أهـم هـذه     

 الشروة:
 ة محددةبـ ارم المشكلة البحثية في ابارات دقيقة واضح1    
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ـ تحليل المشـكلة البحثيـة للـي اناصـرها الأوليـة أو للـي مشـكتت فرايـة ويمكـن 2    
 للباحث ترجمتها في شكل تساةل مرك ي، وتساةلات فرايةب

ـــ تحديــد المســلمات التـــي تســتند لليهــا المشــكلة البحثيـــة، والتــي بــدونها لا يكـــون 3    
 لمات بغير حاجة للي برهانببللمشكلة البحثية وجود، وقد يجد الباحث أنها مس

ـــ تحديـــد المصـــطلحات والمفـــاهيم وكـــذلل التعريفـــات والمةشـــرات، وهـــذا ييســـر 4     ـ
    26العملية البحثية أن تسير في طريو النضج والاكتمالب

 
 

ومن جهتنا نرى أنه بحكـم خبرتنـا فـي البحـث، ومـن خـتل مناقشـتنا للعديـد مـن الرسـائل       
الــن الباحــث مــن مرااــاة شــروة معينــة انــد صــياغة لشــكالية بحثــه، الجامعيــة، لابــد الــي الط
 يمكن تلخيصها في الآتي:

 ـ صياغة الإشكالية في شكل أسئلة تقتضي لجابة محددةب1    
ـــ أن تكــون أســئلة البحــث فــي شــكل ســةال رئيســي، وأســئلة متفراــة انــه، بالإجابــة انهــا 2    

 يكون الباحث قد أجان ان السةال الرئيسيب
ــــ مرااــــاة الاختصـــار والوضــــوح، والألفـــاح المباشــــرة انـــد طــــرح الأســـئلة، وذلــــل بتتفــــي 3    

 الأسئلة الغامضة، أو التي تحتمل كم من لجابة، أو الألفاح التي تحتمل أكثر من معنيب
 ـ صياغة الأسئلة بطريقة يجعلها في حالة الإثبات أو النفي تعب ر ان فرضيات البحثب4    
 البحث متغيرات الدراسةب ـ تضمين أسئلة5    
 ـ تضمين أسئلة البحث وحدات التحليل الأساسية في البحثب6    
 
 

   The Hypothesisالفرضية         
 
 

ــا الــ ام أن مشــروع      لا تقــل الفرضــية أهميــة فــي البحــث العلمــي اــن الإشــكالية، بــل يمكنن
ـــي ســـاريتين أساســـيتين همـــا: الإشـــكالية والفرضـــيةب  ـــذلل ســـنعالج موضـــوع البحـــث يقـــوم ال ول

الفرضية من ختل التطرق للي العديـد مـن النقـاة،، سنعرضـها تبااـا، متبعـين نفـس المنهجيـة 
 السابقة وهي مناقشة أراء الباحثين والعلماء في الموضوع ثم نشفع ذلل برأيناب
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 تعريف الفرضية    
 

نظريـة المتبنــاة فــي تعـددت تعريفــات العلمـاء لمصــطل   الفرضــية  الـي حســن المقارةــات ال    
البحــث، منهــا تعريــل امــار بوحــوش ومحمــد محمــود الــذنيبات الطويــل، لذ يريــان أن الفرضــية 
هــي: لتفســيرات مقترحــة للعتقــة بــين متغيــرين أحــدهما المتغيــر المســتقل وهــو الســبن والآخــر 
، المتغير التـابع وهـو النتيجـةب فـالفرم لا ي يـد اـن كونـه جملـة لا هـي صـادقة ولا هـي كاذبـة

وهي بمثابة العقد الذي يعقده الباحث مع نفسه للوصول للي النتيجة المةكدة لقبول الفرم أو 
فالفرضــيات يجــن أن تكــون قابلــة للفحــص ويمكــن التوصــل اــن طريــو اســتعمالها  …رفضــه 

 27للي نتيجة تةكد صدقها أو ادم صدقهالب
و مباشـر، يقـدم اـادة وهنال من يرى أن الفرضية هي: لتخمين، ممكن الاختبـار الـي نحـ    

بوصفه تفسيرا ج ئيا لحدث ببب والي نحو أضيو تشـمل فرضـية مشـتقة مـن نظريـة لأغـرام 
اختبار صحة تلل النظرية في مجمواة ظروف معينةب ويسـتعمل المصـطل  أيضـا الـي نحـو 
اــام لوصــل افتــرام ولوصــل مجمواــة متخيلــة غيــر فعليــة مــن الظــروف التــي تعــد افتراضــا 

 28صرفالب
نـــال مـــن يعـــر ف الفـــروم  بأنهـــا: لحلـــول مقترحـــة لمشـــكلة اب ـــر انهـــا كتعميمـــات أو وه     

مقترحاتب لنها تقريرات تتكـون مـن اناصـر صـيغت كنظـام منسـو مـن العتقـات التـي تحـاول 
ـــائو ببب لنهـــا قـــد تمـــدنا بالعناصـــر  ـــو الحق ـــد بعـــد اـــن طري ـــم تتأي تفســـير حـــالات أو أحـــداث ل

ــل البيانــات المع  روفــة، أو بالعتقــات التصــورية التــي تــنظم العناصــر غيــرالتصــورية التــي تكم 
 المعروفةببلب

الفــــروم بأنهــــا: لايونــــل وأنــــت تحــــاول أن تعــــالج   Hodnettويصــــل هودنيــــت        
ـــذي هـــو المشـــكلة وتـــرى  المشـــكتت بطريقـــة الميـــةب فمـــن ختلهـــا تنظـــر للـــي اـــدم النظـــام ال

 29احتمالات النظاملب
قتراح اادة يرتبم بمتغيرين أو أكثر ببب لكن تدرس بواسطة وهنال من يعر فها بأنها: لا    

الاختبــار الإمبريقــي ببب الفرضــية الصــفرية نقطــة البدايــة فيهــا هــي الاقتــراح بــأن لا اتقــة 
بـــين المتغيـــرات بصــــفة خاصـــةببالي اكــــس الفرضـــية العمليــــة التـــي تثبــــت وجـــود اتقــــة 

                                                 
الجزائر: ديوان المطبوعات )  مناهج البحث العلمي وطرق إعداد البحوثعمار بوحوش ومحمد محمود الذنيبات،  27      
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قـة، اندئـذ الفرضـية الصـفرية يحـتف  خاصةب لذا أحد الاختبارات الإمبريقية بـي ن أن لا ات
 30بها والفرضية العملية هي مرفوضةلب

ويعرف ابد الغفار رشاد القصيبي الفرم بأنه: لتعبير ان اتقة محتملة بين         
متغيرين أو أكثر من متغيرين، وهي اتقة تظل كمجرد احتمال أو اقتراح للي أن يثبت 

، وكذبها، أو هو مقولة أو تقرير لم تثبت بالاختبار صحتها وصدقها، أو ادم صحتها
 31صحتها ودقتها بعدلب

ويعرفها الأستاذ الي ابد الر اق جلبي، السيد ابد العاطي السيد، ومحمد أحمد بيومي     
بأنها: لتفسير مةقت لعتقة بين متغيرين أحدهما بمثابة المتغير المستقل والآخر المتغير 

 32التابعلب
الفرضية بأنها: لالإجابة المةقتة الي سةال البحث، صيغت بشكل وقد ار ف الباحث       

يستطيع الباحث التأكد من صحتها ان طريو الاختبارب ويمكن أن تصنل للي فرضيات 
 33كبرى وفرضيات ج ئية، وكذلل تصنل للي فرضيات صفرية )خاطئة( أو غير صفريةلب

 
 أهمية استخدام الفرضية   
 

الفرضـيات فـي البحـث يمثـل أحـد المعـايير المةهلـة للبحـث، للـي وجـود  سبو وأن ذكرنا أن    
المستوى الأكـاديمي العلمـي، وهـي كـذلل أحـد أوتـاد البحـث بااتبارهـا مخت لـة لمسـافات طويلـة 
مــــن البحــــث أمــــام الباحــــث، بــــأن تقــــدم الإجابــــة الأوليــــة الــــي تســــاةلاته المحيــــرةب ولــــذلل دأن 

هميتهــا فــي البحــثب مــن هــةلاء البــاحثين نجــد البــاحثون الــي تعــداد م ايــا الفرضــية وخــواص أ 
الأســـتاذين  امـــار بوحـــوش ومحمـــد محمـــود الـــذنيبات يعـــددان أهميـــة الفرضـــية فـــي جملـــة مـــن 

 النقاة منها:  
ــ أنهـا تحـدد 2ـ أنها توجه جهود الباحث فـي المعلومـات والبيانـات المتصـلة بالفرضـيات ببب 1ل

ـــ تقــدم الفرضــيات تفســيرا 3الحلــول المقترحــةب الإجــراءات والأســالين المناســبة للبحــث لاختيــار 
للعتقات بين المتغيراتب لنها تحدد النتائج في العتقة بـين المتغيـر المسـتقل والمتغيـر التـابعب   

 34ـ ت ودنا بفرضيات أخرى وتكشل لنا ان الحاجة للي أبحاث أخرى جديدةلب4
                                                 

      30,tti & Mark V. KauppiPaul R. Vio International Relations Theory: Realism, Pluralism, 

,Globalism  .582), P. 1993(New York: Mac Millan Publishing Company,  2ed.  
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ي لأهمية الفروم ف Kerlingerكما أورد ابد الغفار رشاد القصيبي تحديد كير لينجر     
 البحث العلمي، اددها في النقاة التالية:

 
 

ـ تسهم الفروم في تنظيم امل الباحث وتحدد له من ختل العتقات 1    
ر له تجميع  المحتملة التي تتضمنها ما اليه أن يفعله، وت وده بعطار اام ييس 

ضوح، والبحوث وتحليل وتفسير البيانات، واموما تسهم في فهمه للمشكلة بو 
 الميدانية والتجريبية بدون الفرم العلميببب

نما تشتو من فروم أخرى، أو من أطر نظرية 2     ـ الفروم لا تنشأ من فراغ، وا 
ونظريات أخرى، أو الي الأقل تتضمن الإرادة اند الصياغة من هذه النظريات 

اه نفسه والأطر والفروم الأخرى، فالفرم من الناحية المنهجية ينبغي لخضا
 للتجرةة والاختبارب

 
ـ تصب  الفروم التي يثبت صحتها وصدقها بالاختبار الإمبريقي تشابه 3    

مة القانون العلمي، فالفروم هي المصدر الأول للقوانين أو المبادئ والقوااد العا
والنظريات لذا ما ثبت صحتها، أما الفروم التي يثبت ادم صحتها فعنها ترفم، 

الباحث تغيير الفرم نهائيا ووضع فرم  خر، ورةما توسيع  وهذا يفرم الي
 أبعاد المشكلة الأصلية وحدودهاب

 
ـ تتم صياغة الفروم وا اادة صياغتها مبدئيا ومحاولة لثبات صحة العتقات 4    

 المتضمنة فيها ختل املية البحث العلميببب
 

احث وفو أسس سير الب -لذا توافرت اناصرها الأساسية–ـ تضمن الفروم 5    
البحث وتسااده الفروم الي التركي  الي المتغيرات الرئيسية في بحثه وتركي  
متحظاته دون تشتت أو اشوائية، وبالخبرة والتجرةة يمكن للباحث التميي  بين 
الفرم الضعيل والفرم الجيد، ويمكنه ذلل من لاادة صياغة فروضه لتكون أكثر 

خل اوامل غير مرغون فيها في البحث، أو تحديدا أو وضوحا بطريقة تمنع تدا
 التداخل بين المتغيرات غير المطلوبةب

   35تعتبر الفروم ببب وسائل أساسية لتقدم المعرفة العلمية وتطويرهاب    
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من ختل ما طرحه الباحثون من أفكار حول أهمية الفرضية في البحث العلمي، نستطيع     
ورية لأي بحــث أكــاديمي، أو رســالة نيــل درجــة الميــة القــول أن الفرضــية خطــوة رئيســية وضــر 

معينةب ولا يمكن قبول أي مذكرة أو رسـالة أو أطروحـة دون تحديـد دقيـو وواضـ  للفرضـياتب 
فالفرضـيات هــي المــةطر لأفكــار الباحــث والمـنظم لنتــائج البحــث، والموجــه لتحليلــه، والمقتصــد 

 للجهد والوقتب
 

 أنواع الفرضيات    
 

باحث أن يصوغ لشكاليته بطريو الإثبات أو بطريو النفي، بمعنـي لمـا يفتـرم يستطيع ال    
وجــود اتقــة بــين المتغيــرات أو يفتــرم اــدمهاب ثــم يعمــل خــتل بحثــه مــن أجــل لثبــات هــذه 
العتقــة بالاختبــار أو جمــع الأدلــة والبــراهين أو العكــس فــي حالــة العــدمب ولــذلل تتخــذ الفرضــية 

 شكلين أساسيين:
 الإثبات أي أن تصاغ الفرضية بشكل يثبت العتقة )سلبا أو ليجابا(بـ صيغة 1    
ـــ صــيغة النفــي، أي أن تصــاغ الفرضــية بشــكل ينفــي وجــود اتقــةب والنــوع الأول يســمي 2    

 بNull Hypothesisبالفرضية المباشرة والنوع الثاني يسمي بالفرضية الصفرية 
 
  

 شروا صياغة الفرضية العلمية     
 

ا مثل الإشكالية، تحظي الفرضية باهتمام كبير من قبل الباحث أثناء صياغتهاب مثله    
فالفكرة العامة التي يجن مراااتها في صياغة الفرضية هي أن تكون الصياغة واضحة 
وبألفاح مناسبة بشكل يمكن لخضااها للتجرةة والاختبارب ومع ذلل نجد الباحثين والعلماء 

لون ف ي شروة صياغة الفرضية، لما تنطوي اليه من أهمية جوهرية في ميدان المنهجية يفص 
في البحث العلميب ومن هةلاء، نجد ابد الغفار رشاد القصيبي يحدد الشروة الواجن توافرها 

 في صياغة الفروم في مجمواة من النقاة المحددة هي كما يلي:
 
 

 ـ أن تتماشي مع المعرفة العلمية الحديثة وأن تتصل بالواقعب1    
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ـ أن تصاغ في ابارات مبسطة موج ة ومختصرة تخلو من غموم أو 2    
 تضارن ولا تكون واسعة فضفاضة أو متعددة فتشتت اهتمام الباحثب

 ـ أن تكون قابلة لتختبار والقياس، وممكنة التحقيو في الواقع العمليب 3    
 املهب ـ أن تتم الصياغة وفو لطار نظري مناسن يوجه الباحث ويرشده في4    
ـ الفرم الجيد هو فرم منطقي يفسر الظاهرة المراد بحثها بدقة دون تعميم 5    

ر هذا الي  أو تشتت، وكلما كانت صياغة الفرم محددة ودقيقة وواضحة، كلما يس 
 الباحث لجراءات الكشل ان صدقه واختبار صحته من ختل طرق لمبريقيةب

احث جيد، الذي لا يتشبث بأفكار ـ الفرم الجيد هو الفرم الذي يرتبم بب6    
مسبقة تجعله متحي ا في جمع معلومات معينة يثبتها أو يتجاهل معلومات أخرى، 

  36والي الباحث التخلي ان الفروم التي يثبت بالتجرةة ادم صحتهابب
 
 

وفي بحث  خر نجد كل من الي ابد الـر اق جلبـي، السـيد ابـد العـاطي السـيد، ومحمـد      
ةكــدون الــي شــروة معينــة وجــن توفرهــا فــي صــياغة الفــرم، ولا نكــاد نجــد أحمــد بيــومي، ي

ـــا فـــي المنهجيـــة للا ويةكـــد اليهـــاب وتتمثـــل هـــذه الشـــروة فـــي: لأن يكـــون قـــابت للتحقـــو  باحث
الإمبريقـي، وأن يكـون مصــاغا فـي ألفــاح ومصـطلحات محــددة تحديـدا دقيقــا، وتكـون الفــروم 

ساســي يمثــل أالــي التجريــد، ويتضــمن بداخلــه كــل متســقة فيمــا بينهــاب وأخيــرا يكــون الفــرم الأ
  37الفروم الأخرىلب

وفـــي دراســـة أخـــرى نجـــد صـــاحبيها يةكـــدان الـــي ضـــرورة التـــدقيو فـــي صـــياغة فرضـــيات     
ــــام بهــــا كــــل مــــن الأســــتاذ  ــــي ق ــــذللب وهــــي الدراســــة الت البحــــث، ويضــــعان معــــايير واضــــحة ل

هذه الشروة لم تكن بعيدة اما  الدكتورامار بوحوش ومحمد محمود الذنيباتب وبالرغم من أن
ــيهم، للا أن هــذه الدراســة تــدقو فــي بعــم الج ئيــات، وذلــل أنهــا  طرحــه مــن ســبو التطــرق لل
تتحـــدث اـــن شـــروة صـــياغة الفرضـــيات العلميـــة وكـــذا شـــروة نجـــاح الفرضـــيات، مـــن خـــتل 
تحديــد مقــاييس لــذللب ومــن المناســن فــي هــذا المقــام والمفيــد لطــتع الطالــن الباحــث اليهــا، 

 نعرضها في الآتي:
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ـ أن تكون متسقة مع الحقائو المعروفة سواء كانت بحوثـا أو نظريـات الميـة، 1     
ومـــن هنـــا فـــعن الباحـــث يجـــن أن يتبـــين العتقـــة بـــين فرضـــيته وةـــين مـــا أســـفرت انـــه 
الدراســات المرتبطــة ببحثـــه مــن نتــائج، وكـــذلل اتقتــه بــالأطر النظريـــة المتــوافرة فـــي 

نفسي والسـلوكي امومـاب والـي الطالـن أن يـدرل أنـه مـن الصـعن المجال الترةوي وال
أن تكــــون الفرضــــية متســــقة مــــع جميــــع الحقــــائو المعروفــــة، وخاصــــة أن بعــــم هــــذه 
الحقــائو قــد لا تبــدو متســقة بالقــدر الكــافي مــع الــبعم الآخــر، وصــياغة الفرضــيات 

لــيس  وتحقيقهـا أو لثبــات صــحتها هـدف أساســي للبحــث العلمـي وهــذا الأمــر كمـا تعلــم
بالعمل السهل ذلل لأنه ليس تخمين كما يعتقد البعم ولكنه نفاذ رةية وتخمين ذكي 

 يستند للي كفاية الحقائو والخبرة  حتي تكون للفرضية دلالتهاب
 

ثبــات صــحتها أو خطأهــاب 2     ـــ أن تصــاغ الفرضــية  بطريقــة تمكــن مــن اختبارهــا وا 
اختيــارهم لفرضــيات متحيــ ة لا ومــن الصــعوبات التــي تواجــه طــتن الدراســات العليــا 

 تصل  لتختبارب
 

ـ ينبغي أن تصـاغ الفرضـية فـي ألفـاح سـهلة أي أن يتجنـن الطالـن أو الباحـث 3    
 استخدام العبارات الغامضة وغير المحددة والأسلون المعقد في صياغة الفرضياتب

 
ر فـــي ــــ ينبغـــي أن تحـــدد الفرضـــيات اتقـــة بـــين متغيـــرات معينـــة، ومـــا لـــم تتـــواف4    

 الفرضية مثل هذه الخاصية فعنها لا تصل  أساسا للبحثب
 

أمررا بالنسرربة لشررروا نجرراا الفرضرريات العلميررة فررلى ذلررر يتو ررف علرر  ترروفير     
 المقاييس التالية:

 
وذلــل بتحديــد المفــاهيم التــي تتضــمنها تلــل الفرضــيات أو ررر الإيجرراز والوضرروا  1    

ييس أو الوسـائل التــي يســتخدمها الباحــث النظريـات بالإضــافة للــي التعـرف الــي المقــا
 للتحقو من صحة الفرضيةب

 
أي ااتمـــاد الفرضـــيات أو النظريـــات الـــي جميـــع الحقـــائو رررر الشرررمول والرررر    2    

الج ئيــة المتــوافرة بحيــث يكــون هنــال ارتبــاة بــين النظريــات التــي ســبو الوصــول لليهــا 
 ظواهربكما يستحسن أن تفسر هذه الفرضيات أكبر ادد ممكن من ال

 



 

21 

 

قيـة فالفرضـيات الفلسـفية والقضـايا الأختر أى تكوى الفرضيات  ابلة للاختبار  3    
 والأحكام القيمية يصعن، لن لم نقل يستحيل اختبارها في بعم الأحيانب

 ـ أن تكون الفرضيات والنظريات خالية من التناقمب4    
ع اـدة فرضـيات محتملـة ـ أن يعتمد الباحث الي مبدأ الفرضيات المتعددة فيض5    

 38بدلا من فرضية واحدةب
 
 

ـــــص أفكـــــار البـــــاحثين والخبـــــراء بالمنهجيـــــة، يمكـــــن القـــــول أن الشـــــروة      ذا أردنـــــا أن نلخ  وا 
الإجرائية التي يجن أن يضعها الباحث في ااتباره وهو يصوغ فرضياته هـي الـي الجملـة مـا 

 يلي:
ــــ اختيــــار ألفــــاح واضــــحة وصــــريحة ومعلومــــة بــــين ال1     بــــاحثين والقــــراء، يشــــكل بهــــا بنيــــة ـ

 الفرضيةب
ـ الابتعاد قدر الإمكان ان الصيغ النظريـة وتحويـل الفرضـية للـي جمـل امليـة خاضـعة 2    

 للقياسب
 ءبـ الإيجا  في بناء الفرضية لئت ينسي الكتم بعضه بعضا، أو يسبن الملل لدى القرا3    
تغيــرين لمــا لثباتــا أو نفيــا، حتــي يســهل ـــ أن تتضــمن كــل فرضــية، افتــرام اتقــة بــين م4    

 اختبارها والتأكد من حالتها المفترضةب 
 

 العوامل المؤثرة في صياغة الفرضية     
 

 من المفيد للباحث والطالـن أن نـتكلم لـه اـن العوامـل المـةثرة فـي صـياغة الفرضـية، التـي    
غة فرضـيات مناسـبة هي في حقيقة الأمر توجيهات في كيفيـة الـتمكن مـن الوصـول للـي صـيا

للبحــثب الــي ااتبــار أن الكثيــر مــن الطلبــة والبــاحثين يجــدون صــعوبة فــي اقتــراح الفرضــيات 
المناســــبة لبحــــوثهم، خاصــــة فــــي مرحلــــة لاــــداد مشــــاريع البحــــثب والــــي هــــذا الأســــاس يطــــرح 
الأستاذان امار بوحوش ومحمد محمود الذنيبات العوامـل المسـاادة الـي صـياغة الفرضـيات 

 رضها كما هي في الآتي:الجيدة نع
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ا، لن بنـاء الفرضـيات امليـة اقليـة تتطلـن جهـدا اقليـا واايـأر المعرفرة الواسرعة      
فالباحــث يفكــر فــي مشــكلة ويبــدأ بدراســة واســعة فــي مواضــيع متصــلة بهــا، كمــا يط لــع 
الــي الدراســات الســابقة التــي قــام بهــا البــاحثون الآخــرونب ولابــد للباحــث مــن التمتـــع 

 تفتحـة مرنـة جريئـة قـادرة الـي تقليـن الأمـور والنظـر لليهـا مـن  وايـا متعـددةببعقلية م
فالباحــث مــن خــتل تخصصــه فــي موضــوع مــا ومــن خــتل ثقافتــه واطتاــه الواســع، 

 ومن ختل خبرته العملية يكون قادرا الي بناء فرضيات لتقسيم مشكلة بحثهب
 

 رة الي تصور الأمور وقادرةأي أن تكون اقلية الباحث متحررة قادب ر التخيل      
الـــــي بنـــــاء اتقـــــات غيـــــر موجـــــودة أو الـــــي التفكيـــــر فـــــي قضـــــايا غيـــــر مطروحـــــة 
واســتخدامها فــي تفســير قضــايا أخــرىب لن التخيــل يعنــي أن يحــرر الباحــث نفســه مــن 
 أنماة التفكير التقليدية ويتجاو  حدود الواقع دون حـذر أو خشـية، لـذلل لابـد للباحـث

ــــا طــــويت ــــتمكن مــــن وضــــع مــــن أن يخصــــص وقت ــــاء فرضــــياتهب لن الباحــــث لا ي  لبن
فرضياته من ختل تعامله مع الواقع، فتبد من أن يتجـاو  هـذا الواقـع ويتخيـل وجـود 

 اتقات يخضعها للتجرينب
 

لابــد للباحــث المجــد أن يخصــص وقتــا طــويت فــي الدراســة ج ر الجهررد والتعررب      
وقات امله وفي أوقات استرخائه، لنه ويفكر باستمرار في بحثه، يفكر فيه دائما في أ

يطرح مشكلته دائما، ويجمع المعلومات ويسجلها، ويقوم بدراسات ومتحظـات الميـة 
  39وقد يستخدم الاختبارات والقياس في املية بناء الفرضياتب

 
 

ونظيل للي ما سبو، دور الاهتمام الدائم بالبحث بشكل يصـل الباحـث للـي أن يسـتبد بـه     
البحث باستمرار، مما يولد لديه القدرة الي الإبـداعب وهـذا هـو شـأن معظـم العلمـاء  التفكير في

الذين اكتشفوا القوانين الفي يائية، والمعادلات الرياضيةب وأذكر في هذا المقام من واقع الخبرة، 
أن معظـــم الفرضـــيات الموجـــودة فـــي البحـــوث التـــي قمـــت بهـــا، توصـــلت لليهـــا وأنـــا راكـــن فـــي 

تبادل الحديث مع أحد ال متء، أو أنا جـالس الـي مائـدة الأكـلب وحـدث يومـا أن الحافلة، أو أ
طلن مني أحد الأصـدقاء مسـاادته فـي اختيـار موضـوع للبحـث ووضـع معـالم مشـروع بحـث، 
وما أن فارقته للي أن وصلت للي البيـت )وهـي مسـافة نصـل سـااة( حتـي وجـدت الموضـوع 

ه، وبمجرد أن وصلت للي مكتن البيت حتي رحت وتخيلت محاوره وتساةلاته الكبرى وفرضيات
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نمــا نتيجــة الاهتمــام الــدائم  ن مــا توصــلت لليــهب هــذه الحالــة لا تــأتي صــدفة أو اشــوائيا، وا  أدو 
 ولفترات  منية طويلة بالبحث العلميب   

 Variablesالمتغيرات    
 

     
 ر المتغير المستقل1    
 

غير الذي يتوقع أن يفسر التغير في المتغيـر التـابع، يعرف المتغير المستقل بأنه: لبب المت    
فالمتغير المستقل هو المتغير التفسيري أي أن المتغير المستقل هو المتغير الذي يفترم أنـه 
يــةدي للــي التغيــرات فــي قــيم المتغيــر التــابع، وبالتــالي يكــون المتغيــر التــابع النتيجــة المتوقعــة 

 40للمتغير المستقللب
فــه بأنــه: ل تعبيــر رمــ ي يمكــن أن يأخــذ قيمــا مختلفــة وبالإمكــان متحظــة وهنــال مــن يعر      

 41تغيرات الي وضعه أو قيمهببل
وهنال من يعر فـه بأنـه: لمشـاهدة أو صـفة تتسـم بهـا ظـاهرة مـا تقبـل المتحظـة، يمكـن أن     

 42تأخذ قيما كمية أو نواية وتتسم هذه القيم بأنها قابلة للتغير وليست ثابتةلب
فــه بأنــه: لذلــل المتغيــر الــذي يــةثر فــي متغيــر  خــر أو أنــه المتغيــر الــذي وهنــ     ال مــن يعر 

يةدي التغير في قيمه للي لحـداث تغيـر فـي قـيم متغيـر  خـرب وبعبـارة أخـرى المتغيـر المسـتقل 
 43هو السبن الذي يةدي للي حدوث ظاهرة أو تغير  خرلب

المسـتقل هـو المتغيـر المفتـرم مـن قبـل من ختل التعاريل السابقة يتبين لنا أن المتغير     
الباحث لأن يكـون مسـببا لنتـائج أخـرى، ويجـرى الاختبـار الـي أساسـهب فهـو الوحـدة المسـةولة 

 ان حدوث الظاهرةب
 
 
 

 ر المتغير التابع2    
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 44يعرف المتغير التابع بأنه: ل ذلل المتغير الذي يود الباحث تفسيرهلب    
  

فــه بأنــه ا     لمتغيــر: لالــذي تتــأثر قيمتــه بــالتغير فــي القــيم التــي يأخــذها متغيــر وهنــال مــن يعر 
  45 خربل
فــه بأنــه: ل ذلــل المتغيــر الــذي يــةثر فيــه متغيــر  خــرب أي أن قيمــه تتــأثر      وهنــال مــن يعر 

 46بالتغير الذي يطرأ الي قيم المتغير المستقل وبعبارة أخرى المتغير التابع هو النتيجةب
الأثــر المترتـــن اـــن المتغيــر المســـتقل طرديـــا، يوجــد بوجـــوده وينعـــدم  فــالمتغير التـــابع هـــو    

بعدمــهب وكــل تغيــر يطــرأ اليــه مــرتبم مباشــرة بــالتغير الحــادث فــي المتغيــر المســتقلب بمعنــي 
 وجود اتقة سببية بينهماب 

هــذان النواــان مــن المتغيــرات همــا الأكثــر شــهرة واموميــة بــين البــاحثينب وهنــال دراســات     
فــــي تفاصــــيل أكثــــر دقــــة وج ئيــــة انــــد الحــــديث اــــن المتغيــــرات، ومــــن هــــذه  أخــــرى تخــــوم

الدراســات، الدراســة التــي قــام بهــا مصــطفي امــر التيــر فــي كتابــه  مقدمــة فــي مبــادئ وأســس 
 البحث الاجتمااي ب لذ يرى أن هنال متغيرات أخرى هي: 

 
 

 Intervening variableالمتغير المتداخل     
يكون نتيجة من نتائج المتغير المستقل ومحدودا أو شـرطا هو ذلل المتغير الذي     

لحدوث المتغير التابعببب ويكتشـل الباحـث مثـل هـذا المتغيـر بعـد أن تشـير تحلـيتت 
بياناته للي وجود اتقـة بـين متغيـرين )مسـتقل وتـابع(ب وانـدما يحـاول تفسـير أسـبان 

تحــل محــل العتقــة  هــذه العتقــة فعنــه يفكــر فــي اــدد مــن التفســيرات التــي تحتمــل أن
 التي تشير لليها البياناتب

وفي أثناء هـذه المرحلـة يقـوم الباحـث بتحييـد أثـر اـدد مـن المتغيـراتب وفـي حالـة     
وجود متغير متداخل فعن العتقة التي سبو لثباتها بين متغيرين تضعل لذا تم تحييد 

 أثر المتغير المتداخل وتقوى في حالة وجودهببب
 

 Entraneous Variable خيلالمتغير الد    
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هــو المتغيــر الــذي يكــون وراء اتقــة ظهــرت بــين متغيــرين )مســتقل وتــابع(ب فقــد     
يكـــون الســـبن الحقيقـــي للعتقـــة التـــي ظهـــرت أثنـــاء تحليـــل البيانـــات بـــين متغيـــرين أن 
ــــين  كليهمــــا نتيجــــة لســــبن مشــــترلب وفــــي هــــذه الحالــــة لا توجــــد فــــي الواقــــع اتقــــة ب

  ترم الباحث أن أحدهما مستقل والآخر تابعبببالمتغيرين اللذين اف
 

 Anticident variableالمتغير السابق     
هـــو المتغيـــر الـــذي يحـــدث فـــي  مـــن ســـابو للمتغيـــر المســـتقل ويـــةثر فيـــه وةـــذلل      

يســاهم فــي لحــداث الظــاهرة أو المتغيــر التــابعب فقــد يجــد الباحــث فــي دراســة اجتماايــة 
مات اجتماايــة للــي الغيــرب أي أنـه كلمــا كــان الإنســان أن التـدين لــه اتقــة بتقــديم خـد

أكثـــر تـــدينا كلمـــا  ادت كميـــة مســـاهمته فـــي الأامـــال الخيريـــةببب ولكـــن يقـــوم الباحـــث 
بـالتعرف الـي كـل المتغيــرات التـي تـةثر فــي درجـة تـدين الفـردب وقــد يجـد أن أهـم هــذه 

ا ارتفعــت درجــة المتغيــرات هــو تــدين الأن وهــذا يعنــي أنــه كلمــا كــان الأن متــدينا كلمــ
   47احتمال أن يكون الابن متديناببب

 
 

وهنــال معــايير لتحديــد نوايــة المتغيــرات التــي توظــل فــي قيــاس العتقــات الارتباطيــة بــين     
المتغيــرات المختلفــةب هــذه المعــايير وردت فــي الدراســة التــي قــام بهــا الأســتاذ ابــد الغفــار رشــاد 

 ه: القصيبي، سبو الإشارة لليها، لذ يقول أن
 
 

 يمكن التميي  بين أنواع مختلفة من المتغيرات وفو معايير متعددة من بينها:    
 ـ ادد القيم التي يأخذها المتغير1    
 ـ ومعيار مستوى القياسب2    
 ـ واتقة المتغير بالمتغيرات الأخرىب3    
 

المتعـــددة  يمكـــن التمييـــ  بـــين المتغيـــرات الثنائيـــة والمتغيـــرات وفرررق المعيرررار الأول    
القيم، ومن أمثلة المتغيرات ثنائيـة القـيم: رجـل وامـرأة، تلميـذ ومـدرس، أسـود وأبـيمبب 
وأما المتغيرات متعددة القيم وهي الأغلن في الم السياسة فهي المتغيـرات التـي تأخـذ 
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أكثــر مـــن قيمتـــين، حيــث تصـــنيل الأفـــراد مـــثت وفــو انتمـــائهم الح ةـــي أو المهنـــي أو 
 القوميب

 
الخاص بمستوى القياس، فيمكن التميي  بين ثتث مسـتويات: المعيار الثاني أما     

 أولها: المستوى الاسمي كالتميي  بين العرن والأميركيين، والأورةيينببب
والمســتوى الترتيبــي كــالتميي  بــين الــدول وفــو مراحــل تطورهــا للــي دول تقليديــة أو     

 انتقالية أو دول حديثةببب
 

ل أو المســـافات المتســـاوية، كـــالتميي  بـــين الأفـــراد وفـــو متوســـم المســـتوى المتصـــ    
 الدخل للي فئاتبب

فــعن وفــو اتقــة المتغيــر بــالمتغيرات الأخــرى، يمكــن التمييــ  أمررا المعيررار الثالررث     
 بين أنواع المتغيرات الآتية:

ير ـ المتغير المستقل وهو الذي يةدي للي التغير في القيم التي يأخذها للي التأث1    
الي قيم المتغيرات الأخرىب كأن يةدي تحسين مستوى الدخل في المجتمع للي  يادة 

 مستويات المشاركة فيه فيكون تحسين مستويات الدخلببب هو المتغير المستقلب
ــ المتغيــر التــابع وهــو الــذي تتــأثر قيمتــه بــالتغير فــي القــيم التــي يأخــذها متغيــر 2     ـ

  خربب
وهـو الــذي يتوســم العتقــة بــين   Intervening Variableــ المتغيــر الوســيم3    

 المتغير المستقل والمتغير التابع ببب
ــــ المتغيـــر الأصـــيل أو الخفـــي ويســـبو المتغيـــر المســـتقل فقـــد يكـــون وراء ارتفـــاع 4    

مستويات الدخل، أو الوضع الاقتصادي والاجتمااي اامة، اتخاذ سياسـات لتنفتـاح 
رد للثــروة لــم تكـن معروفــة مــن قبــل كــالنفم أو الغــا  الاقتصـادي مــثت أو اكتشــاف مــوا

 48الأمر الذي أدى للي ارتفاع الدخول وأتاح مستويات أالي للمشاركة السياسية ببب
 

       
لكــن مهمــا يكــن مــن تقســيمات البــاحثين للمتغيــرات، فــعن الفكــرة العامــة التــي يجــن التركيــ      

يمي يمثــل جــ ءا مهمــا مــن الدراســة، يســه ل اليهــا هــي أن تحديــد المتغيــرات فــي البحــث الأكــاد
الي الباحث تأطير بحثه والوصـول للـي نتـائج محـددة وملموسـةب مـع التنبيـه للـي اـدم التشـدد 
في ضبم المتغيرات، لأن في العلوم الاجتمااية مهما كانت نواية المتغيرات لا يمكن الحسم 
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نمـــا العمليـــة تخضـــع لل نســـن المئويـــة، مـــع وجـــود بشـــكل قـــاطع وجـــود اتقـــة بـــين متغيـــرين، وا 
 احتمال الخطأ، هنال طرق لحصائية تستطيع حسابهب

 
 تحديد المفاهيم    
 

أحد الخطـوات الأخـرى المسـاادة الـي بنـاء مشـروع البحـث وضـبم والـتحكم بعـد ذلـل فـي     
مجريــــات البحــــث هــــي تحديــــد المفــــاهيم الأساســــية الموظفــــة فــــي التحليــــل، أو تحديــــد وحــــدات 

 حلتين في تحديد المفاهيم:التحليلب وهنال مر 
تتمثــل فــي التحديــد النظــري للمفهــوم، بمعنــي جمــع مــا أمكــن مــن تعــاريل العلمــاء  الأولرر :    

للمفهـــوم، وحشـــد كـــل مـــا قيـــل اـــن المفهـــوم فـــي أدبيـــات التخصـــص العلمـــي الـــذي ينتمـــي لليـــه 
ا يســمي المفهــوم، مــع مرااــاة الدقــة والنقــل، والأمانــة فــي اــ و المعلومــات لأصــحابهاب وهــذا مــ

 بالتعريل النظريب
تعريــل المفهــوم لجرائيــا، بمعنــي تعريــل المفهــوم كمــا سيســتخدمه الباحــث أثنــاء  الثانيررة:    

  البحث، أي وصل الجانن الوظيفي للمفهوم في البحثب
وبالتـــالي هنـــال نواـــان مـــن التعريفـــات للمفـــاهيم، التعريـــل النظـــري، والتعريـــل الإجرائـــيب     

العلمــاء والبــاحثين، ويردفهــا بــالتعريل الخــاص العملــيب لأن فــي كثيــر  فالباحــث يقــدم تعريفــات
من الحالات لا يجد الإنسان في تعريفات العلماء مضمونا يناسن ما يريد الباحث تطبيقه في 

 واقع البحثب 
 

 أهداف البحث    
 

 امل الباحث اقتني وهادف، يهدف للي الوصول للي نهاية معينة، هـذه النهايـة هـي مـا    
يسمي بأهداف البحثب فأهداف البحث هي  يادة في اقلنة وتنظيم جهد الباحـث وتتفـي قـدر 
المســتطاع العشــوائية فــي كــل مرحلــة يخطوهــا مــن البحــثب فهــي تخطــيم لمســار البحــث، يقــي 
الباحـث مــن الوقــوع فــي متاهـات فرايــة تصــرفه اــن جــوهر البحـثب وبقــدر مــا تكــون الأهــداف 

ها كتابـــة بقـــدر مـــا يتضـــ  البحـــث لديـــه ويســـهل اليـــه تناولـــه واضـــحة فـــي ذهـــن الباحـــث ويـــدقق
نجا هب  وا 
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وقد تحدث الماء النفس كثيرا ان دور تحديد الهـدف فـي  يـادة الدافعيـة، بحيـث أنـه كلمـا     
كــان تحديــدا دقيقــا لأهــداف نشــاة معــين، كلمــا كانــت هنــال دافعيــة كبيــرة لإنجــا  هــذا البحــث 

 49والوصول به للي نهايتهب
وضـــع أهـــداف للبحـــث تجعـــل جهـــد الباحـــث غائيـــا ومرك يـــا ومباشـــرا، وتحفظـــه مـــن فـــعذن     

 التشتت أو الخضوع للي العشوائية أو الصدفةب
 

 صعوبات البحث    
 

صــعوبات البحــث هــي مجمــل العوائــو التــي تحــول دون لنجــا  البحــث الــي أكمــل وجــهب     
مراجـع حـول بحثـه، أو اـدم سواء تعلـو الأمـر بالصـعوبات المعرفيـة، كعـدم تـوفر المصـادر وال

وجــود دراســات ســابقة حــول الموضــوع، أو صــعوبة الوصــول للــي  المراجــع، أو صــعوبات فــي 
اســـتخدام اللغـــات الأجنبيـــة ومـــا للـــي ذلـــلب أو تعلـــو الأمـــر بالصـــعوبات الميدانيـــة، كصـــعوبة 
الوصول للي اينـة البحـث، أو صـعوبة جمـع المعلومـات مـن الميـدان، أو الـتحف  الـي لجـراء 

دراســة مــن الســلطات الحاكمــةب أو تعلــو الأمــر بالصــعوبات الاقتصــادية، كعــدم القــدرة الــي ال
تغطية نفقات البحث، أو تغطية نفقات البحث كلها من المـال الخـاص، أو اـدم القيـام بأسـفار 

 معينة هي ضرورية للبحثب
أثنـاء قيامـه فعذن لابد ابتداءى الي الباحث أن يجمع ويعدد جميع الصعوبات التـي واجهتـه     

ببحثه، ويصنفها للي الصعوبات التي تـم تـذليلها، والصـعوبات التـي لـم تـذللب لأن الصـعوبات 
من شأنها أن تحد من اكتمال البحث من جهة، وذكرها يبـين مقـدار الجهـد الـذي بذلـه الباحـث 

 في سبيل قيامه بالبحثب
 

 الدراسات السابقة    
 

رضـية جيـدة، مـن خـتل التعـرم لقـدر كبيـر مـن من خصائص البحث الجيد بناةه الـي أ    
الدراســات الســابقة التــي أجريــت فــي الموضــوع، بمــا يجعــل الباحــث مطلعــا امــا قــام بــه غيــره، 
ـــه  وواقفـــا الـــي ثغـــرات هـــذه الدراســـات التـــي تكـــون بمثابـــة مـــواطن الخلـــل ونقـــاة الـــنقص، الي

ن مــن انتقــاء أدوات البحــث المناســبة  معالجتهــا وةنــاء لشــكالية بحثــه الــي خلفيتهــاب كمــا يــتمك 
لجمــع المعلومــات وقيــاس الفرضــياتب والطريــو العملــي لتحقيــو هــذا الهــدف هــو القيــام بمســ  
معرفي الي ما هو متوفر من دراسات في المكتبات، في الكتن والدوريات وغيرها من وسائل 
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ر المعرفةب وهذا العمـل سـيجعل الباحـث الـي اطـتع واسـع بموضـواه، ويسـااده الـي الابتكـا
 بتركي ه الأشياء التي لم يتم التطرق لليها من قبلب 

وقــد حــاول الأســتاذ ابــد الغفــار رشــاد القصــيبي تعــداد م ايــا هــذه المرحلــة مــن البحــث فــي     
 النقاة التالية: 

     
ـ التعرف الي نتائج الدراسات التـي سـبو لبـاحثين  خـرين القيـام بهـا، حتـي يبـدأ 1    

 رونبالباحث من حيث انتهي الآخ
ـ الوقـوف الـي أحـدث الدراسـات، وتطـور حالـة الحقـل، وتحديـد الباحـث موقعـه، 2    

 والمساهمة التي يمكنه تقديمها من ختل بحثه مهما تكن محدودة أو ضئيلةب
دراكه الطريقة التي من ختلها قام البـاحثون الآخـرون 3    ـ اكتسان الباحث الخبرة وا 

 ببحوثهمب
دة فـــي الظـــاهرة موضـــع الدراســـة أشـــار لليهـــا الآخـــرون أو ــــ اكتســـان أبعـــاد جديـــ4    

 متغيرات اوامل لضافية لم تكن في حسبان الباحثب
ـ قد تسااد الدراسات السابقة في التعرف الـي محـاولات التنظيـر فـي الموضـوع 5    

 أو الــي الأطــر النظريــة البديلــة أو نظريــات أو نمــاذه محــددة تضــمنتها هــذه الدراســةب

50 
 

بد من التنبيه للي أنـه يجـن ألا يكـون الاطـتع الـي الدراسـات السـابقة واـرم مـا لكن لا    
توصل لليـه الآخـرون حشـو يثقـل بـه الباحـث المـذكرة وي يـد مـن حجمهـا، بحيـث يخصـص لهـا 
نمــــا لابــــد مــــن الاختصــــار والتركيــــ  الــــي النتــــائج وأهــــم  اشــــرات الصــــفحات مــــن المــــذكرةب وا 

 المسافة للي ثمرة هذه الخطوة من البحثبالانتقادات الموجهة لها، حتي يختصر 
 

 تحديد منهج وأدوات البحث    
 

تحديد منهج البحث والأدوات المستخدمة في جمع المعلومات واختبار الفرضيات مرتبطـة     
بشكل وثيو مع تساةلات البحث وفرضياتهب فالإشـكالية والفرضـيات المطروحتـان فـي موضـوع 

لباحـــث أي المنـــاهج والأدوات أنســـن للدراســـةب وانـــد انتقـــاء البحـــث همـــا اللـــذان يمليـــان الـــي ا
مــنهج معـــين وكــذا أداة معينـــة، لا بــأس أن يقـــوم الباحــث بتعريـــل نظــري مـــوج  انهمــا حتـــي 

 يضع قارئ بحثه في الصورةب
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 الإطار النظري     
 

ة الإطــار النظــري هــو الخلفيــة النظريــة التــي يبنــي اليهــا الباحــث تحليلــه، والأرضــية الفكريــ    
نما يقوم الباحث بها انطتقا من  التي يةسس اليها التفسيرب فكل دراسة لا تنطلو من فراغ، وا 
تصور نظري معينب وقد يكون الإطار ابارة ان نظرية معينة، يحلل الباحث موضواا معينا 
الــي وفقهــا وموظفــا وحــداتها التحليليــة فــي تفســيرهب كمــا يمكــن أن يتشــكل الإطــار النظــري مــن 

الباحث أكبر قدر ممكن من المعلومات الأولية التـي لهـا اتقـة بموضـوع الدراسـة  ختل جمع
ابــر لجــراء الدراســات الاســتطتاية أو القيــام بالمســ  الاجتمــااي، الهــدف منــه التأكــد مــا لذا 

 كانت الإشكالية المطروحة موجودة أم لا؟
وة مدققــة، حتــي وهنــال مــن البــاحثين مــن يــرى أن الإطــار النظــري لابــد أن يضــبم بشــر     

يحقــو أغراضــه الموضــوع لهــا، يجــن الــي الباحــث أن يضــعها فــي ااتبــاره وهــو يبنــي الخلفيــة 
 النظرية لبحثهب ويمكن تحديد هذه الشروة في النقاة التالية:

ــــي 1     ــــ التناســــن بــــين الإطــــار النظــــري والإشــــكالية المطروحــــة فــــي البحــــث، بالإضــــافة لل ـ
 يلبالفرضيات والمتغيرات ووحدات التحل

ـــ أن يســااد الباحــث فــي بلــورة المفــاهيم الخاصــة بتحليــل الموضــوع المــدروس، ويــ وده 2    
 بقدرة فكرية الي الصياغة وتحرير المذكرةب

ـ يجن أن يساهم الإطار النظري في تحديد مقارةة متمي ة يلت م بها الباحث أثناء امليـة 3    
 التحليل وصياغة النتائجب

النظـــري الــي رةــم جهــد الباحـــث بــالجهود النظريــة الســابقة بحيـــث ـــ أن يســااد الإطــار 4    
 يصب  حلقة من سلسلة نظرية طويلة، ويحقو غرم التراكمية المعرفيةب 

ـــ أن يســااد الإطــار النظــري فــي توليــد التســاةلات البحثيــة، ويــدفع الباحــث نحــو الابتكــار 5    
 51النظريب
ي الدراســـة التـــي ســـبو الإشـــارة لليهـــا أن ويـــرى الأســـتاذ ابـــد الغفـــار رشـــاد القصـــيبي فـــ       

العناية بالإطار النظرية يحقو فوائد متعددة للبحث منهـا: لتوجيـه الباحـث فـي امليـات اختيـار 
المعلومـــات والبيانـــات وتحليلهـــاب والمســـاهمة فـــي تقـــديم وتصـــنيل وصـــياغة المفـــاهيم، وتحديـــد 

ث العلمــي والواقـعب الوقـوف الــي مفـردات اللغـة العلميــة المسـتخدمةب وتوثيـو العتقــة بـين البحـ
مكانيـــة بنـــاء نمـــاذه أو أنمـــاة نظريـــةب  مـــدى الانتظـــام والتـــواتر فـــي الحـــالات التـــي ندرســـها، وا 

 52وتعيين مواضع يمكن تقديم مساهمات فيها، وسد ثغرات قائمةب
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فالإطــار النظــري يشــكل جــ ءا مهمــا مــن مــتن الرســالة، يحتــاه مــن الباحــث تنقــي  وانتقــاء     
 فيه، بشكل يخدم أهداف البحث التي حددها ابتداءىب  المعلومات

 
 مشروع البحث    
 

اـــادة يطلـــن مـــن الطالـــن الـــذي يتقـــدم للـــي القيـــام ببحـــث معـــين لنيـــل شـــهادة الميـــة فـــي     
الدراســـات العليـــا، تقـــديم مشـــروع بحـــث للـــي المجلـــس العلمـــي للموافقـــة اليـــه، والحصـــول الـــي 

 لمكونات التالية:الإذن بمباشرتهب يتضمن هذا المشروع ا
ـ اختيار موضوع البحث والقيام بالقراءة الأولي حول ما كتن الي الموضوع ليتمكن من 1    

 بلورة الإطار العام للموضوعب 
ـل للـي أسـئلة ج ئيـة 2     ـ صياغة لشكالية البحث ويكون ذلل ابر طـرح سـةال اـام ثـم يفص 

 وفو الفرضيات المطروحة والمتغيرات المحددةب
صياغة الفرضيات وفو الشروة التي سبو ذكرها، مع مراااة الـرةم الـدقيو بـين أسـئلة  ـ3    

 البحث الج ئية والفرضيات كأن يوضع لكل سةال فرضيةب
 ـ صياغة متغيرات الدراسة والقيام بتحديدها تحديدا لجرائيا قابل لتختبار العمليب4    
ــــ تحديــــد أهــــداف البحــــث بدقــــة، ويشــــمل ذلــــل الأهــــداف5     الذاتيــــة التــــي تخــــص الباحــــث،  ـ

 والأهداف الموضوايةب
 ـ صياغة الصعوبات التي يمكن أن تواجه الباحث في ميدان البحثب6    
 ـ تحديد منهج البحث وأدواتهب7    
 ـ تحديد أولي لمعالم الإطار النظري للبحثب8    
صــــيتت ــــ صـــياغة خطـــة أوليــــة للمحـــاور التـــي ســـيعالجها البحــــث، وا اطـــاء بعـــم التف9    

 المتعلقة بفصول ومباحث البحثب
ــ تقــديم قائمــة مــن المراجــع التــي اطلــع اليهــا الباحــث أو حــدد مكانهــا فــي المكتبــات، 10     ـ

 وسيعتمد اليها في بحثهب
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 القسم الثاني: الطرق المنهجية في كتابة البحوث العلمية
 
 
 

 أ سام المذكرة
 
 

 الا تباس
 
 
 

 الهوامش
 
 

  ائمة المراجع
 
 
 

 الجداول
 
 
 

 الأشكال البيانية
 
 
 

 كتابة المذكرة    
نشير للي أننا في هذا القسم من الكتان سنعتمد الي توجيهات جامعة شيكاغو بالولايات     

المتحدة في طريقة كتابة البحوث الأكاديمية من مذكرات ورسائل وأطروحات، والتي جاءت 
ي لاداد المذكرات، الرسائل، والأطروحات، متضمنة في كتان لـ لكيت تريبان، دليل الكتان ف
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Term Papers, Theses, and Dissertations, Fourth edition ل وبالتالي كل
التعليمات المتعلقة بالجوانن الشكلية في كتابة البحث الأكاديمي مأخوذة من هذه المدرسة، 

لو الأمر بالاقتباس، التهميش، البيبلوغرافيا، الأشكال البيانية، أو بناء البحث في سواء تع
 شكله النهائيب  

 
  The Parts of the Paperأ سام مذكرة البحث    
 

الــي ثتثــة أجــ اء أساســية: المقدمــة، المــتن، والمراجــعب وفــي  53اــادة مــا تشــتمل المــذكرة     
لكـــل جـــ ء مـــن هـــذه الأجـــ اء الثتثـــة الســـابقة أن يتضـــمن  المـــذكرات الطويلـــة أو الكبيـــرة يمكـــن

العديد من الأقسام، أما المذكرات القصيرة فعنهـا تكـون مقتصـرة الـي صـفحة العنـوان، والمـتن، 
وهذا الأخير يمكن أن يتضمن أولا الي اناوين فراية، جداول أشكال توضيحية الي حسـن 

شــكل توضــيحي أو اثنــين لا يعنــي أن  مـا يتطلبــه الموضــوعب ووجــود جــدول أو اثنــين، أو جــود
تضع قائمة للجداول أو للأشكال التوضيحيةب لكن في العموم الاهتمام بفهرس المحتويات هو 
ج ء مـن الإخـراه الجيـد للبحـثب نشـير للـي أن فهـرس المحتويـات والأشـكال البيانيـة والجـداول 

  54بPrefaceيأتي قبل التصدير 
 

 THE FRONT MATTER  OR PRELIMINARIES صدر المذكرة    
   

 يتضمن صدر المذكرة ما يلي     
 

 TITLE PAGEر صفحة العنواى 1    
 

معظـــم الجامعــــات والكليـــات لهــــا أســــلوةها الخـــاص فــــي كتابــــة صـــفحة غــــتف الرســــائل       
والأطروحات، وهذا يعنـي أنـه لابـد مـن الالتـ ام بالشـكل المعتمـد مـن قبـل الجامعـة التـي ينتمـي 

ذا لــم يتــوفر الشــكل المعتمــد مــن قبــل الجامعــة، اندئــذ يلتــ م الطالــن بالشــكل لليهــا الطالــن ب وا 
العــام لصــفحة غــتف المــذكرات والــذي يتضــمن اســم الجامعــة أو الكليــة )واــادة تتوســم رأس 

                                                 
ندما يستخدم مصطلح المذكرة بصفة عامة في هذا الكتاب يكون القصد منه: المذكرات، التقارير، الرسائل، الأطروحات، ع 53      

 إلا إذا كان يتناول نوعا معينا من أنواع المذكرات السابقة. 

 

 
54 , ed. 4 A Manual for Writers of Term Papers, Theses, and DissertationsKate L. Turabian, 

(Chicago and London: The University of Chicago Press, 1973), p. 1. 
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كــل هــذه المعلومــات  –الصــفحة(، ثــم العنــوان الــدقيو للرســالة، وبــالطبع التــاري  واســم المةلــل 
 55ب بعد صفحة العنوان تترل صفحة بيضاءب-صفحةتكتن بخم بار  وفي وسم ال

  
  TABLE OF CONTENTS ر فهرس المحتويات2   
 
يعنــون فهــرس المحتويــات بعنــوان بســيم هــو: لالمحتويــاتل، والــذي يشــمل الــي قائمــة   ـــ1   

ع كتابة الأشكال البيانية، قائمة الجداول، الشكر والعرفان، المقدمة، الفصول )أو ما يقابلها( م
لفصـول وين الفصول وأرقامها، المتحو، والبيبلوغرافيا وأرقام هذه المادةب فـعذا مـا أدرجـت اانا

اوين ضمن أبوان، فعندئذ لابد من كتابة أرقام واناوين الأبوان في المحتوىب أما بالنسبة للعن
 الفراية داخل الفصول، يمكن كتابتها أو حذفها من المحتوىب 

من يات المذكرة المتضمن للعناوين الفراية، فعنه يمكن أن يتضـ  أما بالنسبة لفهرس محتو 2  
العنـاوين الرئيســية والفرايــة وذلـل اــن طريــو كتابـة كــل المســتوياتب أو يمكـن حــذف العنــاوين 
الفراية ويقتصر الي اناوين الفصـول وأرقامهـاب نشـير للـي أنـه انـدما يكـون هنـال أكثـر مـن 

عنـه يكتــن كــل واحـد منهــا فــي رتبتـه الخاصــة بــه  مسـتوى مــن العنــاوين الفرايـة فــي الفهــرس، ف
نمـــا يبـــدأ بالمســـتوى الأول، ثـــم الـــذي يليـــه  وهـــذا يعنـــي أنـــه لا يســـم  بالبـــدء بـــأي واحـــد منهـــا وا 

 وهكذاب 
 ـ  بالنسبة لطريقة وضع العناوين الفراية في الفهرس، وفي حالة وجود أكثر من مستوى،3   

ذا مـــا كتـــن  لا بـــد مـــن تـــرل بيـــام مـــن ثـــتث نقـــاة قبـــل البـــدء فـــي كتابـــة المســـتوى الأولب وا 
المستوى الأول، اندئذ يمكن تـرل بيـام قبـل البـدء فـي كتابـة كـل انـوان فراـي أسـفل انـوان 
الفصل، أو لذا كانت العناوين الفرايـة مختصـرة، اندئـذ يتـرل بيـام تحـت انـوان الفصـل ثـم 

 .ليةلطريقة في الفصول التايدون العنوان الفراي الأول وتتبعه العناوين الأخرىب وتتبع نفس ا
المسـتخدمة فـي العنـاوين الفرايـة الـي  Punctuationكما يمكن أن تشـتمل اتمـات الوقـل 
 الفواصل المنقوطة، القواطع، أو النقاةب

هــا ـــ بالنســبة لطريقــة كتابــة انــاوين الأبــوان والفصــول والعنــاوين الفرايــة لابــد أن يرااــي في4 
ي ة في الفهرس وتلل الموجودة في المتنب وتجدر الإشـارة للـالتطابو الدقيو بين تلل الموجود

برا   هـا، أنه لابد من تميي  العنـاوين الرئيسـية اـن العنـاوين الفرايـة مـن خـتل حجـم الكتابـة وا 
 بحيث يكون حجم كتابة العناوين الرئيسية أكبر من غيرهاب

رس والمـتنب ويمكـن أن ـ أرقام الأبوان والفصول يجـن أن يرااـي فيهـا التطـابو بـين الفهـ5    
( أو تكتـن الأرقــام .الـ   II، البـان Iتـرقم الأبـوان بالأرقـام الرومانيـة بشـكل بـار  مثـل )البـان 

حرفيــا مثــل البــان الأول، البــان الثــاني الــ ب كمــا يمكــن أن يســبو الــرقم انــوان البــان ويفصــل 
                                                 

55 .2Ibid.  
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لا تحتـاه لوضـع  بينهما بنقطة أو يمكـن أن يكتـن الـرقم فـي الوسـم قبـل انـوان البـان واندئـذ
نقطـــةب أمـــا بالنســـبة للفصـــول، فـــيمكن ترقيمهـــا بالأرقـــام العرةيـــة أو الرومانيـــة أو كتابـــة الأرقـــام 

 حرفياب 
انــد وضــع جـدول الفهــارس دائمـا تكتــن الــي الجانـن الأيســر مــن  ـ  أرقــام الصـفحات 6     

ن مـا لـم الصفحة بشكل يكون كل رقم يقابله انوانه الخاص بـهب يمكـن حـذف صـفحات الأبـوا
ذا دونـت صـفحة بـان  يكن موضحا بواسطة بداية رقم صفحة الفصل الأول تحت كل بـانب وا 

  56واحد، فيجن اندئذ أن تتبع نفس الطريقة في باقي الأبوانب
 
 LIST OF ILLUSTRATIONS ائمة الأشكال  ر3   
 

ـــةل، وتشـــتمل الـــي أرقـــ1     ــــ لالأشـــكال البياني ـــة ب ـــ تعنـــون قائمـــة الأشـــكال البياني  ام الأشـــكالـ
تطابو التوضيحية وتكون بالأرقام العرةية، وكذلل أرقام اناوينها، وأرقام الصفحاتب ولابد أن ي

ذا كـان طـويت، يمكـن أن يختصـر فـي  العنوان الموجود في الفهرس مع الموجـود فـي المـتن، وا 
ا الفهــرسب لكــن بالنســبة للرســائل والأطروحــات مــن الأحســن استشــارة الجهــة الوصــيةب لكــن لذ
كانـــت ابـــارات لضـــافية فـــي انـــوان الشـــكل التوضـــيحي تشـــرحه وتفســـره، اندئـــذ لا يتـــردد فـــي 

 حذفهاب
 57ـ تدره ضمن قائمة الأشكال البيانية الخرائم والرسوم البيانية والمنحنياتب2    

 
 
 
 

 LIST OF TABLESر  ائمة الجداول 4    
 

صفحاتهاب ولابد من مراااة التطـابو  تشمل قائمة الجداول أرقام الجداول واناوينها وأرقام     
بين انوان الجدول في الفهرس ونظيره في المتنب كما يجـن أن تكتـن أرقـام الجـداول بالأرقـام 

 58العرةية، وتكتن اناوين الجداول بنفس الطريقة التي كتبت بها اناوين الأشكالب
 

 Preface (or Acknowledgments)عرفاى  ر تصدير أو5    
                                                 

56 .05-02Ibid. pp.  

 
57 .05Ibid. p.  
58 .05Ibid. p. 
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ـــراف  يطـــرح فـــي     التمهيـــد أســـبان القيـــام بالدراســـة، وخلفياتهـــا، ومجالهـــا، وغرضـــها، والاات

ر  ذا قـــد  بالمســـاادة التـــي قـــدمت لـــه أثنـــاء قيامـــه بالبحـــث مـــن قبـــل المةسســـات والأشـــخاصب وا 
الباحث أنه لا دااي لقول شيء حول مضمون الدراسـة ويقتصـر الـي تقـديم الشـكر للمسـاادة 

ان المناســـــن لهـــــذا المقطـــــع مـــــن البحـــــث هـــــو لارفـــــان التـــــي قـــــدمت لـــــه، اندئـــــذ يكـــــون العنـــــو 
Acknowledgments 59وليس تصديرلب 

 
  THE TEXTالمتى      
 

 INTRODUCTIONر المقدمة 1    
 

يبدأ البحث الجيد بمقدمة التي يمكن أن تكون الفصل الأولب فعذا كانت قصيرة، يمكن أن     
والاحتفــاح بــالعنوان الأكثــر شــكلية  ل،Introductionيفضــل الباحــث تســميتها ببســاطة لمقدمــة 

نــة للمـذكرةب لكــن سـواء ســميت المقدمـة بالفصــل الأول Chapterل ل للـي الأقســام الطويلـة المكو 
أم لا، فتبد أن تبقي القسم الأول من البحثب ولذلل الصفحة الأولي مـن البحـث هـي صـفحة 

 60المقدمة ويبدأ الترقيم منها بالأرقام العرةيةب
 
 
 أو ما يعادلها الفصول ر2   
 

اــادة يقســم مــتن المــذكرة للــي فصــول، وكــل فصــل يحمــل انوانــا، ويبــدأ بصــفحة جديــدةب      
يفضل بعم الباحثين في المذكرات القصيرة حذف كلمـة لفصـلل ويسـتخدمون الأرقـام فحسـن 

قبــل انونــة العديــد مــن أقســام الرســالةب كمــا يفضــل بعــم البــاحثين فــي  -ارةيــة أو رومانيــة–
الطويلة، جمع الفصول المترابطة فيما بينها تحت أبوان، قد توضع لها اناوين وقد  المذكرات

ذا ما وضعت الأبوان، فكل بان يسبو بصفحة خاصة وبعنوان البانب   61لاب وا 
  

 PART-TITLE PAGESصفحة عنواى الباب     
 

                                                 
59 .6-2Ibid. pp.  

 
60 .06Ibid. p.  
61 .07-06Ibid. pp.  
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اندئـذ الصفحة الخاصة بعنوان البان تكـون مطلوبـة لذا جمعـت الفصـول  تحـت أبـوان،      
توضـــع الصـــفحة الخاصـــة بعنـــوان البـــان مباشـــرة قبـــل الفصـــل الأول مـــن المجمواـــة المةلفـــة 
للبــانب وانــدما تكــون المقدمــة موضــواة للمــذكرة ككــل، ســواء ســميت بالفصــل الأول أم لا، لا 

  62تدره ضمن فصول البان الأولب
 

 SUBHEADINGSالعناويى الفرعية     
 

ا ما يقابلها تقسم للي أقسام، والتي يمكن أن تقسـم بـدورهالفصول في بعم المذكرات أو      
للــي أقســام فرايــة، وهــذه بــدورها تقســم للــي أقســام فرايــة أدنــي وهكــذاب واــادة مــا توضــع لهــذه 

، والتـــي يمكـــن أن تصـــنل للـــي Subheadingsالأقســـام انـــاوين، تســـمي بالعنـــاوين الفرايـــة 
لثالـــث، ويختلـــل الواحـــد منهـــا اـــن الآخـــر فئـــات: العنـــاوين الفرايـــة للمســـتوى الأول والثـــاني وا

هـا لبواسطة طريقة الكتابـةب طريقـة كتابـة العنـاوين الفرايـة التـي تتـوفر الـي قيمـة كبيـرة تكـون 
 الأولويــة أو هــي التـــي تســمي بالمســتوى الأول، ثـــم تــأتي العنــاوين المتفراـــة انهــاب فالعنـــاوين

ي تكتــن الــي جانــن الصــفحة، المكتوبــة فــي وســم الصــفحة ذات قيمــة أكبــر مــن العنــاوين التــ
والعناوين المسـطرة، والتـي تتوسـم الصـفحة أو الـي جانبهـا لهـا قيمـة أكبـر مـن العنـاوين غيـر 
المسطرةب فالخطة التي تشتمل الي خمسـة مسـتويات مـن العنـاوين الفرايـة فـي المـذكرة تكتـن 

 كما يلي:
 المستوى الأول، انوان يتوسم الصفحة، ومسطر:    

 بيى الكنيسة والدولة في القروى الوسط  النزاع التقليدي
 

Traditional Controversy between Medieval  
Church and State 

 المستوى الثاني، انوان يتوسم الصفحة، وغير مسطر:    
 عودة تقيد الأدياى الحرفي بالقانوى 

 
Reappearance of Religious Legalism 

 يبدأ من الهامش الي اليسار: المستوى الثالث، انوان جانبي مسطر،    
 جوسي  وةول    

Jessus and Paul 
 المستوى الرابع، انوان جانن غير مسطر:    

                                                 
62 .07Ibid. p.  
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 الإنجيل كمبادئ ملقنة     
 من تأليل جوسي     

The Gospel as initiated 
By Jesus 

 المستوى الخامس، انوان مفسر بفقرة ومسطر:    
الإنجيـــل المقـــدم مـــن قبـــل أتبـــاع المســـي  الأوائـــل للـــي وهـــو تقنـــين الإنجيـــل فـــي الكنيســـةب     

 وقد تم الااتراف به من قبل الكنيسةب …الوثنيين
The gospel that was offered by The gospel legalized in the Church. 

the early Christians to the pagans … was made available through the 
63.Church 

 
    
 
 
 
 THE REFERENCE MATTERاجع مادة المر    
 

 APENDIXالملاحق     
     
ـ بالرغم من أن المتحو لا تشكل ج ءا أساسيا من المذكرة، للا انه من المفيد 1    

تخصيص ج ء من المذكرة لإدراه بعم التفاصيل التي ليس من المناسن أن تكون في 
رسوم  لية، شرح وتفسير للمنهج،المتنب وقد تكون مثل هذه التفاصيل متعلقة بالجداول التفصي

بيانية والمنحنيات المستخدمة في جمع المادة، نس  من وثائو ليست معلومة للكثير من 
ة القراء  دراسة حالة طويلة جدا لا يمكن ارضها كلها في المتن  لحصائيات وأشكال مبين

 للمادة المطروحة في المذكرةب
يجن  ، يمكن أن تقسم للي فئات اديدة، كل فئةـ لذا كانت مادة المتحو كبيرة وطويلة2    

 أن تشكل ملحقا مستقتب أين يكون هنال أكثر من ملحو، وكل واحد منها يجن أن يعطي له
 ، لل   أو ملحو أ، ملحو ن، لل (ب2، ملحو1رقم، أو يرم  بحرف )ملحو 

ذا كان هنال أكثر 3      من ملحو،ـ لذا كان هنال ملحو واحدا فعنه يكون له انوانا، وا 
 فتبد من أن يكون لكل واحد انوان خاصب

                                                 
63 .8-6Ibid. pp.  
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ـ مكان كتابة الملحو يتوقل الي طبيعة المادة  فتحديد المكان لا يكون بنفس الشكل 4    
في كل المتحوب لذ الوثائو ودراسات الحالة يمكن أن تكون في مكان واحد، بينما تفسيرات 

 64مكان كما هو الحال في المتنبالمناهج وتقنيات البحث يمكن أن تكون في أكثر من 
 

  GLOSSARYمسرد الكلمات الصعبة وشرحها      
 

ـ لذا احتوت المذكرة الي العديد من الكلمات الأجنبية أو الكلمات التقنية والجمل غير 1    
المألوفة للقارئ، فعن وضع قائمة لهذه الكلمات، مع ترجمتها أو تعريفاتها، سيكون مساادا 

هاب ويجن ترتين هذه الكلمات هجائيا كما هو موجود في القاموسب كل كلمة للقارئ الي فهم
تكتن محاذية مباشرة للهامش الأيمن ثم تتبع مباشرة بفاصلة، أو بنقطتين اموديتين ثم 

ترجمتها أو تعريفهاب واندما ينتهي السطر في تعريل الكلمة ولم ينته التعريل وأراد الكاتن 
فتبد من ترل بيام قدر ثتث نقاةب وكل تعريل تضمن فقرة أو  الانتقال للي السطر الثاني

أكثر، فعنه ينتهي بنقطة توقلب لذا كل التعريفات تضمنت كلمة أو جملة فعنها لا تستخدم أي 
 65اتمة للوقلب كما لابد من ترل بيام مضاال بين العباراتب

         
  BIBLIOGRAPHY ائمة المراجع     
 

هي  خر قسم من المذكرة، وتعليمات تحضيرها وأسلون تنظيمها سيتم  قائمة المراجع     
 66مناقشتها فيما سيأتي من هذا الكتانب

   
 
 

 QUOTATIONSالا تباس     
 
 

سة من ـ اموما الاقتباس المباشر يجن أن يلت م فيه بالتقيد الحرفي في المادة المقتب1    
 ذه القاادة فيما بعدب حيث الشكل والمضمونب وسيتم مناقشة استثناءات ه

ـ باختصار، الاقتباس الحرفي المباشر لابد أن يكون فيه تطابو كامل بين النص 2    
المقتبس والنص الأصلي ويوضع بين م دوجين أو اتمات اقتباس مباشرةب لكن في العموم 

                                                 
64 .Ibid. pp .09-08  
65 .09Ibid. p.  
66 .10-8pp.Ibid.  
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الاقتباس الحرفي الذي يتجاو  جملتين فأكثر والذي في نفس الوقت يكتن في أرةعة أسطر 
أو أكثر لابد أن يوضع في المتن في مكان متمي  ويترل بيام قدر أرةع نقاة من ناحية 

الهامش الي اليمين، ودون وضع الم دوجينب هذا النوع من الاقتباس يسم ى باقتباس ال مرة 
Block Quotation ب استثناءات هذه القاادة يسم  بها بالنسبة لأغرام التأكيد أو
مرغون فيه ألا ي يد ان أرةعة أسطر من حيث الحجمب يجن الإشارة المقارنة، لذ أنه من ال

للي تبااد الفقرة الموجود في النص الأصلي بنظيره في الاقتباس بحجم أرةع نقاةب بمعني 
الحفاح الي الشكل الأصلي للنص المقتبسب ولابد من ترل تبااد مضاال بين اقتباس 

الاقتباس للا لذا كان هنال انتقال في الاقتباس ال مرة والمتن، ويترل تبااد واحد بين فقرات 
من كتان للي كتان لنفس المةلل، أو لمةلفين مختلفين في هذه الحالة لابد من ترل تبااد 

   67مضاال بين الانتقال من فقرة للي أخرىب
 

 EPIGRAPHSالعبارات المقتبسة التي يصدّر بها كتاب أو فصل     
 
دء ند الببعبارات مقتبسة، ت بدأ بترل نفس الفراغ الذي يترل ااندما تفتت  مقدمات الفصول    

تن بكتابة الفقرات في المذكرة، ولا توضع بين اتمات الاقتباس يعني بين م دوجينب وي ك
 مصدرها تحت العبارة المقتبسة مباشرة في جهة نهاية العبارة الي اليسارب

 مثال:   
 

 أن تخلو ضجيجا مثل الرادبااصفة البعوم يمكن                      
 مثل صيني قديم

   A storm of mosquitoes may create a noise like thunder.  
68Old Chinese saying                                                            

 
 QUOTATIONS IN FOOTNOTES الا تباس في الهوامش    
 

ي الهوامش لابد أن توضع بين م دوجين أو اتمات كل الاقتباسات التي تكتن ف    
  69الاقتباس، وتوضع كما هي في الأصل شكت ومضموناب

 

                                                 
67 .64Ibid. p.  
68 .66-65Ibid. pp.  

 
69 .66Ibid. p.  
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 QUOTATION MARKSعلامات الا تباس     
 
ـ في الاقتباسات المباشرة يتطلن وضع اتمات الاقتباس المضاافة في بداية الفقرة 1   

ي  خر، وكان هذا الأخير يحتوي الي المقتبسة وفي نهايتهاب فعذا انتقل من اقتباس لل
اتمات اقتباس مضاافة، هذه العتمات لابد من تغييرها للي اتمات اقتباس مفردة وليست 

مضاافةب بينما في اقتباس ال مرة، الذي لا يحتوي الي اتمات الاقتباس في البداية 
صلية فعنه يحتف  والنهاية، لذا ما وجدت داخله اتمات الاقتباس المضاافة في المادة الأ

 بهاب
ـ بالإضافة للي استخدام اتمات الاقتباس المضاافة اند الاقتباس من مراجع أخرى، 2    

كذلل تستخدم اند لدراه اناوين وكلمات مفردة، وحروف، أو أرقام في سياق معين، ويمكن 
 توضي  ذلل في المثالي التالي:

 
ذية الرجعية،ل لالعتقة ببطاقة لحدى واشرون مذكرة أادت تحت موضواات لالتغ    

 البيانات،ل لالتقنيات،ل لالمعايير،ل لالتطبيقاتبل
 ،ل لل ب ،أو هجاء الحروفلأ،ل لن،ل له،ل لل ب 3،ل ل2،ل ل1يمكن أن تعد القوائم لما بـ ل    

     
ـ اند اقتباس الرسالة، توضع اتمات الاقتباس في بداية كل انصر من انوان 3     

لتحية، والفقرة، وابارة النهاية، والإمضاءب وتوضع اتمة نهاية الاقتباس واحدة الرسالة، وا
 بعد الإمضاء:

 
 لبالتمور، ميرلاند 

 1965جوان  1ل
 

 لجامعة شيكاغو
 لشيكاغو، ألينواي 

 
 لأيها السادة:

ليسرني أن  أتقدم بطلبي هذا حول ت ويدي بمعلومات حول سلسلة المحاضرات العامة الآتية 
 الشرق الأقصي ودوره التئوب حول فن

                                                     
 لتقبلوا تحياتي،                  
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 لكتيد براونل
 

“Baltimore, Maryland 
“June 1, 1965 

 
“The University of Chicago 

“Chicago, Illinois 
“Gentlemen: 

“Will you kindly refer my request for information concerning the next 
series of public lectures on Far Eastern art to the proper office.  

 
“Very truly yours, 
“Clyde L. Brown”   

 
أو أاداد، توضع اتمات الاقتباس قبل كل  Outlineـ نفس الشيء اند اقتباس مختصر 4

 وحدة ويقتصر الي واحدة في النهاية:
 

 مختصر المحاضرة حول العام الثالث هو كما يلي: 
 ب مفهوم العنصر الإسناديIIIل

 لأب الفعل
 ب أشكال واستخدامات فعل المستقبل1ل    
 ب  من الفعل2ل    

 لأ( الحاضر الكامل        
 لن( الماضي الكاملل        

 
Their outline for the third-year course is as follows:  

“III. Predicate-element concept 
    “A.  Verb 

             “1. Forms and uses of verb ‘to be’  
             “2. Tense 

                  “a) Present perfect  
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              “b) Past perfect”  
 

كون طريقة وبالنسبة للتعداد أو اقتباس قائمة اندما تكون المادة مكتوبة كفقرات، ت    
 الاقتباس كالتالي:

 
 ب  انتقاء الكتن1ل
 ب  ترتين وتنظيم املية الجمع2ل
 ب   دليل القراءل3ل

 
“1.  Book selection 

“2.  Arrangement and organization of the collection 
“3.  Guidance to readers” 

 
وضع اتمات الاقتباس ـ بالنسبة لتقتباس المشتمل الي اناوين واناوين فراية، ت 5    

قبل كل انوان وانوان فراي وكذلل قبل كل فقرة، ويقتصر في النهاية الي اتمة اقتباس 
 واحدة:

 
 IIالفصل 
 

 لتطور العتقات العرقية 
 البنية-الفعل

 
 العتقات العرقية في الج ر البريطانية:ل

 للي الحرن العالمية الأولي 1700من 
 

وحتي للغاء الاسترقاق ابر الإمبراطورية  1588بانية في لمنذ ه يمة الأرمدة الإس    
، رةم الاقتصاد البريطاني ببعم الإجراءات، للي نجاح تجارة العبيد 1833البريطانية في 
 الأفارقةب ب ب ب

لكان هنال أفراد بين كل من أنصار المحافظة والليبرالية الإنسانية للأنظمة الإيديولوجية     
 ب بلالذين شعروا أن ب ب 
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“CHAPTER II 
 

“THE DEVELOPMENT OF A RACE RELATIONS 
 

ACTION-STRUCTURE 
 
 

Race Relations in the British“ 
Isles:1700 to the First World War  

 
    “From the defeat of the Spanish Armada in 1588 until the 
abolition of slavery throughout the British Empire in 1833, the 

economy of Britain was tied, in some measure, to the fortune of the 
African slave trade. . . . 

    “There were individuals among both the adherents of 
Conservative and Liberal-humanitarian ideological systems who felt 

that, . . . . “ 
 

د وجود اقتباس داخل اقتباس اندئذ تستخدم اتمة الاقتباس المفردة  فعذا ما وجد ـ ان6    
اقتباس  خر داخل اقتباس الاقتباس فعنه تستخدم اتمة الاقتباس المضاافة  فعذا ما وجد 

 اقتباس  خر داخله تستخدم اتمة الاقتباس المنفردة وهكذا:
 

أنا مفوم من ’مدة البلدية: جاء في تقرير الرئيس ما يلي: لأجان ممثل ا    
طرف غرفة التجارة لتقديم هذا الطلن، يقول شرطه، ليجن أن تكون المهن موفرة 
قانونا لتضمن اللجنة كل الموارد لاستقبال التطبيقاتبل فقد تم ليجاد هذه الضمانة 

ذهبت أفكارنا للي العمدة من أجل تحقيو ’ والإجراء الأولي للتمرن الي الوظيفةب
 تنابلمطلن لجن

 
The chairman reported as follows: “The mayor’s representative 

has replied: ‘I am authorized by the chamber to make this 
offer, their provision stating, “The jobs shall be made available 
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provided that the committee guarantee all the means for 
receiving applications.” That guarantee has been made and a 
procedure outlined for taking job applications.’ Our thanks go 

70.”to the mayor for his handling of our committee’s request 
 
 
 

 PUNCTUATION WITH QUOTATIONعلامات الو ف داخل علامات الا تباس    
MARKS   

 
تي النقاة والفواصل لابد من المحافظة اليها في الفقرات داخل اتمات الاقتباس )ح     

ة الشولو ولو كان بين اتمات الاقتباس حرف أو رقم(  أما بالنسبة للنقطتين العموديتين ): ( 
المنقوطة )  ( فعنها توضع خاره اتمات الاقتباسب أما بالنسبة لعتمات الاستفهام 

عنها توضع خاره اتمات الاقتباس ما لم تكن هي من ضمن الاقتباسب واتمات التعجن ف
تالي ففي المثال الأول أسفله، السةال لم يطرح داخل الاقتباس، ولكن في الجملة ككل، وبال
ين، من المتئم وضع اتمة الاستفهام خاره اتمة الاقتباس الأخيرةب وفي المثالين الآخر 

 ة التعجن في الثاني ينتميان للي مضمون الاقتباسين:اتمة الاستفهام في الأول واتم
 

 هل يرى بدقة أن لالشر يةدي بطريقة ما للي الخيرل؟    
 ؟ليمكن أن يتساءل أحد: لهل حقيقة من الضروري فقدان العالم من أجل أن نجد أنفسنا    
 ل يحدث صدى في الشوارع الواسعةب !الصرخات بـ لطول حياة الملل    
 

Does he precisely show “evil leading somehow to good”? 
One may well ask: “Is it really necessary to lose the world in order to 

find ourselves?” 
71.The cries of “Long live the king!” echoed down the broad avenues 
 

 ELLIPSESعلامات الحذف         
 

                                                 
70 .68-64Ibid. pp.  
71 .69Ibid. p. 
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رات، فقرات في المادة المقتبسة يشار لليها بواسطة نقاة القطع، أي حذف لكلمات، ابا    
التي تعبر ان الانقطاع وليس الاستمراريةب ولابد من ترل تبااد قبل كل نقطة، ما لم تكن 
النقطة الأولي هي نقطة توقل، وكذلل يترل تبااد بعد النهاية لذا كان الاقتباس متبواا 

ما تتوقل نقاة القطع بسبن حذف كلمات من بفقرات أخرى في المرجع الأصليب اند
 72الاقتباس نفسه، فدائما تبقي نقاة القطع داخل اتمات الاقتباسب

   
 OMISSION WITHIN A SENTENCEالحذف داخل الجملة     
 

 ـ الحذف داخل الجملة يبين بواسطة ترل ثتث نقاة:1    
 

 ن ملل أساتذتنابلقال في النتيجة: لما نطلن تدريسه ب ب ب هو أن يكو     
 

    In conclusion he stated: “What we require to be taught . . . is to 
be our own teachers.” 

 
 :ـ لذا اتمة الوقل الأخرى أتت مباشرة قبل نقاة القطع، فعنها توضع بعد الكلمة2    
 

من  ل الحرية، ب ب بللننا نقاتل من أجل السبن المقدس لعالم العبودية، ب ب ب من أج    
 أجل الصلين المقدسبل

 
“We are fighting for the holy cause of Slavdom, . . . for freedom, . . . 
for the Orthodox cross.” 

 
نقاة أتت مباشرة قبل الكلمة المسبوقة ب  punctuationـ لذا اتمات الوقل الأخرى  3     

 ل الكلمة مع ترل فراغ بينها وةين الكلمة:القطع، فعن اتمة الوقل هذه توضع قب
 

 ، كمالكل هذه الأشياء ليست موجودة في التقاليد بنفس الدقة ب ب ب    ولم تكن موجودة    
 أتذكر، أسلوبلبل

 

                                                 
72 .69Ibid. p.  
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“All this is not exactly in S’s tradition . . . ;  and it was not, as I 
73.”recall, your style 

 
 OMISSION FOLLOWING A SENTENCEلي الجملة الحذف الذي ي       

 
د يشار للي الحذف الذي الجملة بأرةع نقاة القطعب الأولي منهم توضع مباشرة بع       

 الكلمة الأخيرة، وهي نقطة التوقل:
 

 ذا لمللاندما تقع الأمة في الخطأ، يجن ألا تكون فخورة بذللب ب ب ب لا شعار المبادئ     
 بلنطبقها في حياتنا

 
 “When a nation is clearly in the wrong, it ought not to be too proud 

to say so . . . .I have not apply in our own case.” 
 

بقت نقاة القطع بعتمة استفهام أو اتمة تعجن، فهذه        لذا في المرجع الأصلي س 
 العتمات تستخدم كنقاة توقل:

 
 ب ب لا أحد يستطيع العمل في هذا الجوبلب  !لما أبرد الجو    
 

74.”How cold it was! .  . . No one could function in that climate“ 
 
 
 
 
 
 

 WHEN TO USE A LINE OFعندما تستخدم سطرا مى نقاا القطع         
ELLIPSIS POINTS 

 
                                                 

73 .70-69Ibid. pp.  

 
74 .70Ibid. p.  
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سطرا  ـ اند اقتطاف مقطع من الشعر، وحذف سطر أو أكثر يوض  من ختل ترل1    
 كامت من نقاة القطع، تقريبا يوا ي سطر الشعر الذي يسبقه:

 
 ذبذبات العود الحلوة!أصغ !أصغ

 جعلت روح انتباهي الي نار 
 ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب 
 وصوت جهير أكثر بطئا ومهابة

 و اد سحرا الي سحر وجمالا الي جملب
 

Hark! hark! the sweet vibrating lyre 
Sets my attentive soul on fire;  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

And the more slow and solemn bass 
Adds charm to charm and grace to grace. 

 
ـ يمكن أن يكون من الأفضل استخدام سطر كامل من نقاة القطع اند اقتباس أج اء من 2

ل التالي، أرةعة من نقاة القطع في نهاية الفقرة الأولي المختصرات أو القوائمب ففي المثا
ب ووجود الشولة المنقوطة 3والعبارة 2تشير للي حذف الج ء الأخير من العبارة والعبارة 

تشير للي حذف الج ء الأخير من الفقرةب والسطر  4وثتثة من نقاة القطع في نهاية العبارة 
ي لهشارة للي أن القائمة ما  الت مستمرة  يادة الكامل من نقاة القطع الذي يلي ذلل ضرور 

 الي الفقرة المقتبسةب
 

ب يجن أن تتضمن المذكرة الحديث حول القوااد الأختقية والآثار الاجتمااية لنواية 1ل
 الملكية التي تريد أن تهاجمهاب ب ب ب

ب ب ب ب  ب من حيث الشكل، يجن أن تكون المذكرة مدللة  ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب4ل
ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب بب ب ب ب ب ب ب ب ب ب  ب ب ب ب ب ب ب ب ب  ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب 

 ب ب ب  ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب   ب   ب ل
 

“1. The paper must include a discussion of the moral bases and 
social effects of the kind of ownership which you favor or which 

you wish to attack. . . . 
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“4. In form, the paper must be an argument; .   .   . .   .  .  .  .  . 
 .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 

ب ب ب ب  ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب ب  ب ب ب ب  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 
 ’’75ب ب ب ب ب ب ب 

 
 
 TERMINAL PUNCTUATION ORعلامات الو ف النهاية أو نقاا القطع 

ELLIPSIS POINTS 
 

يجن ألا يكون هنال لشكال اندما ينتهي الاقتباس بانتهاء جملة الكاتن، فعتمة      
 76اتمة الاقتباس يفيان بالمطلونب الانتهاء التي يضعها الكاتن وغلو

 
 INCOMPLETE QUOTEDالعبارات المقتبسة غير المكتملة     

EXPRESSINS 
 

اندما يشتمل الاقتباس الي كلمات أو جملة غير مكتملة، وهي موجودة في النص     
لذا  الأصلي بهذه الصورة، اندئذ يجن ألا تستخدم نقاة القطع قبل أو بعد الانقطاعب لكن

ن م الباحث بالحذف داخل المقطع من الجملة الناقصة الأصلية في هذه الحالة لابد مقا
 الإشارة للي هذا الحذف بواسطة نقاة القطع:

 
الجنرال بليس كتن أن الرئيس كان لجد متأثرال بمذكرة جون سماتس من جنون لفريقيا 

 ميبلالتي أكد الي لوضع ج ء كبير من العالم تحت نفوذ ب ب ب القوى العظ
 

General Bliss wrote that the president had been “very much 
impressed” by the South African Jan Smuts’s paper which 

stressed “putting a considerable part of the world under tutelage . 
77.”of the great powers. .  

 

                                                 
75 .71-70Ibid. pp.  
76 .73-72Ibid. pp.  

 
77 .74-69Ibid. pp.  
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 BLOCK QUOTATIONSا تباس الزمرة     
 
ـ اندما يبدأ اقتباس ال مرة بفقرة في المادة الأصلية، لابد من ترل تبااد بقدر أرةع 1    

ذا  نقاة، وتبدأ الكلمة الأولي بالحرف الاستهتلي )خاص باللغة الأجنبية غير العرةية(ب وا 
كان التبااد اند بدء الفقرة موجود في النص الأصلي، فعن هذا التبااد يتضاال في 

 الاقتباسب
 

 وجود الحسن بدرجة كافية يطرح استفهامات في حين السيئ لا يطرحها:    
ابتداءى لماذا يريد الفنان أن يضع دافيد كأليل فقم هنا؟ فقد رأينا أن الكرمة         

أو الشجرة تنمو من الم هرية وغي رت لإظهار الرم  أكثر و والمضامين الطقوسية 
 للم هريةب

 
Goodenough raises questions that Kraeling does not raise: 

    Primarily why did the artist want to put David as tamer just 
here? We have seen that the original vine or tree growing from 
the vase was changed to make more explicit the symbolic and 

ritualistic implications of the vase. 
 

ـ لذا ما بدأ الاقتباس من الجملة الأولي من الفقرة، يبين حذف الكلمات الأولي من 2    
 الفقرة بواسطة ترل ثتث نقاة قطع، الأولي منها تبدأ بترل تبااد:

 
يمكن أن نجد بيانات في التراث التلمودي المتعلقة بالفن، لكن يجن الينا في     

 أي حالة بعد جمع المادة أن نحدد
ب ب ماذا يعني هذا الفن في حد ذاته، قبل أن نبدأ باستعماله كنصوص  ب        

 صحيحة لتتفي أي لمكانية ادم اتقتها بنصوص الإنجيل أو التلمودب
 

We may find statements in talmudic literature which are 
relevant to the art, but we must in any case after assembling 

the material determine  



 

51 

 

    . . . what this art means in itself, before we begin to apply 
to it as proof texts any possible unrelated statements of the 

Bible or the Talmud. 
 
ـ لذا ا رم اقتباس ال مرة في المتن في شكل اقتباسات مج أة وأدره الباحث كلمات 3    

ذ لابد من وضع كل الأج اء المقتبسة بين اتمات الاقتباس في البداية خاصة به، اندئ
والنهايةب وليس من المسموح به بدء الاقتباس في المتن بعتمات الاقتباس في البداية كما 
هو مطلون، ثم مواصلته في شكل اقتباس  مرة، ولا تستعمل اتمات التوقلب نشير للي 

 دام الخاطئ لاقتباس ال مرة:أن المثال التالي هو لبيان الاستخ
 

الدين هو مجرد للنتاه الرغبة الملحة في معرفة ما لذا هذه المفاهيم التخيلية تجيبهم     
 حقيقة في العالم الآخر وليس في االمناب لوواصل ميل، لالإله أو مجمواة الآلهة 

المثالية  وفي الحياة بعد الممات تصب  خيمة وأي اقل ب ب ب يغطي بهذه الصور        
 سواء كانت مختراة أو منسوخةب

 
Religion is just “the product of the craving to know whether these 
imaginary conceptions have realities answering to them in some 
other world than ours.’’ And Mill continues, “Belief in a God or 

Gods 
    And in a life after death becomes the canvas which every mind 

. . . covers mind . . . covers with such ideal pictures as it can 
either invent or copy.  

 
لابد الي الكاتن ألا يقوم بشرح الاقتباس في المتن ثم يكمله الي أساس اقتباس     

 ال مرةب والطريقة الصحيحة والسهلة هي:
 

 وواصل ميل،    
لهيمان بالإله أو مجمواة الآلهة في الحياة الآخرة تصب  خيمة أين أي اقل ب 

 ب ب يغطي بمثل هذه الصور المثالية سواء كانت مختراة أو منسوخةب
 

And Mill continues,  
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Belief in a God or Gods and in a life after death 
becomes the canvas which every mind . . . covers 

with such ideal pictures as it can either invent or 
copy. 

 
في بعم الأحيان يجن الي الكاتن أن يعيد صياغة ما كتبه أو يعيد النظر في كمية     

 المادة المقتبسةب 
 

ـ هنال شرطان لابد من مراااتهما اند بدء اقتباس ال مرة بتبااد، وهما شرطان وردا 4    
ب  فعذا لم يتوفر هذان الشرطان، اندئذ السطر الأول من اقتباس ال مرة يبدأ 2و1ة في فقر 

بتبااد قدر أرةع نقاة من جهة الهامش الأيمن، كما وضحنا في المثال السابوب نشير للي 
أن الفقرة الأولي المج أة )التي حذفت منها بعم الكلمات( في اقتباس ال مرة المكون من 

أ بتباادب أما كل الأشكال الأخرى فتبد أن تبدأ الفقرات بتبااد اند بدء أكثر من فقرة لا تبد
 اقتباس ال مرة، سواء بدأ الاقتباس بالجملة الأولي من الفقرة أو من أحد النقاة داخلهاب 

ن من العديد من الفقرات، فعنه يشار 5     ذفت فقرة كاملة أو أكثر من اقتباس مكو  ـ لذا ح 
توقل وثتث نقاة قطع في نهاية الفقرة التي تسبو الحذفب ويمكن  للي هذا الحذف بنقطة

في هذه الحالة أن تترل أرةع نقاة قطع في نهاية الفقرة وتتبع بثتث نقاة قطع اند بداية 
الفقرة التالية، كما سيوض  في المثالين الآتيينب ويستخدم التتابعان في نقاة القطع فقم في 

 المتكامل مع المتنب اقتباس ال مرة دون الاقتباس 
 
 

 تذكر كراشد  من الطفولة الأولي اند تشكيل لالضمير الجديدل، كتن ميرتن: 
ب ب ب اتمة الضمير الجديد هو أن يأتي للي الوجود كوظيفة املية     

 اادية للروحب خياراتي كانت فقم حول أن أصب  مسةولاب ب ب ب
يش بمفرده ولمفرده فقم، ب ب ب ومادام أن لا يوجد لنسان يستطيع الع    

فعن قدر  لاف الناس الآخرين من المةكد أن يكون متأثرا، البعم منه 
يكون بعيد التأثر، لكن البعم الآخر يكون تأثرا مباشرا وقريبا من اليد، 

فبواسطة اختياري وقراراتي و مالي، كما أن حياتي كذلل سوف تشكل وتعد ل 
 وفقا لحياة الناسب

 



 

53 

 

Recalling as an adult the time in his early youth when a “new 
conscience” was forming, Merton writes:  

      . . .A brand-new conscience was just coming into 
existence as an actual, operating function of a soul. My 

choices were just about to become responsible . . . 
      . . . since no man ever can, or could, live by 

himself and for himself alone, the destinies of thousands 
of other people were bound to be affected, some 

remotely, but some very directly and near-at-hand, by 
my own choices and decisions and desires, as my own 

life would also be formed and modified according to 
theirs. 

 
ـ لذا كان اقتباس ال مرة مكون من مضمون مج أ ومبعثر بشكل واسع في المرجع الأصلي، 6

 78اندئذ يمكن أن يستخدم سطرا كامت من نقاة القطع بين ج ء من اقتباس ال مرة و خرب
 

 Interpolationsالمواد المدرجة في الا تباس     
 

كثر، ـ في بعم الأحيان يستطيع الباحث أن يدره في المادة المقتبسة كلمة مفسرة أو أ1    
أو توضي ، أو تصحي ب كل هذه المواد المدرجة لابد أن توضع بين قوسين مرةعين: ] [ب 

ئ تجدر الإشارة للي أنه يمكن أن يكون الهتلان غير مناسبينب لأنه اندما يتح  القار 
 لمادة الموضواة بين الهتلين يفترم أنها موضواة من قبل مةلل المصدر الذي أخذ منها

 ر لليالاقتباسب لكن اندما توضع المادة المدرجة في الاقتباس بين قوسين مرةعين فعنها تشي
ر أنها موضواة من قبل الباحث المقتبسب فعذا كانت الآلة التي تكتن بها البحث لا تتوف

ر الذي  يدبا باليطبع القوسين المرةعين، اندئذ لابد من ترل مكانهما فارغا وكتابتهم الي ال  
 ـ توض  المواد المدرجة من قبل الباحث في الاقتباس بغرم البيان أو التصحي  كما2   
 يلي:
 

 للكن يبدو أن اهود الفنانين ]بيكاسو، برال، ماتيسي[ قد ولت، التي ثارت ضد التدرين
 فن هو ذاته قد تبددبلالأكاديمي، تدريس ال

                                                 
78 .76-74Ibid. pp.  
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 [ هو ألبرت جون لوثليبل1960] 1961لالذي نال جائ ة نوةل للستم في اام 
 

“But since these masters [Picasso, Braque, Matisse] appeared to be 
throwing away, rebelling against academic training, art teaching has 

itself been discredited.’’ 
“The recipient of the Nobel Peace Award for 1961 [1960] was Albert 

79.’’John Luthuli 
 

 ITALICS (UNDERLING)المواد المسطرة     
 

احث الكلمات غير المسطرة في المادة الأصلية المقتبسة يمكن أن تسطر للذا أراد الب     
عل ل تنبيه القارئ أن ذلل من فالتأكيد اليها في بحثهب لهشارة للي هذا التغيير من أج

عد ب( وضع تنبيه بين قوسين مرةعين مباشرة 1الباحث، فعنه يكون بواسطة أحد ثتثة طرق: )
 انتهاء المادة المسطرة:

 
 ]تسطير منالرافد الجنوةي لشرح هذا الشخص لي نهرا كبيرا  خر يقع تحت الجبل الصخري، 

 الباحث[ هو الذي وجهني للي سلوكهبل 
 

“This man described to me another large river beyond the Rocky 
ics mine] of which he directed me l[itathe southern branch Mountain, 

to taker.’’ 
 

 ( الطريقة الثانية وضع التنبيه في نهاية المادة المقتبسةب2)
 

هو الذي  رافد الجنوةي اللشرح هذا الشخص لي نهرا كبيرا  خر يقع تحت الجبل الصخري، 
 وجهني للي سلوكهبل )تسطير من الباحثب(

 

                                                 
79 .77-76Ibid. pp.  
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“This man described to me another large river beyond the Rocky 
of which he directed me to taker.’’  the southern branch tain, nMou

(italics mine.) 
 

وسواء كانت الإشارة للي ذلل في المتن ( الطريقة الثالثة بأن ي شار للي ذلل في الهامشب 3)
أو الهامش كلها صحيحة، لكن يفضل الطريقة الثانية  لذا كان هنال مادتان مسطرتان أو 

  80أكثر في الاقتباسب
 
 
 
   

 Footnotesالهوامش      
 
 

 THE USE OF FOOTNOTESاستخدام الهوامش      
 

 ـ هنال أرةع استخدامات أساسية للهوامش:1    
دقة ، ب-حقائو خاصة، أو  راء–)أ( ذكر النص المستشهد به ل يادة بيان فكرة في المتن     

 كما هو الأمر في الاقتباسب
 أي لحالة من مرجع للي  خرب  Cross-references)ن( وضع الإسناد الترافقي     
)ه( وضع تعليقات لضافية وتوسيع أو تطوير الفكرة المناقشة في المتنب باختصار،     

غة لمبالتوفير مكان للمادة التي يعتقد الباحث أنه من المفيد لضافتها في الهامش، لكن دون ا
 بحيث تةدي للي تشتيت فكر القارئب 

 )د( وضع التعاريلب ولذلل هنال نواان من الهوامش: هامش المرجع )أ و ن(، والنوع    
ى الي مرجع أو أكثر الثاني هو هامش المحتوى )ه و د(ب ويمكن أن يشتمل هامش المحتو 

 كما سيأتي معنا من أمثلةب
ـ توضع المادة الإضافية في الهامش بشرة أن تكون قصيرة وغير معقدة، وليست 2    

 81جدولا، أو شكت تخطيطيا، أو قائمة، أو رسالة أو ما شابه ذللب
 

                                                 
80 .77Ibid. p.  
81 .78Ibid. p.  
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 FOOTNOTE NUMBERSأر ام الهامش     
 

 ، سواءكان في المتن الذي يشار فيه للي الهامشـ لابد أن ي حدد بالأرقام العرةية الم1    
كان هامش مرجع أو هامش محتوىب ويوضع رقم صغير دال الي الهامش فوق السطر 
)ولكن لا يكون االيا الي السطر جدا(، ولا توضع بعده نقطة الوقل، كما لا يوضع هذا 

ت ا كانمات الوقل لذالرقم بين قوسين أو م دوجين أو لبرا ه بالكتابةب فالرقم يأتي بعد ات
ن قبلهاب -هنال اتمة وقل، باستثناء القاطعة )  ( فعن الرقم يدو 

 
عذا فـ لابد أن يتبع رقم الهامش المادة التي يراد لحالتها الي مرجعها في الهامشب 2    

ن رقم الهامش في نهاية الاقتباس وليس بع  د اسمكانت المادة المحالة اقتباسا مباشرا، يدو 
 مادة المقتبسة أو في نهاية المادة الشارحة لتقتباس في المتنبصاحن ال

(ب ويمكن أن يكون ترقيم 1ـ أرقام الهوامش يجن أن تكون متسلسلة، تبدأ برقم )3    
الهوامش خاص بكل صفحة أو بكل فصل أو متتابع الي طول صفحات المذكرةب كما يمكن 

ذف أو أن تكون الطريقتان الأخيرتان معقدتين، خاصة اند ما تجد أن أحد الهوامش قد ح 
يجن أن ي حذف أحدها، فسوف يكون من الضروري لاادة ترقيم الهامش من النقطة التي تود 

ل غير مسموح به 1aترقيمها للي نهاية الفصل أو نهاية المذكرةب فعدراه الإشارة المرقمة مثت ل
 82وحذف رقم مثلها غير مسموح بهب

 
 POSITION OF FOOTNOTESتنظيم الهوامش     
 

حة ـ لابد من ترتين الهوامش رقميا أسفل الصفحة، وكل المراجع المشار لليها في صف1    
 المتن لابد أن تهم ش في نفس الصفحةب

ـ  تصغير أرقام الهوامش في المتن يحسن من مظهر الصفحة، ويوفر مكانا في 2    
ن الصفحة من جراء وجود الأماك الهامش في نفس الوقت أثناء الكتابةب وكذلل يتحسن مظهر

البيضاء بسبن وجود ابارات نفس المرجع السابوب كذلل لابد من مراااة تصغير حجم 
شارة الأرقام في الهوامش دون التقليل من المسةوليات العلميةب وهنال ثتثة طرق تجدر الإ

  5 4و 3لليها في كيفية ترقيم الهوامش أسفل الصفحة، يأتي بينها في نقاة 
مةلل، ـ لذا كانت فقرة واحدة تشتمل الي العديد من الاقتباسات من كتان واحد لنفس ال3    

 احدباندئذ يمكن أن يكون الرقم الذي يلي الاقتباس الأخير يمثل كل الاقتباسات في هامش و 

                                                 
82 .79-78Ibid. pp.  
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ـ فبدلا من أرةعة أرقام للمرجع في المثال الأول الآتي، يوضع رقم واحد بعد الاسم 4     
كما هو الحال في المثال الثاني، وسوف يمكن من جعل الاقتباسات الأرةعة كلها في الأخير 

 هامش واحدب 
 
المعاني التي تةلل التقليد الغرةي تحاول ب ب ب الاتصال مع أتبااها تمت مناقشتها الي    

 5وليونارد ماير، 4سو ان لونجر، 3هانريش شوكر، 2طول ب ب ب من طرف ادوراد هانسلكي،
 لكن قلةب  لتحديد
       

The means by which the traditional western composers have 
attempted to . . . communication with their audiences has been 

discussed at length . . . by Eduard Hanslick,2 Heinrich Schenker,3 
SuzanmeLanger,4 and Leonard Meyer,5 to name but a few.  

 
المعاني التي تةلل التقليد الغرةي تحاول ب ب ب الاتصال مع أتبااها تمت مناقشتها الي 
طول ب ب ب من طرف ادوراد هانسلكي، هانريش شوكر، سو ان لونجر،  وليونارد ماير،  

 ب 2لتحديد لكن قلة
       

The means by which the traditional western composers have 
attempted to . . . communication with their audiences has been 

discussed at length . . . by Eduard Hanslick,  Heinrich Schenker, 
SuzanmeLanger, and Leonard Meyer, to name but a few.2  

 
 وبالتالي يقرأ الهامش الواحد كما يلي:

     
    2G. Cohen (New . transn Music, The /beautiful iEduard Hanslick, 

Der freie Satz, York: Novello, Ewer, 1891) ; Heinrich Schenker, 
trans, and ed. T. H. Kreuger (Ann Arbor: University Microfilms, 

Philosophy in a New 1558; Suzanne Langer, -pub. no. 60), 1960
Emotion and d B. Meyer, (New York: Mentor , 1959); Leonar Key

(Chicago: University of Chicago Press, 1956), and Meaning in Music 
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(Chicago: University of Chicago Press,  Music, the Arts, and Ideas
1967). 

 
 هوامش،ـ لا توضع الجداول الإضافية والأشكال التخطيطية والقوائم وما شابه ذلل في ال5    

نما من الأفضل أن توضع في ملحو ويشار لليها في المتن بهامش بسيم:  وا 
 

 ب3أاضاء البنول والمساهمون فيها مدرجون في ملحو 83    
    1 The member banks and their contributions are listed in appendix 
3. 

 
تابة ـ  لذا اشتمل اقتباس ال مرة الي هامش لمرجع أو اثنين في المصدر الأصلي، فالك6    

 الصحيحة لهذه الهوامش هي أن توضع تحت الاقتباس، وليس بين الهوامش التابعة للمذكرة
نفسهاب ولابد أن يوضع خم قدره ثمانية سنتمتر يفصل الهامش ان الاقتباس، ومرجع 

وشكل الهامش يجن أن يكونا مطابقين بدقة للأسلون  -سواء كان رقما أم رم ا–ةشر الم
 الموجود في المادة الأصليةب

 
 رةما قال الجميع، الي طول المعركة مع نفسه:

يعني توتري، تجميع قدر كبير من الضحل، لنه لا يشبه الغضن الحارق     
 23لأبطال ساد، لنه قرين من الشهداء، أو القديسينب

 ــــــــــــــــــــــ
ل     يعني توتري، تجميع قدر كبير من الضحل، لنه لا يشبه الغضن 23    

 ب12، صب فوق نيات شالحارق لأبطال ساد، لنه قرين من الشهداء، أو القديسينب 
 

They might all have said, along with Bataille himself: 
    My tension, in sense,  resembles a great welling up 

of laughter, it is not unlike the burning passions of 
Sade’s heroes, and yet, it is close to that of the martyrs, 

or of the saints.23 
_________ 
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    23”Ma tension resemble, en un sens, a` une folle 
envie de rire, elle diffe`re peu des passions don’t brulent 
les he`ros de Sade, et pourtont, elle est proche de celle 

., p. 12Sur Nietzschetyrs ou des saints.” rdes ma 
 

لتعريل الأشخاص المشار لليهم –لذا الباحث أضاف تهميشا خاصا به في اقتباس ال مرة     
فعن هذا التهميش يرقم وفو ترتين  -مثت، أو ترجمة كلمات أو مقطع في لغة أجنبية

 84الهوامش الأخرى في المذكرةب الهوامش المترافقة نفسها توضع في أسفل الصفحةب
 

 REFERENCE FOOTNOTESتهميش المراجع      
     
 FIRST FULL REFERENCES أولا المراجع الكاملة    
 

ـ تتمثل أول خطوة أساسية في الإشارة للي المرجع في الهامش في شكله الكامل 1    
سم المتضمن للمعلومات الكاملة حول المرجعب وهذا يعني أن يكون توثيو المرجع شامت لت

المرجع )المجلد لن وجد ورقم الصفحة(،  الكامل للمةلل، وانوان المةلل وخصوصيات
ر ومعلومات الطبعب واندما يذكر المرجع في شكله الكامل في المرة الأولي، يجن أن يختص

 في المرات التحقة، كما سيأتي بيانهب
ـ مصدر المعلومات المعتمد في توثيو الكتان هو صفحة انوان الكتان، وبالنسبة 2     

 در المعلومات صفحة الغتف والمقال نفسهبللدوريات، لابد أن يكون مص
 ـ توثيو الكتان يتضمن ذكر المعلومات التالية:3    

 اسم المةلل أو أسماء المةلفينب
 انوان الكتان تحته سطرب

 اسم المصنل، أو اسم الجامع، أو المترجم، لن وجدب
 اسم كاتن التقديم لن وجدب

مع كتابة المجلد أو رقم  اسم السلسلة التي يندره فيها الكتان لن وجدت،
 السلسلةب

 رقم الطبعة لذا كانت هنال طبعة أخرى غير الأوليب
 الرقم الكلي للمجلدات، لذا كان هنال أكثر من واحدب

 معلومات الطبع، وتتضمن
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 مكان النشرب
 اسم الناشرب
 تاري  النشرب
 رقم المجلد لن وجدب

 رقم الصفحةب
تضمن يالكتابة الكاملة لمرجع المقال في الدورية  ـ بالنسبة للمقال في الدورية، فعن4    

 المعلومات التالية:
 اسم المةلل أو المةلفينب

 انوان المقالب
 اسم الدوريةب

 رقم المجلد لن وجدب
 تاري  المجلد أو الصدورب

 رقم الصفحةب
وستأتي مناقشة تفاصيل قائمة المعلومات السابقة بالنسبة للكتان ومقال الدورية في     
 85قرات الآتيةبالف

ويتبع بفاصلةب  -روةرت جون بتنل–يكتن اسم المةلل بشكل اادي اسم المؤلف  ـ 5    
بالنسبة للأسماء غير العرةية التي غالبا ما يذكر منها الحرف الأول فقم، فعنه يكتن الاسم 
 الأول ثم الحرف الأول من الاسم الثاني أو الاسم الأول والثاني، ولا يقتصر الي الحرف

 .T. Sالأول من الاسم باستثناء المةلفين المشهورين بالحروف الأولي من الاسم )مثل 
Eliot, D. H. Lawrence, J. B. S. Haldane, W. B. Yeats ب أما بالنسبة)

للمةلل الذي ظهر اسمه الأول في بعم مةلفاته، وفي مةلفات أخرى ظهر فقم الحرف 
حالة الأخيرة يكون كما في المثال التالي: الأول من اسمه، فعن تهميش المرجع في ال

H[enry] R[obert] Anderson ب 
ـ لذا ما كتن الي صفحة انوان الكتان أو رأس صفحة المقالة اسم مستعار لكاتن 6    

معروف، اندئذ يستخدم الاسم الحقيقي في الهامش، ويوضع الاسم المستعار بين قوسين 
 Anatole France, Georgeلمستعارة مألوفة مثل مرةعين بعدهب أما لذا كانت الأسماء ا

Eliot, and Mark Twain  اندئذ توضع في مكان الاسم الحقيقيب 
من  ـ لذا ما أشير للي أن الاسم المكتون الي صفحة العنوان هو مستعار، اندئذ لابد7    

م: ل بين قوسين بعد كتابة الاس.pseudالإشارة للي ذلل بواسطة كتابة مختصرة لمستب 
Helen Delay (pseud.)ب 
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ـ  لذا لم يشر في صفحة انوان الكتان أن الاسم مستعار، لكنه معروف انه اسم 8    
 Helenل بعد الاسم: .pseudستعار، يمكن كذلل أن توضع الإشارة المختصرة لمستب 

Delay [pseud.] ب 
الكتان الي ـ  لذا لم يكتن اسم المةلل الي صفحة انوان الكتان، أو لذا كتن 9    

ذا كان في كت الحالتين مةلل الكتان معروف، اندئذ يوضع اسم  أساس مجهول الهوية، وا 
[ب لا ينص  باستخدام ابارة Henry K. Blackالمةلل بين قوسين مرةعين قبل العنوان: ]

(ب فعذا أصل الكتان غير معروف، اندئذ لابد أن Anonymousدون ذكر اسم المةلل )
 وان الكتانبيبدأ التهميش بعن

ـ بالنسبة للكتان المةلَل من طرف اثنين أو ثتثة من المةلفين، تكتن الأسماء كاملة 10    
ذا كانوا  بشكل اادي، في حالة وجود مةلفين، فعنه يفصل بين الاسمين بحرف العطل لول، وا 

 ثتثة يفصل بين الأسماء بفاصلة، والفاصلة الأخيرة تتبع بـ لولب
 ستانجبولتر هوتن وروةرت 

 بيرنارد بيرلسن، بول لا اسفيلد، ووليام ماكبيب
Walter E. Houghton and G. Robert Stange 
Bernard R. Berelson, Paul F. Lazarsfeld, and William N. McPhee 

 
ـ لذا كان للكتان أكثر من مةلل، يكتن )في الهامش دون الببلوغرافيا( اسم المةلل 11    

صفحة الغتف ثم يتبع بكلمة و خرونب نشير للي أنه اندما يكتن الأول المكتون الي 
الاسم المةلل الأول ويتبع بكلمة لو خرونل لابد من الاحتفاح بهذه الصيغة في المذكرة كلهاب 

 ولا توضع فاصلة بين اسم المةلل وكلمة لو خرونلب
 

 جلبرت كينغ و خرونب        جون سميث و خرونب
Gilbert W. King et al.            John Q. Smith and others 

 
ـ بالنسبة للمةلفين الذين يشتركون في نفس اللقن، كتابة كل اسم كتابة كاملة اند 12    

 Sidneyسيدني وان وةيتريس وان وليس سيدني وةيتريس وان –الكتابة الأولي للمرجع 
Webb and Beatrice webb, not Sidney and Beatrice Webb ذا كر ر ب وا 

 بWebb and Webb, not the Webbsاستخدام المرجع يكتن وان ووان وليس الوابان 
ـ لا يمكن أن يكتن مع اسم المةلل الصفة العلمية أو الاسم الوظيفي مثل الأستاذ، 13   

الدكتور، الرئيس أو الدرجة العلمية، كل هذه التسميات لابد أن تحذف اند تدوين المرجع في 
 نت مثل هذه الأسماء مرتبطة بموضوع المذكرةبالهامش للا لذا كا
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ـ يمكن أن يكون المةلل شخصية معنوية: دولة، ولاية، بلدية، جها  تشريعي، 14    

 مةسسة، مجتمع، شركة مالية، لجنة، أو ما شابه ذللب
 ,Compilationsالمصنفات، المقتطفات الأدبية –ـ بعم المةلفات 15    

Anthologies- جامع أو مصنل، يكتن اسمه مكان اسم المةلل ويتبع  تكون من لنتاه
( أو بمختصرة )مصنل أو مصنفون .comp. Or compsبمقتصرة )جامع أو جامعون 

ed. or eds. ب) 
 

 .Robert E. Kingery and Maurice Fروةرت كينغري وموريس تون، مص     
86.Tauber, eds 
 

تفب لكامل للكتان كما جاء في صفحة الغلابد من كتابة العنوان اعنواى الكتاب، ـ 16    
كما يجن كتابة انوان مقال المجلة كما جاء في رأس صفحة المقال ويتبع باسم المجلة، 

ويفصل بينهما بفاصلةب ولابد من التقيد بكل خصوصيات العنوان، كوجود اتمات الوقل، 
 تليةم الحروف الاستهويكتن بالحروف الاستهتلية ووفو القاادة العامة المطبقة في استخدا

 )خاص باللغة الأجنبية(، سواء كان الكتان منشورا أم مخطوطاب
ـ يسطر انوان كل منشور، بمعني يوضع سطر تحت انوان الكتان وكذلل تحت 17    

ع انوان المجلة أو الدوريةب ويوضع انوان المقال في الدورية بين اتمات اقتباسب وتوض
نشر، لذا جاء بعد العنوان مباشرة قوسان يتضمنان معلومات الفاصلة بعد انوان الكتان للا 

 في هذه الحالة توضع الفاصلة بعد القوس الأخيرب
(، صب 1964)براستن: منشورات جامعة براستن،  مأساة البطولة الجافة رثر كيرش،     
 ب15

(Princeton, N. J.:  Dryden’s Heroic DramaArthur C. Kirsch,     
Princeton University Press, 1964), p. 15. 

 
حددا ـ لا توضع فاصلة بين انوان المجلة ورقم المجلدب فعذا كان رقم المجلد أيضا م18    

 بتاري  الصدور، ففي هذه الحالة يوضع تاري  النشر بين قوسينب
قم ـ النقطتان العموديتان وليست الفاصلة هي التي توضع للفصل بين رقم المجلد ور 19    
وضع صفحة، لكن نشير للي أنه اندما يتبع رقم المجلد بتاري  النشر بين قوسين، اندئذ تال

 النقطتان العموديتان بعد القوس الأخيرب
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 ب16-24(: 1964)أكتوةر  75 الأختقصامويل توةنسون، لسلطة القانون،ل     
)شيكاغو:  2 المجلد السياسة والدستور في تاري  الولايات المتحدة،وليام كروسكي،     

 ب48: 1(، 1953منشورات جامعة شيكاغو، 
75 (Octiber  EthicsSamuel M. Thompson, “The Authority of Law,”     

1964) : 16-24. 
Politics and the Constitution in the History William W. Crosskey,     

), ress, 1953Chicago: University of Chicago P(. 2 vols of the United,
1: 48. 

 
ـ اند نشر اناوين الكتن والمقالات التي تتجاو  سطرين أو أكثر، واندما تحذف 20    

اتمات الوقل اند نهاية الأسطر، يكون من الضروري غالبا لضافة اتمات الوقل في 
من العنوان اند توثيو المرجع في الهامش أو الببلوغرافياب ويكون ذلل في العناوين المةلفة 

 انوان رئيسي وانوان فراي كما هو الحال في المثال التالي:
 

 النمو المبكر للمنطو لدى الطفل
 التصنيل والترتين

 
The Early Growth of Logic in the Child 

 Classification and Seriation 
 

ل هنا كما هو منشور انوان الكتان، لا توجد اتمات الوقل وراء كلمة الطفلب فعندما ينق
 هذا العنوان من صفحة غتف الكتان دون تغيير فعنه يكون كما يلي: 

 الصيغة الخاطئة:
 

 النمو  المبكر  للمنطو 
 لدى الطفل التصنيل والترتين 

 
 The Early Growth of Logic in the 
 Child Classification and Seriation  
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 لابد من لضافة نقطتان بعد كلمة الطفل لبيان المعني:
 لصيغة الصحيحة: ا
 

 النمو  المبكر  للمنطو  لدى
 الطفل: التصنيل والترتين 

 
 The Early Growth of Logic in the 
87 Child: Classification and Seriation  

 
سم لذا كان المرجع يشتمل بالإضافة للي ااسم المصنف، المترجم، أو الجامع  ـ 21    

 الجامع، فعن هذا الاسم يكتن بعد انوان الكتان المةلل، اسم المصنل، أو المترجم، أو
(ب فهذه ”.ed.” or “trans.” or “comp“يسبو بمختصرة: تصب أو ترب، أو جمب )

نل من طرف كذا أو ترجم من طرف كذا، أو جمع من  المختصرة تعني أن هذا المرجع ص 
 طرف كذا، ولا تكتن بصيغة الجمع:

 
، تصب جوره كامرن )شيكاغو: منشورات جامعة كتبوا حول الوحلادوارد شيرة،        

 ب42(، صب 1938شيكاغو، 
     ed. George G. Cameron They Wrote on Clay, Edward Chiera,   

(Chicago: University of Chicago Press, 1938), p. 42. 
 

ـ يمكن أن يشتمل كتان الي مصنل ومترجم بالإضافة للي المةلل، ويكون 22    
 هو نفسه المترجم: المصنل

 
يفونستو  الإنسان في االم الله،هلمت تيليل،      ن ترب وتصب جون دوةرستان )نيويورل وا 
III ،ب43(، صب 1963ب : هرةر ورو 
 

تصب فريدريل ستار،  دراسات حول الوضع الداخلي لروسيا،أوغست فون هاكثوسان،     
 ب47(، صب 1972ترب لليونور شمديت )شيكاغو: منشورات جامعة شيكاغو، 
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trans. And ed. John W.  Man in God’s World,Helmut Thielicke,     
Doberstein (New York and Evanston, Ill. : Harper & Row, 1963), p. 

43. 
 

, ed. S. Studies on the Interior of RussiaAugust von Haxthausen,     
Frederick Starr, trans. Eleanore L. M. Schmidt (Chicago: University 

of Chicago Press, 1972), p. 47. 
 

، نفس الأسلون في تدوين المرجع الذي يكون فيه اسم المةلل ج ءا من العنوانب 23    
ففي هذه الحالة يحذف اسم المةلل، ويمكن أن يكون من المناسن كتابة اسمه حتي ولو لم 

 يرد في الصفحة الأولي للكتان:  
 
أج اء )لندن: مطبواات جاكون تونسون في  6، تصب ألكسندر بون، أامال شيكسبير    

 ب2:28(، 25-1723ستراند، 
 أو:     
 تصب ألكسندر بون، ب ب بأامال شكسبير، شكسبير،     

ed. Alexander Pope, 6 vols. (London:  The Works of Shakespear,    
printed for Jacob Tonson in the Strand, 1723-25), 2:38. 

    Or: 
, . . .Alexander Pope. edThe Works of Shakespear,  Shakespear,  

 
بالرغم من أن الترتين السابو وضع اسم المصنل بعد انوان الكتان، لأنه الشكل     

الأكثر شيواا في مثل هذا النوع من المةلفات، كما يسم  أن يبدأ بكتابة اسم المصنل ثم 
 مختصرة تصب ثم باقي معلومات المرجع، بمعني تقديم اسم المصنل في أول المرجعب يتبع ب

 
أج اء )لندن: مطبواات جاكون تونسون في  6،  أامال شيكسبيرألكسندر بون، تصب،     

 ب2:28(، 25-1723ستراند، 
6 vols.  The Works of Shakespear,Alexander Pope, ed.,      

(London: printed for Jacob Tonson in the Strand, 1723-25), 2:38. 
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هذا  لذا جاء اسم كاتن التقديم الي صفحة انوان الكتان، فعناسم كاتن التقديمب ـ  24    
ال الاسم يدره اند توثيو المرجعب نشير للي أن الأسلون الأول في توثيو المرجع في المث

 :Hammarskjoldالآتي يبدأ بكتابة اسم صاحن الكتان  همرسجولد 
 

(، صب 1964،  بتقديم من طرف أودن )نيويورل: ألفرد كنون، نجاحداغ همرسجولد،      
 ب38

with a foreword by W. H. Auden  Marking, Dag Hammarskjold,     
(Neo York: Alfred A. Knopf, 1964), p. 38. 

 
 لتقديم:الأسلون الثاني في توثيو المرجع يبدأ بكتابة اسم كاتن ا    
 

،  المةلل من طرف     داغ همرسجولد )نيويورل: ألفرد نجاحأودن داغ تقديم لـ       
 بIx(، صب 1964كنون، 

by Dag Hammarskjold (Neo  Marking, W. H. Auden, foreword to  
88.York: Alfred A. Knopf, 1964), p. ix 

 
الكتيبات الصغيرة تحت اسم سلسلة في بعم الأحيان تنشر الكتن و  باسم السلسلة ـ 25    

)مثل دراسات لنجلي ية لأكسفورد، دراسات يل في العلوم السياسية، دراسات في المجتمع من 
 ,Oxford English Monographs, Yale in Political Scienceأجل نمو الطفل 

Monographs of the Society for Research in Child Development والتي ،)
الوكالات الحكومية،  -خاصة الجامعات، والمعاهد-ت رااية الناشرين، المةسسات، تكون تح

الجمعيات التعليمية، الشركات التجارية والصنااية، وما للي ذللب بالرغم من أنه يمكن أن 
تنشر السلسلة مجمواة من المقالات الدورية والكتن ذات الأج اء المتعددة كذلل، للا أن 

ة بين المجتت والكتن ذات الأج اء والمةلفات الصادرة تحت اسم هنال اختتفات أساسي
سلسلة، من حيث خطم النشر، تنعكس في الاختتفات في خصوصية أسلون كل منهاب 

 ويمكن توضي  ذلل باختصار بالتطرق للي الأنواع الثتثة التالية:
لعائدات التي نشر السلسة هو مشروع الرااي لها، الذي غرضه يكمن في االسلسةب أـ     

يتحصل اليها من حين لآخر، من الكتن أو الكتيبات المةلفة من طرف المةلفين حول 
المواضيع المرتبة في مجال من المجالات أو خاصة بمصال  منطقة معينةب فالعديد من 
الستسل مرقمة  وذكر كتان معين في السلسلة المرقمة يجن أن يتضمن ذكر رقم المجلد 
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بعد اسم السلسلةب نشير هنا للي أن رقم المجلد يتضمن السلسلة ورقم )أو رقم الصدور( 
صفحة الكتان، ولذلل تختلل السلسلة ان الكتان المتعدد الأج اءب ونشير كذلل للي أنه 

بالرغم من أن انوان المةلل يسطر، للا أن اسم السلسلة لا يسطر ولا يوضع بين اتمات 
 الاقتباس:

 
الألمانية في اهد بسمارل: السلطة المرك ية مقابل الحكم  الإدارةهرةرت جاكون،     
)نيو هافن، كون: منشورات جامعة يل،  5، دراسات يل في الم السياسة، مجلد الذاتي
 ب124(، صب 1963
، دراسات الأامال الاقتصادية، رقم البحث والتطويرمجلس مةتمر الصنااة الوطنية،      
 ب21(، صب 1963الوطنية، )نيويورل: مجلس مةتمر الصنااة  82
الدراسات الإنجلي ية في أكسفورد )لندن:  الدفو وطبيعة الإنسان،ماكسمليان نوفال،     

 45(، صب 1963منشورات جامعة أكسفورد، 
   erbertH    Ger,qn Ad,inistration sin Bis,qrck Authority Jqcob,  

cience, vol. 5 (New cal SiYale Studies in Politversus Local Autonomy,
Haven, Conn, : Yale University Press, 1963), p. 124. 

Research qnd Development, National Industrial Conference Board,     
Studies in Business Economics, no. 82 (New York: National 

Industrial Conference Board, 1963), p. 21. 
Oxford  Defoe and the Nature of Man,n E. Novqk, Maximillia    

English Monogrqphs (London: Oxford University Press, 1963), p. 45. 
 

ب نشر المةلل المتعدد الأج اء Multivolume Work ن ـ المةلل المتعدد الأج اء     
تحدد أج اةه ابتداءىب بمعني الكتان الذي يتضمن أو سيتضمن ادد من الأج اء في موضوع 
واحدب ويمكن أن تكون كل الأج اء لمةلل واحد، ويكون لها انوان واحد، أو تكون لمةلل 

يمكن أن تكون لعدة مةلفين وبعناوين مختلفة، وتجمع تحت انوان واحد وبعناوين مختلفة  أو 
 اام ومصنل واحدب 

 
مجلدات )شيكاغو: منشورات جامعة شيكاغو،  3الثيولوجيا النسقية، بول تيليش،     

 ب48: 2(، 1951-63
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الصداقات المأساوية : 2، 1مجلدات  الجاكوةية  واصر كارولينا،جيرالد بينتلي،     
متحو : 7مجلد  المسارح : 6  مجلد اللعن والكتن المسرحية 5-3مجلدات  والتابون 

 ب28: 3(، 68-1941مجلدات )أكسفورد: منشورات كتروندو،  7والمةشرات   6مجلد 
تأليل  قراءة القصة القصيرة،: 1، مجلد مقدمة في التراثجوردن راي، جنب مصب،     

؟ ةكيل يعني القصيد: 3يوةرت هفنر  مجلد ، تأليل هطبيعة الدراما: 2هرةرت بارو   مجلد 
مجلدات )بوستن: شركة  4تأليل ولاس دوجتس  مي ة النثر، : 4تأليل جون كيارد  مجلد 

 ب  48-47: 2(، 1959هوغتن ميفلن ، 
3 vols. (Chicago: University of Systematic Theology, Paul Tillich,     

Chicago Press, 1951-63), 2:48. 
vols. 1, 2:  The Jacobean and Caroline Stage,erald E. Bentley, G    

Plays and Playwrights: 5: -vols. 3 Dramatic Companies and Players;
7  dexes:nAppendixes to volume 6 and Ivol. 7: /theaters: vol. 6: 

vols. (Oxford: Clarendon Press 1941-68), 3:28. 
vol. 1:  An Introduction to Literature, ay, gen. ed., Gordon N. R    

The Nature of , by Herbert Barrows; vol. 2: Reading the Short Story 
By  ?How Does a Poem Meanby Hubert Hefner; vol. 3:  Drama,

Wallace Douglas; 4vols. (Boston: Houghton Mifflin Co., 1959), 2: 
47-48. 

 
يوميا، أسبوايا، شهريا، فصليا، وما شابه  -تنشر الدورية في فترة معينة الدورية  ه ـ     
وتكون القضايا المطروحة فيها مرقمة بشكل متتاليب اموما، كل مجلة أو حولية  -ذلل

   89تتكون من مجمواة من المقالات للعديد من المةلفينب
ن مرةب مطلوبة لذا ما طبع الكتان أكثر مالمعلومة المتعلقة بالطبعة تكون  الطبعة ـ 26    

 واادة ما يكتن رقم الطبعة الي صفحة الغتفب
 أن تسمي بالرغم من أن الطبعة الجديدة اادة ما ترقم، للا أنه يمكنتر يم الطبعات  ـ 27    

  بطبعة جديدة، أو طبعة جديدة منقحة وما للي ذللب كذلل نجد: الطبعة الثانية، مراجعة
، مراجعة وموسعة  طبعة مراجعة في المجلد الأول  طبعة رابعة، مراجعة من طبعة ثالثة

طرف جون دو  وهكذا دواليلب ويجن أن تكون التسميات مختصرة في الهامش 
موبل  ، مرب و 3ل  لةب2، مرجعةل  لمرب ةب2والبيبلوغرافيا: لةب جديدةل  لمرب جديدةل  لةب 

 تباينات أخرىب، مرب جون دول  و 4ل  لةب1لمرب ةب في مجب 
                                                 

89 .89-87Ibid. pp.  
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، موب بمقدمة من طرف باري كارل 3، ةبالجوانن الجديدة للسياسةشارل  مريام،     

 ب46(، صب 1972)شيكاغو: منشورات جامعة شيكاغو، 
، 3ةب التراث التاريخي لروما من القديم للي قبيل العصر الذهبي،جون وايت ديل،     

 ب 86(، صب 1964تصنيل أب مب ديل )نيويورل: بارن  ونوةل، 
3d. ed , enl., with a  New Aspects of Politics,. Merriam,  Charles E    

foreword by Barry D. Karl (Chicago: University of Chicago Press, 
1972), p. 46. 

A Literaty History of Rome from the Origins to John Wight Duff,     
d ed., edited by A. M. Duff (New York: 3 the Close of Golden Age,

Marnes and Noble, 1964), p. 86.  
 

ب المةلفات التي هي خاره الطبع اادة Reprint editionsإعادة طبع الطبعات  ـ 28    
يعاد طبعها من قبل الناشرين في طبعات جديدة خاصةب وفي الهامش والبيبلوغرافيا لابد من 

ة الطبع وكذلل كتابة التاري  الأصلي للنشر وكذلل لن أمكن ذكر الإشارة للي معلومة لااد
 الناشر:
     
  1940)كامبره: منشورات جامعة هارفارد،  السكان: مشكلة للديمقراطيةجرنر ماريدال،     

 ب9(، صب1956ةب معادة، جلوستر، ماسب: بيتر سميث، 
 Population: A Problem for DemocracyGunnar Myrdal,     

(Cambridge: Harvard University Press, 1940; reprint ed., Gloucester, 
Mass.: Peter Smith, 1956), p. 9. 

 
من طرف  -مثال، الطبعة الرابعة–لنه ليس من الضروري الإشارة للي الناشر الجديد     

 الناشر الأصليب 
بعم الأحيان  ب في Paperback editions طبعات الكتاب ور ي الغلافـ 29      

تطبع في نفس الوقت مةلفات بالتجليد وةدون تجليد، وفي بعم الأحيان تجلد في وقت 
لاحو، والعديد من الطبعات غير المجلدة الخاصة بأامال الباحثين هي مقبولة الآنب واندما 
الكتان الورقي الغتف يجلد فعن ترقيم الصفحات تختلل بين الحالتينب لذلل من المهم اند 

 يو المرجع غير مجلد لابد من كتابة اسم الطبعة، والناشر، وتاري  النشر:توث
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)شيكاغو: منشورات جامعة  1950-1900الدبلوماسية الأميركية، جوره كينان،     
 ب48(، صب 1970شيكاغو، كتن الفونيكس، 

(Chicago:  1950-American Diplomacy 1900George F. Kennan,     
University of Chicago Press, Phoenix Books, 1970), p. 48. 

 
ـ  لذا استخدمت الطبعة المجلدة، والمةلل المتوفر هو في الطبعة غير المجلدة، 30    

 يمكن أن يكون من المسااد لقارئل أن تدره معلومات الطبعتين: 
 

)شيكاغو: منشورات جامعة  1950-1900الدبلوماسية الأميركية، جوره كينان،     
  كذلل في الطبعة غير المجلدة من طرف نفس الناشر، كتن الفونيكس، 1951يكاغو، ش

 ب82-80(، ص صب 1970
(Chicago:  1950-American Diplomacy 1900George F. Kennan,     

University of Chicago Press, 1951; also in paperback edition by the 
same publisher, Phoenix Books, 1970), pp. 80-82. 

 
العديد من الكتن الكتسيكية وجدت  بNamed editionsتسمية الطبعات ـ  31    

 بطبعات مسماةب واندما تستخدم في التوثيو لابد من ذكر هذه التسميات:
 

، المكتبة الحديثة )نيويورل: دار روندام، الأفكار والرسائل الأسقفيةبلي  باسكال،     
 ب418(، صب 1941

The Modern Pense`e and The Provincial Letters, ise Pascal, Bla    
Library (New York: Random House, 1941), p. 418. 

 
صفحة الغتف في بعم الطبعات المسماة لا تذكر اسم الناشرب فعذا ما ذكر فقم مكان     

 النشر وتاري  النشر فتبد اندئذ الفصل بينهما بفاصلةب 
ب توثيو المرجع ذو المجلدات المتعددة Number of Volumes لداتر م المج 32    

  يكون ان طريو ذكر الرقم الكلي للمجلداتب
 

-1951مجلب )شيكاغو: منشورات جامعة شيكاغو،  3الثيولوجيا النسقية، بول تيليش،     
 (ب63
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Chicago: University of (. 3 volsSystemayic Theology, Paul Tillich, 
).63-Press, 1951 Chicago 90 
 

كما سبو ذكره، تتضمن معلومات  بFacts of Publications معلومات النشرـ  33    
 :النشر مكان النشر أو بلد النشر، دار النشر، تاري  النشرب وتكتن في الهامش كما يلي

     
 :London(                              )1964)لندن: منشورات هوجرث،     

Hogarth Press, 1964ب) 
 

ي ههذه المعلومات تعطي للكتن المطبواة، والكتيبات والرسائل، وكذلل الأامال التي     
في شكل مذكرات أو  رسومات متعددة، أو أي شيء  خر مكتون بواسطة املية النس ب 

 لكن نشير للي بعم الاستثناءات التالية:
 كل معلومات النشر حذف الكتن القديمة والإنجيلية

المةلفات القانونية وبعم 
 الوثائو الحكومية

 كل معلومات النشر ما ادا التاري  اادة حذف

القواميس، المعارف العامة، 
 وكتن الأطلس

كل معلومات النشر ما ادا الطبعة  حذف
 والتاري ب

في تخصصات المية معينة 
وفي بعم المجالات، سرد 

 المراجع فيها

 اسم الناشر حذف

 كل معلومات النشر ما ادا التاري  حذف ومالدوريات في العم
  

 لذا ما كان هنال اسمان أو أكثر لمكانب Place of Publication مكاى النشر ـ 34    
تابة النشر، الاسم الأول هو مقر مكاتن التصنيل، وبالتالي من الطبيعي تكون الحاجة للي ك

ة في توثيو المرجع، مثت، الجميع في توثيو المرجعب فكل الأسماء يمكن أن تكون مضمن
ذا للأكسفورد، لندن، ونيويورلبل لكن يجن ألا يفترم أنه من المناسن ذكر لندن ونيويورل 

 كتبت أكسفورد فقم الي صفحة انوان الكتانب
ـ لذا لم تكن مدينة النشر معروفة اموما، تكتن الولاية، وكذلل تستخدم مختصرة 35    

 أو ل”.Engl“)  لتي تعني كامبره، وأنجلترا )وليس ل وا.Glencoe, Illالولاية مثل ل

                                                 
90 .91-89Ibid.  
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Cambridge, Mass ل ما لم تتبع الأولي بمنشورات جامعة كامبره والثانية تتبع بمنشورات
 بM. I.Tجامعة هارفارد أو منشورات 

(، ثم يتبع ”for “no Place ل ) .n.pـ  لذا لم يوجد مكان النشر، يكتن لنبم 36    
ذا لم يكن هنال اسم الناشر فعنه تكتن فاصلة ثم بشولة منقوطة لذا كا ن هنال اسم الناشر، وا 

 تاري  النشرب
ذا لم  .n.pـ مختصرة لنب مب 37     ل يمكن أن تعني ادم وجود مكان النشر والناشر، وا 

 يكتن تاري  النشر فعنها تدل الي ادم وجود معلومات النشرب
يمكن أن يكتن اسم الناشر ب Name of publishing agencyاسم الناشر ـ  38    

بالأسلون المستخدم من طرف الشركة نفسها أو في شكل مختصر مقبول كما هو الحال 
بالنسبة للناشرين الأميركيين في الكتن التي يطبعونها فعنهم يختصرون اسم الناشر وفو 

كتن ، وبالنسبة للناشرين البريطانيين، فعن ال.by R. R. B rowker Coالمثال التالي: 
وتو ع في  ,J. Whitaker & Sons, Londonالمنشورة في بريطانيا تنشر من طرف 

 ب.R. R. Browker Coالولايات المتحدة من طرف 
ـ نشير للي أهمية  العناية بتهجية أسماء الناشرين واتمات الوقل فيهاب بمعني كتابة 39    

صحيحة، فمثت لا توجد فاصلة اسم الناشر كما هو وبعتمات الوقل الموجودة والتسمية ال
 .Little, Brown & Co، لكن توجد فاصلة في اسم  .Houghton Mifflin Coفي 

، كشركة معروفة سابقاب وكذلل هنال الواصلة .Harcourt, Brace & Coوكذلل في اسم 
-McGraw-Hill Book Co. and in Appleton-Centuryالتي تفصل الأسماء مثل 

Crofts ب هنال حرفm  صغير وليس حرفا استهتليا في وسم اسمMacmillan ب اسم
 ب .Macmillan  &Co، وهنال اسم لشركة لندن .Macmillan Coشركة نيويورل هو 

 
 ”.Inc“ل ومختصرات Theـ بالنسبة لدور النشر الأجنبية يمكن حذف حرف التعريل ل40    

or “S.A.”واستخدام اتمة العطل )&( بدلا من ل  andار كلمة ل واختص“Company” 
to “Co.” and “Brother” or “Brothers” to “Bro.” or “Bros.”   لكن المهم هو

 ااتماد أسلون واحد ابر جميع الرسالةب
ـ لذا ما أشير في صفحة انوان المرجع للي أن هذا المرجع مشترل في نشره بين 41    

 ناشرين فتبد من ذكرهما معا:
 
 (ب1966ةت و منشورات فايكينغ، ) نيويورل: ألفريد كنو    
 (ب1964  مونتريال: منشورات روند، 1964)بوستن: جين و شركة،     

(New York: Alfred A. Knopt and Viking Press, 1966) 
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(Boston: Ginn & Co., 1964; Monterial: Round Press, 1964) 
 

ذكر كليهما، وتوثيو مثل ـ لذا ما كان هنال ناشر سااد في نشر الكتان فتبد من 42    
 هذا الكتان لابد من أن يتضمن كليهما: 

    
 (1965)كامبره: منشورات جامعة هارفارد، منشورات بالنان،     

    (Cambridge: Harvard University Press, Belknap Press, 1965) 
 

ذلل، وقد ـ لذا المرجع المنشور قد نشر لصال  مةسسة أو جمعية أو ما شابه 43        
 كتن اسم هذه الهيئة للي جانن اسم الناشر، فتبد من أن يذكر الاثنين اند توثيو المرجع:

 
 (ب1947)نيويورل: منشورات جامعة كولومبيا لصال  الجمعية الجغرافية الأميركية،     

    (New York: Columbia University Press for the American 
Geographical Society, 1947) 

 
ب اادة ما يوضع تاري  النشر الي صفحة Date of Publication تاريخ النشرـ 44    

انوان الكتان، سواء مع دمغة الناشر أو فوق معطيات حقوق النشرب وتاري  حقوق الطبع 
هو أحد الأشياء التي تكون موجودة في توثيو المرجع، ما لم يكن هنال تواري  مختلفة لطبعة 

تف الكتان، اندئذ التاري  الأخير هو الذي يكون معتمداب لذا لم يوجد الناشر في صفحة غ
 ل:n. d. for no dateتاري  النشر تكتن لدب تب وتعني دون تاري  

 (ب .New York: Grosset & Dunlap, n. d )نيويورل: جروسات ودانتن، دبتب    
 
و صفحة حقوق النشر، ـ لكن لذا تاري  النشر وضع في مكان  خر غير صفحة الغتف أ45

فتبد اندئذ أن يوضع اند التوثيو بين قوسين مرةعينب  لذ أن تدوين المرجع في دليل 
المكتبة غالبا ما يوضع تاري  النشر في حالة ما كان محذوفا من صفحة الغتفب وبالتالي 
 اندما يعرف التاري  بواسطة جهود المكتبة، يكتن في بطاقة الدليل بين قوسين مرةعينب

 وكذلل يكتن في الهوامش بنفس الطريقة:
 

 [( 1931)نيويورل: جروسات ودانتن، ]
New York: Grosset & Dunlap, [1931]) ب)   
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ـ سبقت الإشارة للي أن توثيو المرجع ذي المجلدات المتعددة في المرة الأولي، لابد 46   
لدات صدر في تاري  من ذكر العدد الكلي للمجلدات مع معلومات النشرب لذا أحد المج

 يختلل ان الآخرين، فتبد من الإشارة للي هذه الحقيقة بواسطة أحد طرق التهميش التالية:
 

-1951مجب )شيكاغو: منشورات جامعة شيكاغو، 3 الثولوجيا النسقية،بول تيليش،     
 ب182: 2(، 63
-1951غو، مجب )شيكاغو: منشورات جامعة شيكا3 الثولوجيا النسقية،بول تيليش،     
 ب182(: 1957) 2(،  63

versity of iChicago: Un(. 3 volsSystematic Theology, Paul Tillich,     
Chicago Press, 1951-63), 2:182. 

versity of i3 vols. (Chicago: UnSystematic Theology, Paul Tillich,     
Chicago Press, 1951-63), 2 (1957): 182. 

 
ميش الثاني يجن أن يستخدم اندما يأمل الكاتن في بيان تاري  النشر لمجلد فأسلون الته

 معينب
ـ اندما تكون جميع مجلدات الكتان المشار لليها لاحقا نشرت في سنة واحدة، وسبو 47    

ذكر تاري  النشر اند توثيو المرجع لأول مرة، فليست هنال حاجة لإاادة ذكر تاري  النشر 
 اند ذكر المجلد: 

 
مجب )بوستن: شركة هجتن مفتن  4 مقدمة في التراث،جوردن راي، جنب مصب،     

 ب49-47تأليل هيوةرت هفنر، ص صب  طبيعة الدراما،: 2(، مجب 1959
4 vols.  An Introduction to Literature,Gordon N. Ray, gen. ed.,     

by ama, The Nature of Dr(Boston: Houghton Mifflin Co., 1959), 2: 
Hubert Hefner, pp. 47-49. 

ل يعني 2)هنا لمجلبل و لص صبل استخدما لأنهما لا يتعلقان بنفس العنوان: لمجلب  
ل تتعلو بهذا المجلد نفسه، الذي 49-47و لص صب  مقدمة في التراثالمجلد الثاني من 

 طبيعة الدراماب(انوانه 
عددة جار ولم يكتمل بعد، فعنه يكتن ـ اندما يكون نشر الكتان ذو المجلدات المت48    

 -1968تاري  بداية النشر ويتبع بقاطعة: 



 

75 

 

م ـ اند توثيو الدوريات يحذف مكان النشر والناشر )لكن أسماء الجرائد تتضمن اس49    
 ناوينالمكان  باستثناء الدوريات المحدودة الصدور، والدوريات التي تتشابه اناوينها مع ا

 اندئذ لابد من ذكر مكان النشر:دوريات أخرى منشورة، 
 

ر )نوفمب 220)باريس(, رقم  هستورياجال فيشمان، لأكبر لنسان في باطنيته: شرشل،ل     
 ب94-684(، ص صب 1964
chill,” rJack Fishman, “ Un grand home dans son intimite`: Chu    

91.94-(Paris), no. 220 (November 1964), pp. 684 Historia 
 

ن من ادد من المجلدات لابد من ذكر رقب ر م المجلدـ  50       م توثيو المرجع المكو 
ذا كان توثيو المرجع للمرة الأولي لابد من ذكر معلوما ت الملجد وكذلل رقم الصفحةب وا 

 النشرب
دلا عرةي بـ  كما رأينا في الأمثلة التي ارضناها سابقا، يكتن رقم المجلد بالترقيم ال51     
ةية، العر  لترقيم الروماني، اندئذ، أرقام مجلدات الكتن والدوريات لابد أن تكتن بالأرقاممن ا

 ةبدون النظر فيما لذا كانت الأرقام الموجودة في المرجع مكتوبة بالرومانية أو العرةي
ل أو .Pل وصب .volـ تنص  مدرسة شيكاغو في المنهجية بحذف مختصرات لمجل 52    

يذكر في توثيو المرجع كل من رقم المجلد ورقم الصفحة معاب ل اندما  .Ppلص صب 
ضع و وبالتالي الطريقة المتبعة في توثيو رقم المجلد والصفحة في رسائل البحث، تتمثل في 

 رقم المجلد أولا ثم رقم الصفحة ثم الفصل بينهما بنقطتان اموديتان:
 

 ب113-25( : 1963ديسمبر ) 34 المكتبة الفصليةدون سوانسن، لالحوار بالدليل،ل     
34  terlyaLibrary QuDon Swanson, ‘’Dialogue with a Catalogue,’’     

(December 1963): 113-25. 
 

ن اندما يتبع رقم المجلد مباشرة بقوسين كما هو الحال في المثال السابو، النقطتا    
 العموديتان تأتيان بعد القوس الأخيرب 

ه الحوليات والمجتت الصادرة أسبوايا، شهريا، فصليا وما شاب ـ في توثيو مراجع53    
لشهر ا –ذلل، يكتن رقم المجلد بالترقيم العرةي مباشرة بعد انوان المرجعب اادة، التاري  

 يوضع بين قوسين ويكتن مباشرة بعد رقم المجلدب نشير للي أنه لا توضع اتمة -والسنة
 لا بين الشهر والسنةبوقل بين انوان المرجع ورقم المجلد، و 

                                                 
91 .96-91Ibid.  
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 طة رقمـ رقم الصدور أو النشر لا توجد حاجة لذكره ما لم تكن الدورية ترقم فقم بواس54    
 النشر وليس بواسطة رقم المجلد ورقم النشرب توثيو مثل هذه الدورية يجن أن يذكر رقم

 النشر متبواا بالسنة بين قوسين:
 

 ب48(، صب 1965) 22، رقم يميدواكونراد لورن ، لمعرفة داروين،ل     
no. 22 (1965),  Midway,Konrad Lorenz, ‘’The Wisdom of Darwin,’’ 

p. 48. 
 

نشير للي أنه اندما يكون رقم الصدور موجودا بدلا من رقم المجلد، توضع فاصلة     
ل أو ل ص صب .Pتفصله ان انوان الدورية  كذلل يسبو رقم الصفحة بمختصرة لصب 

Pp.لب 
قم ـ بعم الدوريات تنشر في مجلدات متسلسلة بشكل متتابع، كل واحدة تبدأ بمجلد ر 55    
ب وفي بعم الحالات السلستت المتتابعة ترقم   وبعضها ترقم بالحروف  وفي بعضها 1

ـ بتصنل مثل لالسلسلة القديمةل أو لالسلسلة الجديدة،ل ويمكن أن يعبر ان هذا التصنيل 
 لسبقبل ولسبهبل:

 
 حصائيحولية المجتمع الارةن، لتقييم المقاييس في  من سلستت النماذه الانحدارية،ل دي    

 ب139-53(: 1960)جانفي  22سلب ن،  الملكي،
    J. Durbin, ‘’Esimation of Parameters in Time Series Regression 

B, 22 (January . serJournal of Royal Stqtistical Society, Models,’’ 
1960): 139-53. 

 
ي  ـ الجرائد اليومية اليومية والمجتت الأسبواية كذلل يقتصر فيها الي ذكر تار 56    

 النشر فقم:
 

 ب1970نوفمبر  19 ال مان،، )كليفورنيا( بالو ألتو    
92.19 November 1970 Times,, (Calif.) Palo Alto     
 
 

                                                 
92 .98-Ibid. pp. 91 
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ن مرجعا أاتن أنه من المفيد التنبيه للي لذا وجد الكب المؤلًف الذي سيصدر  ريباـ  57    
 ما قد قبل طبعه لكن لم يصدر بعد، يمكنه اندئذ توثيقه بالطريقة التالية: 

 
 )شيكاغو: منشورات جامعة شيكاغو، سيصدر قريبا(ب مغامرة الإستممارشال هودسون،     

f : University o (Chicqgo The Venture of IslamMarshqll Hodgson,      
Chicqgo, forthcoming). 

 بالنسبة لمقال الحولية:
 

 ستصدر قريباب الفيلوجيا الحديثة،روةرت هيوم، لنظرية الكوميديا في التجديد،ل     
 ,Rebert D. Hume    ل,Theory of Comedy in the Restoration لern dMo 

93.forthcoming Philology, 
 
ترقيم بل وفيما يتعلو بال60لصفحة المفردة مثل لصبفيما يتعلو با أر ام الصفحات ـ  58   

الشامل لعدد من الصفحات، يكون أسلون توثيقها كما سبو الإشارة لليه اند الحديث ان 
 المختصراتب

ا، وما يتبعه 80ـ  لابد من ذكر أرقام الصفحات بالضبم بدلا من قول مثت الصفحة 59    
، 81في المثال الأول تعني ما يتبعها الصفحة وما يتبعهماب فعذا كان  83، 82أو الصفحة 
 بل، وكذلل الأمر بالنسبة للمثال الثانيب81-80اندئذ يكتن ل

ل لابد أن تستخدم بتحف ب تستعمل فقم اندما يتعلو passimـ كلمة لهنا وهنال 60    
الأمر بالمعلومات المبعثرة ابر نص كبير، أو ابر فصل أو قسم  خر طويلب لابد اندئذ 

 كتابة أرقام الصفحات الشامل أو رقم الصفحة أو مكان لهنا وهنالل في نهاية توثيومن 
 المرجع:

 
 هنا وهنالب 9، فصب دراسات حول الداخل الروسيهاكسثو ن،     
 ب105، 92هنا وهنال،  85-80، ص صب الدبلوماسية الأميركيةكينان،     
  .passim 9, chap. iaStudies on the Interior of RussHqxthausen,      
.85 passim, 92, 105-, pp. 80American DiplomacyKennan,      
 

 ل هي كلمة كاملة وليست مختصرة، ولا تسطربpassim نشير للي أن كلمة ل    

                                                 
93 .98Ibid. p.  
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 ’’.Omission of abbreviations ‘’volلمجلبل و لصبل  حذف المختصراتـ  61    
and ‘’p.’’ تضمن كت من المجلد ورقم الصفحة، لابد من اند توثيو المرجع الذي يب

لب لكن هنال حاجة لهذه .Ppل أو لص صب  .Pل و لصب  .Volحذف المختصرات لمجلب 
المختصرات في بعم الأنواع من المراجع، وهي بالتالي استثناءات ان القاادة العامةب 

عي نب وهنا لابد من فمثت، في المرجع التالي، رقم المجلد هو رقم السلسة، وليس رقم مرجع م
 استعمال المختصرات:

 
، دراسات ميشغان للأامال، لصتح البنل التجاري في الولايات المتحدةليونارد وتكين ،     

 ب464(، صب 1938) ن أرةور: جامعة ميشغان،  5، رقم 8مجلب 
Commercial Banking Reform in the United Leonard L. Watkins,     

gan, 1938), p. i: University of Mich no. 5 (Ann Arbor vol. 8, States,
464. 

 
وهنال استثناء  خر وهو اندما يهمش فقم مجلد بعينه وليس الكتان بجميع مجلداته،     

 في هذه الحالة لابد من ذكر المختصرات المتعلقة بالمجلد والصفحة:
 

)شيكاغو: شركة هنري رينري،  ةالإيمان والحقيق: 2، مجلب سر الوجودجابريال مارسال،     
 ب20-19(، ص صب 1960

 Faith and Reality:  , vol. 2The Mystery of BeingGabriel Marcel,     
(Chicago : Henry Regnery Co., 1960), pp. 19-20. 

 
 Numerals used for other parts of استخدام الأر ام لأجزاء أخرى مى المراجع    

works فيما سبو للي استخدام الأرقام العرةية بدلا من الأرقام الرومانية اند  ب قد أشير
نما )مع  توثيو أرقام المجلداتب وليس أرقام المجلدات فحسن التي تكون أرقاما ارةية، وا 
بعم الاستثناءات( كل الأقسام المشكلة للمرجع لابد أن يكون الترقيم فيها بالأرقام العرةية: 

تن، فصول، صفحات  تمثيل وسيناريوهات لعن  أسطر ومقاطع الأج اء، المجلدات، ك
شعر  أامدة جداول  صور  لحصائيات، جداول، خرائم  وما شابه ذللب لكن هنال ثتثة 

 استثناءات تجدر الإشارة لليها: 
ـ الكتان الذي رقمت الصفحات الأولي منه بالأرقام الرومانية، لابد من الإبقاء الي نفس 1

ـ اند توثيو أقسام الوثائو الحكومية أو المخطوطات لابد من الإبقاء 2توثيوب الأرقام اند ال
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ـ سرد العبارات المقتبسة المجمعة، المقطواة الموسيقية المقسمة للي 3الي نفس نوع الأرقامب 
 94مجلدات لابد من استخدام الترقيم الروماني لأرقام المجلداتب

 
 Split References المراجع المجزأة    
 
لذا في التوثيو الأول للمرجع، ورد الاسم الكامل للمةلل في المتن قريبا من رقم الهامش،     

يمكن اندئذ أن يحذف الاسم من الهامشب وكذلل كتابة كنية المةلل فقم لاحقا في المتن 
تسم  بحذفه من الهامشب نفس الشيء، لذا كت من اسم المةلل وانوان الكتان قد أشير 

ن، يمكن حذفهما من الهامش، واندئذ سوف يتضمن توثيو المرجع معلومات لليهما في المت
النشر )لذا كان المرجع قد ذكر لأول مرة(  ائد رقم الصفحة، أو رقم المجلد ورقم الصفحة لذا 

 95كان ضرورياب
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ABBREVIATIONS INالمختصرات في الهوامش،  وفي البيبلوغرافيا وما شابه ذلر    

FOOTNOTES, BIBLIOGRAPHIES, AND SO ON. 
 

                                                 
94 .100-Ibid. pp. 98 

 
95 .100Ibid. p.  
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 UES OF ABBREVIATIONSاستخدام المختصرات     
 

ـ  شاع في اللغة الإنجلي ية وغيرها من اللغات الأجنبية استخدام مختصرات الكلمات 1    
التي يكثر استعمالها رةحا للوقت والجهد كما سبو الإشارة للي ذلل من قبلب ولذلل، فعنه 

ةلفات الخاصة والتقنية، فعن يسم  باستخدام ادد قليل من المختصرات في باستثناء الم
المتن، لكن من الأفضل استكمال المختصرات اند تدوين الهوامش، وقائمة المراجع، 

 والجداول، والأشكالب 
( يجن  ,.vol., pt., chapـ مختصرة محددة لج ء من المرجع )مجلب هب فصب،ببب2    

 4، 11-9، صب 10، فصب 1، هب 2م تتبع أو تسبو برقم )مجلب ألا تستخدم أبدا ما ل
(ب اندما تستخدم هذه .vol.2, pt.1, chap.10, pp.9-11. 4vols… مجلب،

 المختصرات بدون أرقام لابد اندئذ من كتابتها كاملةب
ل تكتن بالحروف الاستهتلية، أما بالنسبة MSـ بالنسبة للمختصرات فعنه فقم ل3    

لأخرى فعنه يكتن الحرف الأول منها استهتليا لذا كانت الكلمة الأولي في للمختصرات ا
 الهامش، وكذلل كلما طبقت قوااد الكتابة الاستهتليةب

تسطر، ولا تستخدم المختصرات التتينية في الهوامش، وفي البيبلوغرافيا،  sicـ كلمة 4    
 وفي الجداول، وما للي ذللب

 
 LIST OF ABBREVIATIONS ائمة المختصرات    
 
 5-  app., appendix. 

Art., article (plural, arts.) 
b., born 

bk., book (plural, bks.) 
c., copyright 

about, approximately,  circaca.,  
is the Latin confer, compare (Note that confercf.,  

 word for ¨compare¨; cf. must not be used as the 
abbreviation for the English ¨confer,¨nor should cf. be 

used to mean ¨see.¨) 
ch., chapter, in legal reference only  

chap., chapter (plural, chaps.) 
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col., column (plural, cols.) 
comp., compiler (plural, comps.); compiled by  

dept., department (plural, depts.) 
d., died 

div., division (plural, divs.) 
, for exampleexempli gratiae.g.,  

ed., edition; edited by; editor (plural, eds.) 
, and otherset aliiet al.,  

, and the followinget sequenset seq.,  
, qnd so forthet ceteraetc.,  

fig., figure (plural, figs.) 
, in the same placeemibidibid.,  

 , the same (used to refer to persons, exceptidemid.,  
in law citations; not to be confused with ibid.) 

infra, below 
l.(ell), line (plural, ll) (not recommended because the  

abbreviation might be mistaken for “one” and the plural 
for “eleven.”) 
, in the place citedloco citatoloc. Cit.,  

MS, manuscript (plural, MSS) 
n/; note, footnote (plural, nn.) 

n.d., no date 
n.p., no place; no publisher 

no., number (plural, nos.) 
n.s., new series 

, in the work citedopere citatoop. cit.,  
o.s., old series 

p., page (plural, pp.) 
par., paragraphe (plural, pars.) 

passim, here and there 
pt., part (plural, pts.) 
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, which seequod videq.v.  
sc., scene 

sec. section (plural, secs.) 
, so, thussic 

supp., supplement (plural, supps.) 
supra, above 

, under the wordub vices, sub verbos.v.,  
trans., translators; translated by 

v., verse (plural, vv.) 
, namelyvidelicetviz.,  

vol., volume (plural, vols) 
96, against (v. in law references)versusvs.,  
 

 
  ABBREVIATIONS OF TITLES مختصرات العناويى    
 

مكن واميس، والمصادر الأخرى المستخدمة كثيرا في المذكرة يـ اناوين الحوليات، الق1    
أن تختصر في الحروف الأولي من اسمها، بدون ترل بيام أو نقاة بين الحروفب مثل 

ما ية، أالمختصرات المسموح بها في الهوامش دون قائمة المراجعب وهذا بالنسبة للغة الإنجلي  
  شائعب اللغة العرةية فعن اختصار الكلمات فيها غير

 
AHR, American Hestorical Review 

NRF,Nouvelle Revue Francaise 
DNB, Dectionary Of National Biography 

OED, Oxford English Dictionary 
 
    
 ـ الحوليات المكتوبة أصت بشكل مختصر، تدون في الهامش وقائمة المراجع الي حد2    

 ELH  MLN   PMLAسواء بشكل مختصرب 

                                                 
96 .102-100d. pp. Ibi 
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دم ـ كذلل يسم  للكاتن الذي يكرر استعماله لمرجع معين، أن يبتكر له مختصرة تستخ3    
 بعد التوثيو الأول والكامل للمرجع:

 
 35: 1(، 1934أهب )لندن: هيوتشن وشركاةه،  2، أرةع سنوات ونصلكريستوفر أديسون، 

 (بدياري يذكر أديسون  )فيما بعد
, 2 vols. (London: lf YearsFour and a HaChristopher Addison, 

97.)aryiDHutchinson & Co., 1934), 1: 35 (hereafter cited as Addison,  
 

      
 
 
 
 CITATION TAKEN FROM A SECONDARYتدويى مأخوذ مى مصدر ثانوي    

SOURCE 
 

اند ذكر مرجع لمةلل ذكر في مرجع لمةلل  خر، كت المرجعين لابد من ذكرهما       
مثال  التهميش الأول أسفله يجن أن يكون  وثيقهماب اموما، الأسلون المبين فياند ت

متبعا، لكن لذا كانت هنال أهمية خاصة بأهداف المذكرة في التأكيد الي ذكر هلبرت 
Hulbert :العتقات اليسواية، لابد من استخدام أسلون التهميش الثاني 

 
ن م، مقتبس من ]أو لمذكورة 41، مدب 59هب ، العتقات اليسواية ةالوثائو المتحالفة    

 ب181(، صب 1903)كليفتند:  رثر كترل،  سبل النقلطرفل[ أرشر بتتر هلبرت، 
، اقتباس 181(،  صب 1903)كليفتند:  رثر كترل،  سبل النقل رشر بتتر هلبرت،     

 ب41، مدب59، هب العتقات اليسواية والوثائو المتحالفة]أو لذكرل[ 
, vol. 59, n. 41, quoted in Jesuit Relations and Allied Ducuments    

(Cleveland: Arthur  Portage Pathsbert, l[or “cited by] Archer Bulter Hu
H. Clark, 1903), p. 181. 

(Cleveland: Arthur H. Clark,  Portage PathsArcher Bulter Hulbert,     
Jesuit Relations and Allied r “citing”] p. 181, quoting [o), 1903

98.vol. 59, n. 41 ments,uDoc 
                                                 

97 .102Ibid. p.  
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 SPECIAL FORMSأشكال خاصة     
 

 NEWSPAPERSالجرائد     
 

ـ بالنسبة لتوثيو مرجع الجريدة، اادة اسم الجريدة وتاري  صدورها كافيان  لكن العديد 1    
لصفحاتب ولذلل، رقم القسم )أو الحرف من الجرائد الكبيرة الحجم توضع في أقسام مفصولة ا

المعلم للقسم( ورقم الصفحة لابد أن يذكراب لنه من المناسن للقارئ أن يذكر انوان المقال 
 وكاتبه لن وجدا، في توثيو المرجعب

 
 بEll، صب 4، قسب 1969جانفي  12 نيويورل تايم ،لمنطقة الأما ون المذهلة،ل     
 Junuary 1969, sec. York Times New 12 ,لAmazing Amazon Region,ل

4, p. Ell. 
 
لذا لم يتضمن اسم الجريدة اسم المدينة، المكان يكون قبل انوان الجريدة ويسطران       

ذا لم تكن المدينة معروفة، يكتن اسم الولاية بين قوسين:   معاب وا 
 

 ركوردر)خليلب(  حظيرة منلو    
Recorder(clif.) Menlo Park  

 
ذا كان اسم المدينة يتشابه ما اسم مدينة أخرى معروفة، اندئذ يكتن بعد اسم الولاية وا     

 بين قوسين:
., 18 December 1970, p. 1Palladium(Ind.)  Richmond 
 

ـ بالنسبة للصحل الأجنبية )غير الأميركية( التي لا تعد مدينة النشر ج ءا من 2    
 وسين بعد العنوان: العنوان، لابد من كتابة المدينة بين ق

 
:  Frankfurter Zeitung (London)         But Times 
Manchester Guardian(paris)                   Le Monde 

 
                                                                                                                                      

98 .103Ibid. p.  
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 Christianـ ليست هنال حاجة لكتابة مدينة النشر بالنسبة للجريدة المشهورة مثل 3         
Science Monitorو ،Wall Street Journal   وNational Observer ب 

 
ية، ل من اناوين الجرائد الناطقة باللغة الإنجلي  Theـ يحذف حرف الابتداء لال 4       

ب Le Monde (Paris)، لكن Times (London)ويحتف  بما يقابله في اللغات الأخرى: 
دة هذه القاادة تطبو اند تدوين التهميش وقائمة المراجع، لكن اندما يظهر انوان  الجري

ل لذا تركين الجملة النحوي Theالمجلة أو الحولية( في النص، يمكن أن يسبو بأل  )أو
 يتطلن ذلل، لكن لا يعامل كج ء من اسم المجلة:

 
includes an  San Francisco ExaminerThe Sunday edition of the 

excellent section on entertainment. 
.age to foreign newsgives superior cover New York TimesThe  

editorials to those of any other New York Times He prefers 
99.newspaper 
 
 

 ARTICLES IN ENCYCLOPEDIAS المقالات في الموسوعات  والقواميس    
AND DICTIONARIES 

 
ـ توثيو المراجع المرتبة هجائيا كالموسواات والمعاجم يكون ان طريو كتابة اسم 1    
 ,sub verboل )تحت الكلمة  .S. vمرجع، ثم انوان المقال، ثم توضع كلمة لتب لب ال

under the word اوم رقم المجلد ورقم الصفحةب ويحذف مكان النشر والناشر وفي )
بعم الحالات تاري  النشر من توثيو المرجعب ويشار للي الطبعة لذا كان هنال أكثر من 

نما تنج  ختل سنوات اديدة،  طبعة واحدةب لكن اادة الموسواات لا تنج  في وقت محدد وا 
وبالتالي لا يشار للي رقم الطبعة الي غتف العنوانب ويصب  تاري  النشر هو المحدد لرقم 
ذا ما كتن الي صفحة الغتف رقم الطبعة، فتبد اندئذ من ذكره اند التوثيو  الطبعةب وا 

حقةب واندما لا يشار للي رقم الطبعة، فعن كما هو الحال في المثال الأول من الأمثلة الت
تاري  النشر هو المحدد لرقم الطبعة كما هو الحال في المثال الثاني من الأمثلة الآتيةب 

 بالنسبة للمقال المنسون للي مةلل معين، فعنه لابد من ليراد اسم المةلل في التوثيوب 
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 كارب-،ل من طرف كومينس، تب لب لبتل، وليام11، ةب الموسواة  البريطانية   
 

 ، تب لب لكرسي الإمبراطوربل1963، ةب  الموسواة  الأميركية    
 

 ، تب لب لكانو، جين سباتيان دالبل3، ةب موسواة  كولومبيا    
 

 (، تب لب لجمهورية الدومينكانبل1964، ةب مرب )معجم وابستر الجغرافي    
 
. .v, 11th ed., sEncyclopedia Britannica      ل,Blake, Williamلby J. W.  

Comyns-Carr. 
 
. , 1963 ed., s. vEncyclopedia Americana      ل.sitting Bullل 
 
. , 3d ed., s.vColumbia Encyclopedia      ل.Cano, Juan Sebastian delل 
  

       
. Ed. (1964), s. v. , revs Geographical Dictionary’ Webster      
   100لinicanDom.ل
 

 البرامج التلفزيونية والإذاعية    
 

يوثو مثل هذا النوع من البرامج ان طريو اختصار انوان الإذااة أو التلف يون، ثم يتبع     
باختصار اسم المحطة أو الشبكة المسةولة ان البثب لذا كان هنال برنامجا خاصا، يذكر 

ذا كانت هنال ضرورة تتطلبها الم ناقشة في المتن، يمكن تقديم معلومات تاري  البث  وا 
 101أكثرب
 

 MICROFORM REPRODUCTIONSالبرامج المدمجة     
 

                                                 
100.105-Ibid. pp. 104 

  
101 .109Ibid. p.  

 



 

87 

 

الكثير من الأامال القيمة سواء تاريخية أو معاصرة تحف  في شكل أقراص مضغوطةب     
بحيث أن كمية كبيرة من هذه المادة هي ابارة ان مجمواة كتن أو مجتت أو جرائد 

ل في اليدب وتوثيو المنشورات المضغوطة لابد من أن يتضمن تضغم في قرص وتحم
 بد منمعلومات النشر الأصلية لن توفرت،  ائد المعلومات المتعلقة بالقرص ورقم القرصب ولا

تسطير العنوان أو وضعه بين اتمات اقتباسب وكذلل لن نشرت هذه المةلفات فقم في 
رب المتعلقة بالناشر ورقم التصري  بالنشالقرص المضغوة، لابد من لاطاء معلومات النشر 

 والعنوان لابد أن يكون مسطرا:
 

لحة )بيث دا، مدب: مص التعلم من التلفا : ماذا يقول البحثجودوين شو وويلبر شرام،     
 (ب1967، 900 014لاادة نشر الوثيقة لإريل، اد 

 
شب:   أن  رةور، مي9361)نيويورل: أبناء شارلس سكريبنر،  تفسير التاري بول تيليش،     

 ، نب دب(ب2783جامعة ميكروفيلم، ان 
 

حة مصلوب مب، الكونغرس، غرفة النوان، اللجنة ما بين الولايات والتجارة الخارجية،     
 ، مداختت قبل اللجنة الفراية حول النقل والطيران ببب قطار المسافرين

 
:  m TelevisionLearning froGodwin C. Chu and Wilbur Schramm,     

: ERIC Document  (Bethesda, Md. What the RResearch Says
Reproduction Service, ED 014 900, 1967). 

 
: Charles  (New YorkThe Interpretation of History Paul Tillich,     

Scribner’s Sons, 1936 ; Ann Arbor, Mich. : University Microforms, 
Op 2783, n. d.). 

 
    U. S., Congress , House, Committee on Interstate and Foreign 

, Hearings before the Passenger Train ServiceCommerce, 
Subcommittee on Transportation and Aeronautics on H. R. 17849 
and s. 3706, 91st Cong., 2d sess., 1970 (Washington, D. C. : 
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Congressional Information Service, 500 Montgomery Bldg., CIS 
102).33, 1970-H501 
 

 MANUSCRIPT COLLECTIONSالمخطوطات المجمعة     
 

توثيو المخطوطات يكون ان طريو كتابة اسم المدينة الموجود فيها، واسم المقر     
ن قة معينة، من الأحسالموضواة فيه، واسم أو رقم أو كتهما للمخطوةب واندما تذكر وثي

بين  الإشارة لليها أولا ثم تضمين المعلومات ذات العتقةب لذا كان للوثيقة انوان، يوضع
اتمات اقتباس، لذا كان هنال أشياء معينة كيوميات، تيلغرام، رسالة، مذكرات، يكتن 

ين بضعها و دون الحرف الأول منها بالكتابة الاستهتلية )في الحالة الكتابة باللغة الأجنبية(، 
 اتمات اقتباس أو تسطيرهاب 

 
،ل قسم التسجيتت 1927جانفي  17جن جو يل كاستنر، لتقرير و ارة الحرن،     

 ، الأرشيل الوطني، واشنطنب94العسكرية الحديث، مجمواة تسجيل 
 

 ب 94واشنطن، الأرشيل الوظني، قسم التسجيتت العسكرية الحديث، مجمواة تسجيل     
 

ت ، مذكرا1942ماي  8انتلي هورنبال، مذكرات حول المركبة المقفلة المغناطيسية، ست    
 هورنبال، ملل لوحدة الحث المغناطيسي،ل مكتبة هوفر، ستاندفورد، كاليفورنياب

 
    Gen. Joseph c. لReport to the War Department, 17 January 

 Modern Records Division, Record Group 94, National ل,1927
Archives, Washington, D. C. 

 
    Washington, D. C., National Archives, Modern Military Records 

Division, Record Group 94. 
 

    Stanley K. Hornbeck, Memorandum on Clarence Gauss, 8 May 
1942, Horbeck Papers, Fill لGauss,ل Hoover Library, Standford, 

California. 
                                                 

102 .110-109Ibid. pp.  
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 ةبلا تستخدم كلمة لرسالةل لذا المرجع أاطي اسم المرسل واسم المستقبل وتاري  المراسل

 
تبة ، مذكرات فرانل فوندرليل، مك1915سبتمبر  2فرانل فوندرليل للي روةرت لان ينغ،     

 جامعة كولومبيا، نيويورلب
 

    Frank Vanderlip to Robert Lansing, 2 september 1915, Frank 
103.Vanderlip Papers, Columbia University Library, New York 
 
 
 
 

 MISCELLANEOUS UNPUBLISHEDالمواد المبعثرة وغير المنشورة     
MATERIALS 

 
ذه كان له بسبن أن مادة هذا النوع من المراجع متباينة، فعنها توثو بأشكال مختلفةب لذا      

ل المةل بين اتمات اقتباس، يتبع باسم الهيئة الرااية لها أو اسمالمادة انوان، فعنه يوضع 
كن لوجد، لن وجدب يشار بعد العنوان للي طبيعة المادة، بالرغم من أن مكان المادة نادرا ما ي

تجن الإشارة للي ذلل لذا كان ممكنا، لتسهيل الوصول للي المادة لمن أرادب لاطاء 
 توقل الي قيمتها وقيمة مصدرهابالمعلومات الشخصية حول الرسالة ي

 
 جون بتنل، رسالة شخصيةببب    
   

، 1962أكتوةر  22ألان كروستان، مراقن ولاية كاليفورنيا، للي موريس سكتون، سري،     
 الملفات الشخصية لموريس سكتون، موديستو، كاليفورنياب

 
 ب1930ماي  6تماع موريستاون )كنساس( بيت اليتيم، دقائو اجتمااات المدراء، اج    
 

 سيدني ميد، لبعم العظمة الأبدية،ل مواظة ملقاة في روكفلر شبال، جامعة شيكاغو،    
 ب 1960جويلية  31

                                                 
103 .111-110Ibid. pp.  



 

90 

 

 
معة فة، جال )أطروحة دكتوراه في الفلسبوليوم لنجيل لوقا المدنيفليبس، لتأثير أوفيد الي     

 ب14(، صب 1962شيكاغو، 
 

    John Blank, personal letter… 
 

    Alan Cranston, California State Controller, to Maurice Sexton, 
Sacramento, 22 October 1962, Personal Files of Maurice Sexton, 

Modesto, California,. 
 

    Morristown (Kansas) Orphan’s Home, Minutes of Meetings of the 
Board of Managers, Meeting of 6 May 1930. 

 
    Sidney E. Mead, لSome Eternal Greatness,ل sermon preached at 

the Rockefeller Chapel, University of Chicago, 31 July 1960. 
 

., O. C. Phillips, Jr    لBellum s ’The Influence of Ovid on Lucan
Civile104.1962ل), p. 14(Ph. D. dissertation, University of Chicago,   

 
 INTERVIEWSالمقابلات     

 
، توثيو المقبتت يتضمن اسم الشخص أو الجمااة التي أجريت معها المقابلة، المكان    

 والتاري ب
 

، جوان ورنياوايلر، مقابلة أجريت أثناء اجتماع الجمعية الأميركية الفلكية، بيسدانا، كاليف    
 ب1964

 
 ين، أوتة، بارت، نيبراسكا، مقابتت مع قائمة مختارة من المودابنل الفتحين في الولاي    

 ب1960

                                                 
104 .Ibid. p. 111 
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Aب A. Wyler, interview held during meeting of the American 

Astronomical Society, Pasadena, California, June 1964.  
 

    Farmers’s State Bank, Barrett, Nebraska, interviews with a 
105.of depositors, august 1960 selected list 
 

 LEGAL CITATIONSتوثيق القوانيى     
 

و التوثيو في حالة الأحكام الصادرة ان المحكمة يكون ان طريحالات المحكمة  ـ 1     
لقرارات سبة لكتابة اسم الحالة، رقم المجلد، اسم التقرير القانوني، رقم الصفحة، والتاري ب بالن

سمية ت الر الرسمية وغير الرسمية، من المناسن ذكر كتهما، يبدأ بالقرارا الواردة في التقارير
صار أولاب في بعم القرارات القديمة كانوا يذكرون أسماء المقررين في المحكمة ويمكن اخت

كتن تل  .U. Sالأسماءب بالنسبة لمقرر المحكمة العليا في الولايات المتحدة، كلمة لوب مب 
 بعد الاسمب

م د من الإشارة للي المحكمة التي فصلت في القضيةب وفي كثير من الأوقات اسـ لاب2    
ة التقرير يتطابو مع اسم المحكمة، ويفترم أن يكون ذلل في القضاء العالي )كما في حال

شير (ب لكن معظم التقارير غير الرسمية، وكل تلل المذكور فيها اسم المقرر لا ت4المثال 
 ية، ويجن لضافة كل من السلطة القضائية واسم المحكمة )كمابنفسها للي السلطة القضائ

(ب لكن في حالة ذكر المقرر، لذا المحكمة التي أصدرت القرار هي سلطة 5في المثال
ضية (ب فيما يتعلو بالق6قضائية اليا، اندئذ يشار فقم للسلطة القضائية )كما في المثال 

سلي ة، لابد من الإشارة للي الرقم التسلالمفصول فيها من طرف محكمة في الولايات المتحد
 (ب7)كما في المثال 

 
ليا المحكمة الع 68، 153وب مب  333الأمر الملكي الخاص باتحاد المسافرين التجاري،     
 (ب1948) 608لب ةب  92، 488
 

 (ب1870) 113الجامع اليومي، ولاس )وبمب(،     
 

 (ب1947) 49ألان 30ماهون،  قسم سابو    
                                                 

105 .112-111Ibid. pp.  
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 (ب1846) 690موب  9يل الدولة، ك    
 

 (ب1957)محكمة موب تطبيو  563سب وب الثاني  299لاري فريندتال،     
 

 (ب1832)باب  325راول  3مورس كاريان،     
 

 (ب1962)الرقم التسلسلي الرابع  463فب الثاني  302الولايات المتحدة لليدراه،     
 

    King v. Order of United Commercial Travlhers, 333 U. S. 153, 68 
Sup. Ct. 488, 92 L. Ed. 608 (1948). 

 
    Collector v. Day, 11 Wall, (U. S.), 113 (1870). 

 
).1847( Mahone, 30 Ala. 49 Ex parte     
 

    How v. State, 9 Mo. 690 (1846). 
 

    Leary v. Friedenthal, 299 S.W. 2d 563 (Mo. Ct. App. 1957). 
 

    Morse v. Kieran, 3 Rawle 325 (pa. 1832). 
 

    United States v. Eldrige, 302 F. 2d 463 (4th Cir. 1962). 
 

ب توثو الدساتير بذكر المادة والفصل )والفقرة لن  Statutory materialsالمواد القانونية 
التي أجريت الي وجدت( كما هو في المثال الأول الآتيب ولابد من ذكر رقم تعديتت 

 الدستور، ويتبع بالإشارة للي الفصل كما في المثال الثاني الآتيب 
 

 ب5، الفصل 1الولايات المتحدة الدستور المادة     
 

 ب2، فصل XIV الولايات المتحدة الدستور تعديل      
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    U. S. Const. Art. I, sec. 2. 

 
    U. S. Const. Amend. XIV, sec. 2. 

 
 كتب والدوريات القانونية ال    
 

توثيو مثل هذا النوع من المراجع يكون بواسطة كتابة أسماء الكنية أو الألقان للمةلفين     
فقم ما لم تكن المراجع تحمل أكثر من مةلل لهم نفس اللقنب وترقم المجلدات بالأرقام 

ول الآتيب وتسبو العرةية وتوضع قبل اسم المةلل في حالة توثيو الكتن كما في المثال الأ
أرقام المجلدات انوان الدورية في حالة الدورياتب لا توضع قبل أرقام الصفحات مختصرة 
نما تتبع أرقام الصفحات انوان الكتان وانوان الدورية مباشرة دون  لصب أو ص صبل، وا 
وجود أي اتمة وقل بينهماب وتتضمن معلومات النشر سنة النشر فقم، باستثناء رقم 

لن كان هنال أكثر من طبعةب بالنسبة للمرجع الذي هو ج ء من سلسلة )مرقمة أو  الطبعة
غير مرقمة(، صادر من طرف  خر غير المةلل، اسم السلسلة ورقمها يوضعان بين قوسين 

قبل تاري  النشرب لذا المةلل هو هيئة رسمية فعنها توضع مكان المةللب لذا  -لن وجدا-
لخص لمةلل في مرجع مجمع، فعنهما يوضعان بين اتمات كان هنال مقال في دورية أو م

 اقتباسب في حالة الرسالة، رقم المجلد يسبو اسم المةللب
 

 (ب1938  6)ةب  278هولدسوارث، تاري  القانون الإنجلي ي  2    
   

، المرك  الصنااي في الجامعة 1)سلسلة البحث رقم  145صغير، التعاقد خاره العمل     
 (ب1964الملكية، 

 
هذا المرجع معنون بمعجم بتل (ب ]1951)الطبعة الرابعة  85بتل، المعجم القانوني     

 ب[ القانوني
 

(ب ]انوان هذا المرجع 1936) 1935الولايات المتحدة، المراقن المالي، التقرير السنوي،     
 ب[1935التقرير السنوي للمراقن المالي، هو 
 

 (ب1934) 795كتين هارفارد  48بل هوتشسون، لقضية لثتثة قضاة    
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 (ب1893) 24-122بنثام، لبانوةتيكن،ل أامال     
 

    2 Holdsworth, A History of English Law 278 (6th ed. 1938). 
 

    Young, the contracting Out of Work 145 (Research Ser. No. 1, 
Queen’s University Industrial Center, 1964). 

 
. Black, Law Dictionary 85 (4th ed. 1951)    ]This work is entitled 
.s Law Dictionary’Black [ 
 

    U. S., Comptroller of the Currency, Annual Repoert, 1935 (1936). 
Annual Report of the Comptroller of the The title of the work is [

. Currency, 1935[ 
 
 

    Hutcheson, لA Case for Three Judge, 48 ل Harv. L. Rev. 795 
(1934). 

 
, Bentham 4    ل,Panopticon24 )1893.(106ل-Works 122  
 
 SECOND OF LATER REFERENCESالتهميش الثانوي       
 

ون ـ اندما يوثو المرجع مرة بشكل كامل، ورجع لليه الباحث مرة الثانية، حينئذ يك1    
ن صراب بالنسبة لهذا التهميش المختصر في حالة المرجع باللغة الأجنبية تكتتهميشه مخت
صل ل وفي اللغة العرةية شاع استخدام ابارة مرجع سبو ذكرهب واندما لا يف.Ibidمختصرة ل

ل أو مرجع سبو .Ibidبين التهميشين لنفس الكاتن تهميش  خر فعنه يختصر الي كلمة ل
ذا كان هنال اختتف في صفحات الاقتباس، ذكره لذا كان الاقتباس من نفس  الصفحة، وا 

 اندئذ تضاف الصفحة بعد كلمة لمرجع سبو ذكرهل يفصل بينهما بفاصلةب 

                                                 
106 .117-112Ibid. pp.  



 

95 

 

كن ل اندما نعني بها نفس المرجع السابو، لIbidـ تستخدم كملة لمرجع سبو ذكره أو 2    
، فعن الكلمة اندما يتكرر استخدام مرجعين لنفس المةلل دون أن يتوسطهما مرجع  خر

مب ل، بالرغم من الكثير من الباحثين من يفضل تكرار كتابة الاسIdemالمناسبة هي لنفسه 
 هو أن الأولي تنون ان جميع  لIdemل و لIbidوفي اللغة الإنجلي ية فعن الفرق بين لب

المعلومات السابقة في المرجع، في حين تنون الثانية ان الشخص فقم، ثم تدون باقي 
 ات الخاصة بتوثيو المرجعبالمعلوم

 
 ب33(، صب 1938)لندن: جوره ألن وأنوين،  تحليل الكونفوشسية رثر فالي،     
 

 ب38مرجع سبو ذكره، صب     
 
 : George Allen (London The Analects of ConfuciusArthur Waley,     

& Unwin, 1938), p. 33. 
 

    Ibid. p. 38. 
     
 ب51(، صب 1946)لندن: جوره ألن وأنوين،  صينيالشعر النفسه،     
 

: George Allen & Unwin, 1946), p.  (London Chinese PoemsIdem,     
51. 

 
ل كلمة كاملة وليست مختصرة ولذلل لا تتبع بنقطة كما هو Idemنشير للي أن كلمة ل   

 107لبIbid .الأمر مع ل
 

 SHORTENED REFERENCESالتوثيق القصير       
 
ـ اند توثيو مرجع في شكله النهائي، ثم تكرر استخدامه بعد وجود مراجع أخرى 1     

 لبA & Bتفصل بينهما، في هذه الحالة هنال طريقتان لأ و ن 
 غبت في، في الطريقة لأل يكتن الاسم الأخير للمةلل، ثم يتبع بالعنوان مختصرا )لذا ر 2    

 ذلل(، ثم معلومات خاصةب
                                                 

107 .119-117Ibid. pp.  
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الثانوي للكتن يكون بكتابة الاسم الأخير للمةلل، ثم العنوان، ثم رقم المجلد ـ التوثيو 3    
 لن وجد، ثم رقم الصفحة، وتحذف جميع المعلومات الأخرىب

 
(، 1960مجلب )شيكاغو: شركة هنري ريغنري،  2، أسطورة الوجودغبريال مارسال،     

 ب1:42
 

 ب99-2:98، أسطورة الوجود مارسال،    
 

: Henry  , 2 vols. (ChicagoThe Mystery of BeingMarcel,  Gabriel    
Regnery Co., 1960), 1 : 42. 

 
.99-: 98 , 2The Mystery of BeingMarcel,      
 

ن من مجمواة من المجلدات لكل مجلد      بالنسبة للكتان الذي له انوان رئيسي،  والمكو 
الاسم الثاني لمةلل المجلد وانوان  انوان ومةلل، فعن في التهميش القصير يقتصر الي

 المجلد:
 

، من 1660-1500النهضة ): 2، مجب تراث التاري  الإنجلي ي ألبرت بوف، مصب،     
 ب104(، صب 1948طرف توكر برول )نيويورل: أفلتون سنتر كروفت، 

 
 ب130، صب النهضةبرول،     
 

The :  , vol. 2ndA Litterary History of EnglaAlbert C. Baugh, ed.,     
-: Appleton , by Tucker Brook (New York1660)-Renaissance (1500

Century- Crofts, 1948), p. 104.  
 
., p. 130The RenaissanceBrook,      
 

ـ بالنسبة للمقال في المجلة أو الحولية، أو أي انصر من قسم من المرجع، كالفصل 4     
ا شابه، يوثقه في التهميش القصير بكتابة الاسم الأخير في الكتان، أو ختصة، أو م



 

97 

 

 -في شكل مختصر لذا رغبت في ذلل–للمةلل، انوان المقال، أو الفصل أو الختصة 
 ورقم الصفحةب

لب تستخدم الطريقة لنل الاسم الأخير للمةلل ما لم يكن هنال مةلل Bـ الطريقة لن 5    
ذا كان للمةلل أكثر من مرجع  خر له نفس الكنية، ورقم الصفحة )ورقم  المجلد لن وجد(ب وا 

لتحديد  -لذا رغبت–سبو ذكره، في هذه الحالة يكتن انوان الكتان في شكل مختصر 
المرجع الذي تقصدهب المرجع المةلَل من طرف مةسسة أو معهد أو شركة، لابد من ذكر 

 108العنوان في حالة التهميش القصيرب
 
   

 CONTENT FOOTNOTESالحواشي     
 

تتضمن الحواشي تفسيرات أو  يادة معلومات خاصة بنقطة معينة يرى الباحث أن من     
ذا أراد الباحث توثيو مثل هذه  المناسن  يادة بيانها في الهامش وليس في المتنب وا 
المعلومات، فعما أن يكتن المرجع في متن الحاشية متواصت معها، أو يوضع تحتها مباشرة 

  109في مكان منفصلب
 

 CROSS-REFERENCESالإسناد الترافقي     
 

يعني الإسناد الترافقي الإحالة من ج ء من كتان أو فهرس للي  خر, لذ أن في         
بعم الأحيان يجد الباحث أنه من الضروري لحالة القارئ للي قسم  خر من مذكرته، ويكون 

بين قوسين في المتنب ذلل ان طريو كتابة رقم الصفحة أو رقم المتحظة أو كتهما 
ل Above الإسناد الترافقي يمكن أن يكون كذلل في التهميشب يتكرر استخدام كلمة لسابقا 

والتي تعني فيما يأتي من -ل Belowوكلمة للاحقا  -والتي تعني فيما تقدم من المذكرة-
قارئب كما مع رقم الصفحة أو الإسناد الترافقي وذلل لبيان أن المرجع في متناول ال -المذكرة

  110لبSeeيمكن استخدام كلمة لأنظر 
 

      
 

                                                 
108 .122-119Ibid. pp.  
109.24-. pp. 123Ibid 

  
110 .124Ibid. p.  
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 Bibliographies ائمة المرجع        
 
 
 

كاغو، قوااد كتابة البيبليوغرافيا وأمثلة تدوين قائمة المراجع من منظور مدرسة شي       
 غير تطبو في معظم المذكرات والرسائل العلمية: في الأدن، التاري ، والمجالات الأخرى 

 الية:العلميةب وةناءا الي ذلل فعننا نتناول هذا القسم من المنهجية  من ختل النقاة الت
 

 HEADINGالعنونة     
 

يقوم الباحث بتنظيم المصادر التي ااتمد اليها في بحثه، في قوائم ويدرجها تحت     
ة المذكرة بكل اناوين ممي ة ودالةب وتتضمن هذه القوائم المراجع التي استخدمت في كتاب

أنوااها، الأساسية منها والثانويةب أو كما يسميها كايت تيرةيان بـ لالمراجع المختارة 
Selected Bibliography ل ولالمراجع الاستشاريةSources Consulted لب ويندره

ضمن النوع الأخير المقابتت الشخصية، المحاضرات، التسجيتت الصوتية، الحصص 
 يونية، وذلل اندما يكون من المناسن تضمين الاستخدام المشترل لهذه الإذااية أو التلف

 111المراجع في البيبلوغرافياب
 

 CLASSIFICATIONالتصنيف     
 

وضع العناوين في قائمة المراجع يةدي للي تصنيفها للي فئات، كأن تصنل وفو المادة     
أن مدرسة شيكاغو لم  التي تتضمنها، أو نواية التخصص، أو فو الترتين ال منيب مع

تحسم الأمر في طريقة التصنيل، بل تركتها مفتوحة وفو ما يراه الباحث مناسباب كما أن 
التنوع في مادة المرجع تجعل الباحث يستطيع تقسيمها للي فئات فرايةب أما ترتين المراجع 

هنال داخل كل فئة فعن هنال طريقة مشهورة وهي الترتين الهجائي وفو لقن المةلفين، و 
طريقة أخرى وهي الترتين وفو تاري  صدور المرجعب لكن لذا استخدم الباحث الشكل الثاني 

                                                 
111 .Ibid. p. 125 
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في ترتين المراجع، فتبد من التنبيه للي ذلل، سواء في بداية قائمة المراجع أو في هامش 
 112الصفحة الأولي من قائمة البيبلوغرافياب

     
 BIBLIOGRAPHICALالهوامش تدويى  ائمة المراجع بالمقارنة مع تدويى     

ENTRIES COMPARED WITH FOOTNOTES 
 

التدوين البيبلوغرافي يشبه تماما التهميش من حيث أنهما يشمتن نفس المعلومات     
ة المرتبة وفو نفس النظامب الاختتف بين الاثنين يكمن في طريقة ارم أصل المادة نتيج

وين البيبلوغرافي هو جرد المرجع بكامل لتختتف في الغرم والمكانب فالغرم من التد
ما أتفاصيل معلوماته: اسم المةلل، العنوان الكامل، مكان النشر، الناشر، تاري  النشرب 

ء الصفحة، والقسم أو شي-الغرم من التهميش، فهو لاتم القارئ ابتداءى بالموضع الخاص 
هميش هب والغرم الثانوي للتالذي أخذ منه كاتن المذكرة المادة المستشهد بها في متن - خر

ي هو تمكين القارئ من الوصول للي مكان الفكرة أو المعلومة في المرجع الأصليب كذلل ف
بدأ عنه ي  فالتهميش، يكتن الاسم الكامل للمةلل بشكل اادي، الاسم أولا، أما في البيبلوغرافيا 

ال ون هنمةلفينب واندما يكباللقن أولا، لأن البيبلوغرافيات اادة ترتن هجائيا وفو ألقان ال
أكثر من ثتثة مةلفين فعنهم لا يذكرون جميعا في التهميش، ويذكرون جميعا في قائمة 

 المراجعب 
ية ي نهافتستخدم في التهميش الفاصلة والقوسين، بينما تستخدم في البيبلوغرافيا النقاة      

ي ب لكن نشير لل-ات النشراسم المةلل، انوان الكتان، ومعلوم –كل ج ء مهم من التدوين 
رقم  أن توثيو المراجع في الدوريات اادة يحتف  بالقوسين حول الشهر والسنة اندما يتبعان

 المجلدب
في التهميش تذكر أرقام الصفحات الخاصة بالمادة المقتبسة، في حين في قائمة     

فصل في  –المراجع، تذكر أرقام الصفحات فقم اندما تكون المادة ج ء من امل كلي 
كتان أو مقال في مجلةـب واندما تكتن أرقام الصفحات فيجن أن تتضمن رقم الصفحة 
الأولي والأخيرة للقسم المعنيب بالإضافة للي أنه لذا طلبت المةسسة أو الهيئة الرااية للبحث 
ذكر أرقام الصفحات لكل كتان وكتين، فتبد من الإشارة للي هذه المعلومة في نهاية 

 113افيابالبيبلوغر 
 

                                                 
112.126-Ibid. pp.125  

 
113 .127-126Ibid. pp.  
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 ’ALPHQBETIZING AUTHOERSالترتيب الهجائي لأسماء المؤلفيى     
NAMES 

 
ذا اختلم الي الطالن معرفة 1     ـ ترتن المراجع في البيبليوغرافيا وفو ألقان المةلفينب وا 

اللقن أو اسم العائلة في المراجع العرةية فعنه يستطيع التعرف اليه في صفحة غتف 
يكتن في القسم الثاني من الاسمب وهنال حالة في الأسماء الأجنبية  الكتان، والذي اادة

ل، فعنها ترتن هجائيا مثلها مثل كل الأسماء التي تبدأ Macل  أو ل,Mل   ل,Mcالمبدوءة  بـ ل
ل فعنها ترتن مثلها Steل أو ل.Stبنفس الحروفب وكذلل الأمر بالنسبة  للأسماء التي تبدأ بـ ل

لب نشير للي أن الأسماء المركبة ترتن هجائيا بواسطة Sainteل لأوSaintمثل التي تبدأ بـ ل
 الاسم الأول في التركينب 

، أو ابن اادة ترتن هجائيا وفقهاب وتلل -ـ  بالنسبة للأسماء العرةية التي تبدأ بعبد، أبو2    
 ترتن هجائيا وفو الحرف الذي يتبع الألل والتم -التي تبدأ بأل

لذين لهم نفس اللقن ونفس البداية لتسم، واحد يتماثل في بداية الاسم فقم، ـ المةلفون ا3    
وواحد يتماثل في مفردة اسم فقم،، وواحد يتماثل في نفس الاسم  ائد الاسم الأوسم،، فعنهم 

 يرتبون هجائيا وفو مدرسة شيكاغو كما يلي:
 

Adams, J. B. 
Adams, John 

Adams, John Quincy 
 

العلمية المنشورة تحت اسم مستعار لابد أن ترتن وفو الاسم الحقيقي  ـ الأامال4     
للمةللب ويمكن أن يوضع الاسم المستعار بين م دوجين ويكتن بعد الاسم الحقيقي لذا 

 رغبت في ذلل:
 

ـ في حالة وجود ادة مةلفات لمةلل واحد فعنه يكتن الاسم في البداية، ثم يترل سطر 5    
الاسم في المرجع الموالي ويتبع بنقطةب وترتين المراجع في هذه  قدر ثماني نقاة مكان

 الحالة يكون وفو العناوين أو تاري  الصدورب ويعطي كايت تيرابيان مثالا ان ذلل:
 
:  New YorkLove, Power, and Justice. Tillich, Paul.  

Oxford University Press, 1960. 
: Chicago 3 vols. Systematic Theology._____.  
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University of Chicago Press, 1951-63. 
 

ي ـ بالنسبة للمةلفات التي جمعت من طرف مةلل ما، ترتن هجائيا بعد المةلفات الت6    
كتبت من طرف المةلل بمفرده، ثم يوضع سطر مكان اسمه، ويتبع بفاصلة ومختصرة 

سم امع  خرين، لكن يعاد ذكر لب ثم تأتي بعدها المةلفات التي ألفها بالاشترال  .edلتصب
 المةلل في هذه الحالةب 

ـ اندما تكون سلسلة كبيرة من البيبلوغرافيا لمةلل واحد يمكن أن توضع تحت انوان 7    
يحمل اسمه، ولا يذكر اسمه بعد ذلل في كل مرجعب والأامال التي صنفها يمكن أن توضع 

والأامال التي كتبها بالاشترال مع ل ب  .Edلما تحت انوان فراي أو تبدأ بمختصرة لتصب
 With Josephمةلفين  خرين يمكن أن تبدأ مثت، لبالاشترال مع جو يل جون وجون أدم 

P. Jones and John Q. Adames  لب 
ـ يرتن المرجع الذي بدون مةلل )أو بدون مصنل، أو جامع، ببب( هجائيا في 8    

، أو وفو الكلمة التي تأتي بعد أداة التعريل أو البيبلوغرافيا وفو الكلمة الأولي من انوانه
 114التنكيرب

 
 TITLES OF WORKSعناويى المراجع       

 
 ي: بما يل بالنسبة لطريقة كتابة اناوين المراجع في البيبليوغرافيا فتبد من الالت ام       
ان ن العنو ـ المراجع باللغة الأجنبية لابد من كتابة الحرف الأول من كل كلمة م1       

ي فبالكتابة الاستهتلية، ويكون ذلل منسجما مع الشكل العام المتبني في سرد العناوين 
 الهوامش وفي أي مكان من المذكرةب

كتن، دوريات، والمةلفات الأخرى التي سطرت –ـ  تسطير اناوين كل المراجع 2       
لكن يجن أن يتبع نفس هو اختياري في البيبلوغرافيا،  -اناوينها في الهوامش والمتن
 الأسلون في كل البيبلوغرافياب 

 115ـ استخدام اتمات الاقتباس حول اناوين المقالاتب3      
 

 طريقة التهميش والبيبليوغرافيا    
 

                                                 
114 .128-127Ibid. pp.  
115 .131-130Ibid. pp.  
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هذه العينة تبين طريقة تهميش المراجع بمختلل أنوااها وكذلل طريقة توثيقها في     
ل للي Nفي كتابه المشار لليه سابقاب ويشير رم  لت  البيبليوغرافيا كما طرحها كايت تيرةيان

 ل للي طريقة توثيو المراجع في البيبليوغرافياب Bطريقة التهميش، ويشير رم  لن 
 

 Booksالكتب     
 

  ب One auther مؤلف واحدر 1      
اسم ولقن المةلل فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر توضع بعده الفاصلة لذا ت:     
العدد الكلي للمجلدات ثم يفت  قوس دون وضع أي اتمة وقل قبل القوس، ثم كتابة كتن 

مكان النشر نقطتان اموديتان ):( الناشر فاصلة )،( تاري  النشر لغتق القوس فاصلة )،( 
ثم رقم المجلد المقتبس منه نقطتان اموديتان ):( رقم الصفحة نقطةب نشير للي أنه في حالة 

( لا يوضعب كما نشير .Pمن ادة مجلدات فعن رم  الصفحة )صب أو  وجود الكتان مكون 
للي أنه اند بدء السطر الثاني من التهميش فعنه لا يترل بيام في أوله، الي اكس 
البيبليوغرافيا فعنه يترل بيام في أول الأسطر التي تلي السطر الأول ت يد من حيث الطول 

 بيام السطر الأولب
 

 أهب )الإسكندرية: دار 3، أصول الاجتماع السياسي، محمد الي محمد       
 ب 26: 2(، 1985المعرفة،  

:University  3 vols. (Chicago Systematic Theology,N.    Paul Tillich, 
of Chicago  

Press, 1951-63), 1 :9.  
 

نقطة اند توثيو الكتان في قائمة المراجع، يكتن لقن المةلل فاصلة )،( ثم اسمه ب:     
)ب( ثم انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( العدد الكلي للمجلدات أو الأج اء نقطة )ب( ثم بلد 

 النشر نقطتان اموديتان ):( الناشر فاصلة )،( تاري  النشر نقطة )ب(
 

 أهب الإسكندرية:  3ب أصول الاجتماع السياسيمحمد الي، محمدب     
 ب1985دار المعرفة، 

     . vols 3.  Systematic TheologyPaul.  Tillich,.    B 
Chicago :University of Chicago Press, 1951-63. 
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 Two authers مؤلفاىر 2
 

بالنسبة لتهميش الكتان الذي له مةلفين، فعنه يكتن اسم المةلل الأول ولقبه ثم ت:     
ته سطر يفت  حرف العطل لول ثم اسم ولقن المةلل الثاني فاصلة )،( انوان الكتان تح

قوس  )  مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر يغلو القوس 
 ( رقم الصفحة نقطة )ب( .p (  ثم فاصلة )،( رم  الصفحة )صب أو 

 
)بيروت : مرك   النظام الإقليمي العرةيجميل مطر والي الدين هتل،         

 دراسات الوحدة 
 ب123صب  (،1980العرةية، 

Victorian Poetry and N    Walter E. Houghton and G. Robert Stange, 
.: Havard University Press, 1959), p. 27 (Cambridge Poetics 
 

في حالة وجود مةلفين لكتان فعنه يوثو في قائمة المراجع بواسطة كتابة لقن المةلل ب: 
ف العطل )و( ثم لقن المةلل الثاني فاصلة الأول فاصلة )،( ثم اسمه فاصلة )،( ثم حر 

)،( ثم اسمه نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان 
 ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر نقطة )ب(ب

 
ب بيروت : مرك  النظام الإقليمي العرةيمطر، جميل،  و هتل، الي الدينب      

 دراسات الوحدة 
 ب1980رةية، الع

Bب .Houghton, Walter E., and Stange, G. Robert Victorian Poetry and 
.: Havard University Press, 1959 Cambridge Poetics.  

 
 

 Three ahthorsر ثلاثة مؤلفيى 3      
 

يهمش المرجع الذي اشترل في تأليفه ثتثة مةلفين ان طريو كتابة اسم ولقن ت:     
ل فاصلة )،( ثم اسم ولقن المةلل الثاني فاصلة )،( ثم حرف العطل )و( اسم المةلل الأو 

ولقن المةلل الثالث فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر افت  قوس  )  مكان النشر نقطتان 
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اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر أغلو القوس  (  فاصلة )،( رم  الصفحة 
نشير هنا للي انه اندما يقتبس الباحث من صفحتين فأكثر  ( رقم الصفحة نقطةب .p)صب

(ب لشارة للي الجمع كما  .ppوأراد الإشارة للي ذلل فعنه يضع العتمة التالية: )ص صب
 سيأتي في المثال التالي:

 
الم الي ابد الر اق جلبي، السيد ابد العاطي السيد، ومحمد أحمد بيومي،         
 ب    170-165(، ص صب 1998ار المعرفة الجامعية، )الإسكندرية: د الاجتماع

N.      Bernard R. Berelson, Paul F. Lazarsfeld, and William 
versity of Chicago Press, 1954), pp. i: Un (Chicago VotingMcPhee, 

93-95. 
 

لأول توثيو المرجع السابو في قائمة المراجع يكون ان طريو كتابة لقن المةلل اب:     
فاصلة )،( واسمه فاصلة منقوطة ) ( ثم لقن المةلل الثاني فاصلة )،( ثم اسمه فاصلة 
منقوطة ) ( حرف اطل )و( لقن المةلل الثالث فاصلة )،( اسمه نقطة )ب( انوان الكتان 
تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر 

 نقطةب
 

الم ابد الر اق جلبي، الي  ابد العاطي السيد، السيد  وةيومي، محمد أحمدب         
 ب الإسكندرية:الاجتماع

 ب1998دار المعرفة الجامعية،  
B.      Berelson, Bernard R; Lazarsfeld, Paul F. ; and McPhee, 

 .VotingWilliam.  
Chicago : University of Chicago Press, 1954. 

 
    More than three authorsأكثر مى ثلاثة مؤلفيى 4        

 
يهمش الكتان الذي اشترل فيه أكثر من ثتثة مةلفين بواسطة كتابة اسم ولقن  ت:     

المةلل الأول ثم كلمة و خرون ثم فاصلة )،( ثم انوان الكتان تحته سطر ثم افت  قوس  )  
ة )،( ثم تاري  النشر أغلو القوس  (  مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصل

فاصلة )،( رم  الصفحة مع نقطة الاختصار ثم رقم الصفحةب لأنه اندما نكتن مختصرة 
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ل نضع أمامها نقطة لشارة للي الاختصار وليس للتوقلب وفي المثال التالي هنال pلص 
 تعاقبةبذكر لاسم السلسلة، سيتم بيان ذلل في موضوع الكتن التي تصدر في سلسلة م

 
)بيروت: مرك   الأمة والدولة والاندماه في الوطن العرةيغسان ستمة و خرون،         

 ب125(، صب 1989دراسات الوحدة العرةية، 
, York Religion and the UniversityN.      Jaroslav Pelikan et al., 

University Invitation Lecture Series (Toronto : University of Toronto 
Press, 1964), p. 109. 

 
أما توثيو مثل هذه الكتن في قائمة المراجع فيكون ان طريو لقن المةلل الأول ب:     

فاصلة )،( اسمه فاصلة منقوطة ) ( لقن المةلل الثاني فاصلة )،( اسمه فاصلة منقوطة 
ابع فاصلة )،( ) ( لقن المةلل الثالث فاصلة )،( اسمه فاصلة منقوطة ) ( لقن المةلل الر 

اسمه فاصلة منقوطة ) ( ثم حرف اطل )و( لقن المةلل الخامس فاصلة )،( اسمه نقطة 
)ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر 
فاصلة )،( تاري  النشر نقطةب وهذه هي الطريقة المعتمدة مهما كثر ادد المةلفين، المهم أنه 

 العدد بحرف العطل ويوضع لقن واسم المةلل الأخيرب يختم 
 

ستمة، غسان  جياكو، مولوشياني  البتوي، حا م  داويشة، اضيد  و ارتمان،         
 الأمة وليمب 

ب بيروت: مرك  دراسات الوحدة والدولة  والاندماه  في الوطن العرةي
 ب  1989العرةية، 

B.      Pelikan, Jaroslav;  Robert, G. ; Pollard, W.G. ; Eisendrath, M. 
N. ; 

Religion and the ; and Wittenberg, A.  Moeller, C. 
. tion Lecture SeriesaYork University Invit University.

Toronto : University of Toronto Press, 1964. 
 

 No author givenر مرجع بدوى مؤلف 5    
 

لا يكتن الي صفحة غتفها اسم المةلل، فعنها تهمش بكتابة هنال بعم المراجع ت:     
انوان الكتان تحته سطر، وباقي المعلومات كما هيب نشير للي أن تاري  النشر في المثال 
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باللغة الأجنبية مكتون بين قوسين مرةعين لشارة للي أنه غير موجود الي غتف النسخة 
نما تحصل اليه الباحث من  دليل المكتبة، أو من دار النشر التي قامت الأصلية للكتان، وا 

 بعصدار الكتانب
 

(، ص صب 2001)بيروت: شركة جابر للمطبواات،  التحكيم في القانون الدولي      
 ب125-140

.25-: J. Watts, [1732]), pp. 20 (London The LotteryN.       
 

فيا، فعنه يكتن انوان الكتان أما بالنسبة لتوثيو مثل هذا الكتان في البيبليوغراب:       
 تحته سطر نقطة )ب( وباقي المعلومات نفسها في التوثيو البيبليوغرافيب 

 
 ب2001ب بيروت: شركة جابر للمطبواات، التحكيم في القانون الدولي         

].    1732, [: J. Watts . LondonThe LotteryB.        
    
 No author given ; nameلاسم ووضعه مع معرفة ا ر مرجع بدوى مؤلف؛6    

supplied 
 

هنال حالة أين الباحث يجد كتابا لم يكتن الي صفحة غتفه اسم المةلل، لكنه ت:     
يعرف اسمه ويكتبه اند التوثيو، فتكون طريقة تهميش مثل هذه المراجع كما يلي: اسم 

الأخير، وباقي المعلومات المةلل ولقبه بين قوسين مرةعين] [ ثم فاصلة )،( خاره القوس 
 كما هيب 

 
 ب100(، صب 1940)أنقرة: مكتبة النجم،  تحليل السياسة الخارجية]محمد أسعد[،       

reil a: Nonp (ChicqgoSake  Art for Its OwnN.      [Henry K. Blank], 
Press, 1910), p. 8. 

 
و فت  قوس مرةع  ]  لقن ويكون توثيو هذا المرجع في قائمة المراجع ان طريب:       

المةلل فاصلة )،( اسمه أغلو القوس المرةع  [  نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر وباقي 
 المعلومات كما هي في التوثيو البيبليوغرافيب 

 
 ب1940ب أنقرة: مكتبة النجم، تحليل السياسة الخارجية]أسعد ،محمد[ب         
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.Sake ts OwnArt for IB.      [Blank, Henry K.]  
 Chicqgo : Nonpareil Press, 1910.             

 
 Pseudonymous author ; realر اسم مؤلف مستعار؛ مع وضع الاسم الحقيقي 7    

name supplied 
 

يهمش المرجع الذي يحمل اسما مستعارا للمةلل بكتابة الاسم واللقن ثم يفت  قوس ت:     
القوس المرةع  [  فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر وباقي  مرةع  ]  الاسم المستعار يغلو

 المعلومات كما هيب 
   

(، صب 1925)بغداد: المعارف للطبااة والنشر،  تبديد القلوأيون غ الي ]الأمين[،       
 ب   22

A History of N.      Elizabeth Cartright Penrose [Mrs. Markham], 
.ray, 1872), p. 9: John Mur (London France 
 

أما بالنسبة لتوثيو مثل هذا المرجع في البيبليوغرافيا، فعنه يكتن لقن المةلل ب:       
فاصلة )،( اسمه يفت  قوس مرةع  ]  الاسم المستعار يغلو القوس المرةع  [  نقطة )ب( انوان 

 الكتان تحته سطر وباقي المعلومات كما هيب
 

 ب    1925ب بغداد: المعارف للطبااة والنشر، بديد القلوتغ الي، أيون ]الأمين[ب      
A History of B.           Penrose, Elizabeth Cartright [Mrs. Markham]. 

.France 
 London : John Murray, 1872.  

 
 ,Institution,association,or the likeر مؤسسة، جمعية، أو ما شابه ذلر، كمؤلف 8

as « author » 
 
في بعم الأحيان تصدر كتن باسم هيئة وليس باسم مةلل، وقد تكون هذه الهيئة: ت:     

مةسسة، جمعية، معهد، جامعة، أو ما شابه ذللب تهمش مثل هذه المراجع بكتابة اسم الهيئة 
 مكان اسم المةلل وباقي المعلومات كما هيب

 



 

108 

 

)قسنطينة:  دار البعث  بن باديس ثار الإمام ابد الحميد او ارة الشةون الدينية،            
 ب152(، صب 1994للطبااة والنشر، 

Dictionary of Biseness and N.      Special Libraries Association, 
: Special Libraries Association, 1963),  (New YorkFinancial Services 

p. 21. 
 

اجع بكتابة اسم الهيئة مكان اسم يوثو الكتان الذي أصدرته هيئة ما في قائمة المر ب:     
 المةلل ثم توضع نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر وباقي المعلومات كما هيب

 
ب قسنطينة:  دار البعث  ثار الإمام ابد الحميد ابن باديسو ارة الشةون الدينيةب              

 للطبااة 
 ب1994والنشر، 

tionary of Biseness andDicB.      Special Libraries Association.  
: Special Libraries  . New YorkFinancial Services 

Association, 1963. 
 

 « Editor as « authorر  المصنف كمؤلف )ونفس الشيء بالنسبة للجامع( 9      
(same form used for compiler)       

 
سه بكتابة اسم ولقن المصنل يهمش الكتان الذي قام بجمعه أو تصنيفه المةلل نفت:     

( ثم فاصلة )،( ثم انوان .ed ثم توضع فاصلة )،( ثم توضع اتمة التصنيل )تصب
 الكتان تحته سطر وباقي المعلومات كما هيب

 
)دمشو: مطبواات  العتقات الدولية في العصور الوسطيأحمد شكير، تصب،          

 ب223(، صب 1911العلم والكتان، 
:  (London The World’s ReligionsD. Anderson, ed.,  N.      J. N.

Inter-Varsity Fellowship, 1950), p. 143. 
 

أما بالنسبة لتوثيو هذا الكتان في البيبليوغرافيا فيكون ان طريو كتابة لقن ب:      
( نقطة )ب(، لكن ما .ed المصنل فاصلة )،( اسمه فاصلة )،( اتمة التصنيل )تصب
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نقطة الاختصار فعننا لا نظيل نقطة اتمة الوقل لئت تعد نقاة قطعب ثم دامت هنال 
 انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( وباقي المعلومات كما هيب

 
ب دمشو: العتقات الدولية في العصور الوسطيشكير، أحمد ، تصب               
 مطبواات العلم

 ب1911والكتان،  
. The World’s Religions B.      Anderson, J. N. D., ed. 

London : Inter-Varsity Fellowship, 1950. 
 
 
 

ر المرجع المترجم مى طرف غير المؤلف )نفس الشيء بالنسبة للمصنف غير 10      
 Author’s work translated by another (same form if edited byالمؤلف( 

another) 
 

ر غير المةلل، وكذلل الكتان المصنل من يهمش الكتان المترجم من طرف أخت:     
طرف غير المةلل من ختل كتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر 
فاصلة )،( ثم كتابة رم  الترجمة )ترب( ثم اسم المترجم، ثم فت  قوس  )  مكان النشر 

 (  فاصلة )،( رم  نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر يغلو القوس 
 ( رقم الصفحةب .Pالصفحة )صب 

 
(، 1988، ترب سعد هجرس )طرابلس: دار أورةا، مدرسة فرانكفورتتوم بوتومور،       
 ب165صب 

Nب, trans. J. Maxwell Brownjohn The Living PastIvar Lissner,       
(New York : G.P. Putnam’s Sons, 1957), p. 58. 

 
مثل هذه المراجع في البيبليوغرافيا بواسطة كتابة لقن المةلل فاصلة )،( اسمه  توثوب:     

نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( ثم تكتن  ترجم من طرف  اسم المترجم نقطة 
 )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر نقطةب 
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ب  ترجم من طرف سعد هجرسب طرابلس: دار فرانكفورت مدرسةبوتومور، تومب          
 ب1988أورةا، 

BبPast. Translated by  J. Maxwell  The LivingLissner,Ivar.       
Brownjohn. New 

 York : G. P. Putnam’s Sons, 1957. 
 

 Author’s work containedر مرجع لمؤلف مدرج ضمى مؤلفاته المجمعة  11        
in his collected works     

 
في بعم الأحيان يقوم مصنل بجمع مجمواة من المةلفات لكاتن معين، في ت:        

شكل مجلدات أو أج اءب يهمش هذا النوع من المراجع بكتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،( 
( اسم المصنل .ed انوان الكتان المصنل تحته سطر فاصلة )،( رم  التصنيل )تصب

( رقم المجلد نقطتان اموديتان ):( انوان المجلد تحته .volرم  المجلد )مجب فاصلة )،(
سطر فت  قوس  )  مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر 

 ( رقم الصفحة نقطةب.p يغلو القوس  (  فاصلة )،( رم  الصفحة )صب
 

، تصب محمد ن حديث البشير النذيرمجالس التذكير مابد الحميد بن باديس،         
(، صب 1983)قسنطينة: دار البعث للطبااة والنشر،  متفرقات: 6صال  الصديو، ج ب

 ب  171
NبThe Complete Works of Samuel Samuel Taylor Coleridge,       

 Aids to Reflection:  , ed. W. G. T. Shedd, vol. 1Taylor Coleridge
(New York : Harper & Bros.,1884), p. 18. 

 
أما بالنسبة لتوثيو مثل هذه المراجع في البيبليوغرافيا فيكون ان طريو كتابة لقن  ب:    

نل  المةلل فاصلة )،( اسمه نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( توضع كتابة  ص 
المجلد  ( رقم الج ء أو.vol من طرف ، ثم اسم المصنل نقطة )ب(، اتمة الج ء )ج ب

نقطتان اموديتان ):( انوان المجلد تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان ):( 
 دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر نقطةب

 
نل من طرف مجالس التذكير من حديث البشير النذيربن باديس، ابد الحميدب        ب ص 

 محمد صال 



 

111 

 

عث للطبااة والنشر، ب قسنطينة: دار البمتفرقات: 6الصديوب ج ب 
 ب  1983

BبThe Complete Works of SamuelColeridge, Samuel Taylor.        
:  . Edited by W. G. T. Shedd. vol. 1Taylor Coleridge 
. : Harper & Bros., 1884 . New YorkAids to Reflection 
 

مى مجموعة مى ر المرجع الذي له عنواى خاص بمجلد ضمى كتاب مؤلف 12        
 Seperately titled volume in a المجلدات لها عنواى واحد عام ومصنف

multivolume work with a general tittle and editor  
 

هنال حالة أخرى يقوم فيها مصنل بتصنيل مجمواة من الأامال لمةلفين متعددين ت:     
ن اام، مع الاحتفاح كل في تخصص معين، ويصدرها في ادد من المجلدات تحت انوا

مجلد بمةلفه وانوانهب يهمش مثل هذا المرجع بكتابة اسم ولقن المصنل فاصلة )،( ثم كتابة 
( فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر فاصلة .gen. Ed مختصرة مصنل اام )تصب عب

)،( العدد الكلي للمجلدات يعقبه رم  المجلدات )مج( فت  قوس  )  مكان النشر نقطتان 
 اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،(تاري  النشر يغلو القوس  (  فاصلة )،( رم  المجلد )مج

vol.  ( ثم رقمه نقطتان اموديتان ):( انوان المجلد تحته سطر فاصلة )،( تكتن  من طرف
 ( ثم رقم الصفحة نقطةب.ppثم اسم المةلل ولقبه فاصلة )،( رم  الصفحة )ص صب

 
مجب )الرةاة:  3، تراث السياسة الخارجية في اصر التنويرصب عب، أحمد نقين، ت        

، من طرف أيون سياسة خارجية بريطانيا العظمي: 1(، مجب 1968دار النهضة للتو يع، 
 ب    466-452ستمة، ص صب 

, 4 An Introduction to LiteratureN.      Gordon N. Ray, gen. Ed., 
The Nature of :  lin Co., 1959), vol. 2: Houghton Miff vols. (Boston

.49-, by Hurbert Hefner, pp. 47Drama 
 

أما بالنسبة لتوثيقه في قائمة المراجع فعنه يكون ان طريو لقن المصنل فاصلة )،( ب:     
( نقطة )ب( انوان .gen. Ed ثم اسمه فاصلة )،( ثم كتابة مختصرة مصنل اام )تصب عب

طة )ب( العدد الكلي للمجلدات متبواا برم  المجلدات )مجب( نقطة الكتان تحت سطر ثم نق
)ب( مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر نقطة )ب( رم  
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( متبواا برقمه ثم نقطتان اموديتان ):( انوان المجلد تحته سطر فاصلة .vol المجلد )مجب
 المةلل ولقبه نقطةب )،( ثم كتابة كلمة  من طرف  ثم اسم 

 
مجب الرةاة:  3ب تراث السياسة الخارجية في اصر التنويرنقين، أحمد، تصب عب        

 دار النهضة 
، من طرف سياسة خارجية بريطانيا العظمي: 1ب مجب 1968للتو يع، 

 أيون ستمةب
.An Introduction to LiteratureB.      Ray, Gordon N., gen. Ed.  

:  : Houghton Mifflin Co., 1959. vol. 2 ostonvols. B 4 
., by Hurbert HefnerThe Nature of Drama 
 

ر كتاب له عنواى واحد ومؤلّف واحد، ومؤلَف مى مجموعة مى الأجزاء لكل جزء أو 13    
 Seperately titled volume in a multivolume work with a مجلد عنواى خاص

general tittle and one author  
 

يقوم بعم المةلفين بتأليل كتان تحت انوان اام، ويتكون هذا الكتان من ت:     
مجمواة من المجلدات أو الأج اء  لكل مجلد أو ج ء له انوانه الخاص بهب يهم ش هذا 
النوع من المراجع بواسطة كتابة اسم المةلل ولقبه فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر 

( ثم رقمه نقطتان اموديتان ):( انوان الج ء أو المجلد .vol جلد )مجبفاصلة )،( رم  الم
تحته سطر افت  قوس  )  مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  

 ( ثم رقم الصفحة نقطةب .p النشر أغلو القوس  (  فاصلة )،( رم  الصفحة )صب
 

)تونس:  الحرن العالمية الثانية: 4، مجب ليةتاري  العتقات الدو مصطفي  يدان،         
 ب165(، صب 1977دار الرةاة للنشر والتو يع، 

Our Oriental :  , vol. 1The Story of CivilisationN.      Will Durant, 
.: Simon & Schuster, 1942), p. 88 (New York Heritage 
 

مراجع من ختل كتابة لقن المةلل يوثو مثل هذا النوع من المراجع في قائمة الب:     
( ثم .vol فاصلة )،( اسمه نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( رم  المجلد )مجب

رقمه نقطتان اموديتان ):( انوان المجلد أو الج ء تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان 
 اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر نقطةب
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ب تونس: الحرن العالمية الثانية: 4ب مجب تاري  العتقات الدوليةان، مصطفيب  يد       

 دار الرةاة للنشر
 ب1977والتو يع،  

: . vol. 1The Story of CivilisationB.      Durant, Will.  
: Simon & Schuster,  New York Our Oriental Heritage. 

1942. 
 

   Book in a series ر  الكتاب في سلسلة14      
 
يعمد بعم المةلفين للي لصدار سلسلة من الكتن، وا اطاء اسم للسلسلة ورقم، ت:       

وبالرغم من أن هذا النوع من الكتن قليل للا أنه موجودب فعذا ما استعمل الباحث هذا النوع 
سطر من المراجع فعنه يتم تهميشه بكتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،( انوان الكتان تحته 

( متبواا برقم السلسلة ثم يفت  قوس .no فاصلة )،( اسم السلسلة فاصلة )،( رم  الترقيم )رب
  )  مكان النشر واستكمال باقي المعلومات كما هيب 

 
)طرابلس:  9، النفم وموارد الطاقة، رب التقرير الاستراتيجي للعالممحمد خلدون،         

 ب254(، صب 1991المكتبة الجامعية، 
, The Future of the Research LibraryVerner Ww. Clapp,       N.

Phineas W. Windsor Series in Librarianship, no. 8 (Urbana : 
University of Illinois Press, 1964), p. 92. 

 
أما بالنسبة لتوثيقه في قائمة المراجع فعنه يكتن لقن المةلل فاصلة )،( ثم اسمه ب:     

 انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( اسم السلسلة فاصلة )،( رم  الترقيم )رب نقطة )ب(
no.( متبواا برقم السلسلة نقطة )ب( مكان النشر وباقي المعلومات كما هيب 
 

ب طرابلس: 9ب النفم وموارد الطاقة، رب التقرير الاستراتيجي للعالمخلدون، محمدب            
 المكتبة

 ب1991الجامعية،  
 The Future of the Research Library.Clapp, Verner W.     B.  

Phineas W. Windsor  
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Series in Librarianship, no. 8. Urbana : University of 
Illinois Press, 1964. 

 
 Edition other than the first ر الكتاب المطبوع أكثر مى مرة15      

 
طبعة، فعنه لابد من الإشارة للي هذه المعلومة اند اندما يذكر في الكتان رقم الت:     

توثيو المرجع في الهامشب وذلل بكتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،( انوان الكتان تحته 
( متبواا برقم الطبعة ثم يفت  قوس  )  وباقي .ed سطر فاصلة )،( ثم رم  الطبعة )ةب

 المعلومات كما هيب
 

 2، ةب مدخل اتجي جديد لانحراف الأحداثمحمد ستمة محمد غبارى،         
 ب 157(، صب 1989)الإسكندرية: المكتن الجامعي الحديث، 

:  8th ed. (New York Historical Atlas,N.      William R. Shepherd, 
Barnes & Noble, 1956), p. 62. 

ة )،( ثم يوثو هذا المرجع في قائمة المراجع ان طريو كتابة لقن المةلل فاصلب:     
( متبواا برقم .ed اسمه نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( ثم رم  الطبعة )ةب

 الطبعة نقطة )ب( ثم باقي معلومات التوثيو كما هيب
 

ب 2ب ةب مدخل اتجي جديد لانحراف الأحداثغبارى، محمد ستمة محمدب             
 الإسكندرية: 

 ب1989المكتن الجامعي الحديث، 
     :  . 8th ed. New YorkHistorical AtlasB.      Shepherd, William R. 

Barnes &  
Noble, 1956. 

 
وفي حالة ما طبع الكتان مرة أخرى من طرف شخص غير المةلل، فعنه يتبع رقم الطبعة 

 بل-------------بكلمة لطبع من طرف 
 

 Reprint edition إعادة الطبع ر16    
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لة يطبع فيها الكتان من قبل دار نشر أخرى غير الأصلية، ومن ثم فتبد هنال حات:     
أن يتضمن التوثيو المنهجي الناشر الأصلي والناشر التاليب وطريقة تهميشه تتمثل في كتابة 
اسم ولقن المةلل فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر يفت  قوس  ) مكان النشر نقطتان 

)،( تاري  النشر فاصلة منقوطة ) ( يوضع رم  الطبعة  اموديتان ):( دار النشر فاصلة
( ثم يكتن  معادة  فاصلة )،( الناشر التالي فاصلة )،( تاري  النشر يغلو القوس  (  .ed )ةب

 فاصلة )،( رم  الصفحة )صب( رقم الصفحة نقطةب
 

  1988)الج ائر: مطبعة الآفاق،  التطورات الجديدة في الم السياسةرشيد باجي،          
 ب253(، صب 1991ةب معادة، شركة الأمل للفنون والإشهار، 

 
 : A Problem for Democracy PopulationN.      Gunnar Myrdal, 

(Cambridge : Harvard University Press, 1940 ; reprint ed., 
Gloucester, Mass. : Peter Smith, 1956), p. 9. 

 
المراجع، فعنه يكتن لقن المةلل فاصلة )،( ثم اسمه نقطة  أما اند توثيقه في قائمةب:     

)ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( ثم مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر 
( ثم يكتن  معادة  .ed فاصلة )،( تاري  النشر فاصلة منقوطة ) ( يوضع رم  الطبعة )ةب

 شر نقطةب   فاصلة )،( الناشر التالي فاصلة )،( تاري  الن
 

  1988ب الج ائر: مطبعة الآفاق، التطورات الجديدة في الم السياسةباجي، رشيدب        
 ةب معادة، شركة 

 ب1991الأمل للفنون والإشهار، 
. : A Problem for Democracy Population. B.      Myrdal, Gunnar 

Cambridge : Harvard University Press, 1940 ; reprint 
ed., Gloucester, Mass. : Peter Smith, 1956. 

 
 Title within a titleانوان ر عنواى داخل 17    

 
في بعم الأحيان يقوم المةلل بشرح أو تفسير أو نقد أو استدرال لكتان مةلل ت:     

 خر فيجد من المناسن جعل انوان هذا الكتان ج ءا من انوان كتابه، في هذه الحالة يرى 
سة شيكاغو كيت تيرةيان أنه يجن وضع انوان الكتان المدره بين اتمات رائد مدر 
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الاقتباس الم دوجة لبيان أن هذا العنوان هو ليس ملكا لمةلل الكتان الذي بين يديلب ويكون 
تهميش هذا الكتان بكتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر ووضع 

 اقتباس م دوجة يفت  قوس  )  وباقي المعلومات كما هيب  انوان الكتان الآخر بين اتمات
 

)طرابلس:  الشرح المفصل لكتان لالأميرل في السياسة والحكممحمد اصمان،          
 ب133-125(، ص صب 1965منشورات الآمال، 

 s’An Introduction to BarthN      Arnold B. Come, لDogmaticsلfor  
.92-: Westminster Press, 1963), pp. 90 (Philadelphia Preachers 
 

توثيو مثل هذا النوع من المراجع في قائمة المراجع يخضع لنفس الخطوات السابقة، ب:     
 فقم وضع العنوان المقتبس بين اتمات الاقتباس الم دوجةب

 
س: ب طرابلالشرح المفصل لكتان لالأميرل في السياسة والحكماصمان، محمدب              

 منشورات الآمال،
 ب1965 

 s’An Introduction to BarthB      Come, Arnold B. لDogmaticsل 
.: Westminster Press, 1963 Philadelphia for Preachers.  

 
عندما يكوى عنواى الكتاب داخل عنواى موضوع بيى علامات الا تباس، مثل  ر18    

 ر عنواى الكتابعنواى المقال في الحولية، لابد مى تسطي
 

هنال حالة أين يكون انوان كتان ما ج ءا من انوان مقال في مجلة أو من أي ت:     
انوان موضوع بين اتمات الاقتباس، في هذه الحالة يوضع سطر تحت انوان الكتانب 

 والمثالي التالي يوض  ذلل:
 

وأثرها الي  ممالسياسة بين الأأسامة الغ الي، لمفهوم المصلحة الوطنية في         
 ب215(: 1972)سبتمبر  55 الشةون الدوليةالعتقات الدولية،ل 

, N.      Cedric H. Whitmanل,of Euripides IonTwo Passages in the ل 
.: 257 tober 1964)c59 (o Classical Philology 
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)،( ثم اسمه   يتم توثيو هذا المرجع في البيبليوغرافيا بكتابة لقن المةلل فاصلةب:       
نقطة )ب( انوان المقال بين اتمات الاقتباس الم دوجة مع تسطير انوان الكتان وتوضع 
نقطة )ب( قبل غلو اتمة الاقتباس، ثم انوان الحولية تحته سطر رقمها يفت  قوس  )  شهر 
وسنة الصدور يغلو القوس  (  نقطتان اموديتان ):( ادد صفحات المقال دون وضع رم  

 ةبالصفح
 

وأثرها الي العتقات  السياسة بين الأممالغ الي، أسامةب لمفهوم المصلحة الوطنية في      
 الدوليةبل 

 ب   215- 195(: 1972)سبتمبر  55 الشةون الدولية
. B.      Whitman, Cedric Hل.of Euripides IonTwo Passages in the ل  

.59-57: 2 59 (october 1964) Classical Philology  
 

ر عندما يكوى عنواى المقال داخل عنواى مقال آخر، تستخدم علامات الا تباس 19     
 المفردة

 
 لتحليل  التقرير الإستراتيجي  ونتائج التنمية البشريةل     

  لComment on  How to Make a Burden of the Public Debtل
 

 Book with named author of ر الكتاب الذي يوجد فيه اسم لكاتب التقديم20    
introduction, preface, or foreword 

 
بعم الكتن يرد صدرها مقدم من تأليل مةلل  خر غير صاحن الكتان، في هذه ت:     

الحالة يهمش الكتان بكتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،(انوان الكتان تحته سطر فاصلة 
 يفت  قوس  )  وباقي المعلومات كما هيب)،( ثم كتابة  مع تقديم من طرف  اسم المقدم 

 
خصائص القيادة اند الرسول صلي الله اليه وسلم: دراسة من اامر مصباح،           

النفس، مع تقديم من طرف محمد صال  صديو )الج ائر: دار الأمة، وجهة نظر الم 
 ب126(، صب 2003
. H. Forword by W , with aMarkingsN.      Dag Hammarskjold, 

Auden (New York : Alfred A. Knopf, 1964), p.9. 
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أما بالنسبة لتوثيو هذا المرجع في قائمة المراجع فعنه يكتن لقن المةلل فاصلة )،( ب:     
اسمه نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر نقطة )ب( ثم يكتن  تقديم من طرف  ويكتن اسم 

 المقدم نقطة )ب( وباقي المعلومات نفسهاب
 

خصائص القيادة اند الرسول صلي الله اليه وسلم: دراسة من مصباح، اامرب         
 وجهة نظر الم 

 ب2003النفسب تقديم  من طرف محمد صال  صديوب الج ائر: دار الأمة، 
Forword by W. H.  . with aMarkingsB.      Hammarskjold, Dag. 

Auden. New 
 York : Alfred A. Knopf, 1964. 

 
لذا كان كاتن المقدمة أكثر أهمية ودلالة من مةلل الكتان، فعن التوثيو المنهجي ت:      

م فاصلة )،( ثم يكتن  تقديم لـ  انوان  لهذا المرجع في الهامش يكون بكتابة اسم ولقن المقد 
الكتان تحته سطر فاصلة )،( ثم يكتن  من طرف  اسم ولقن المةلل يفت  قوس  )  وباقي 

 كما هيب   المعلومات
 

خصائص القيادة اند الرسول صلي الله اليه وسلم: محمد صال  صديو، تقديم لـ         
(، 2003النفس، من طرف اامر مصباح )الج ائر: دار الأمة، دراسة من وجهة نظر الم 

 ب126صب 
, by Dag Hammarskjold MarkingsN.      W. H. Auden, Forword to 

(New York : Alfred A. Knopf, 1964),p. ix. 
 

م فاصلة )،( ب:      بالنسبة لتوثيو مثل هذه الحالة في قائمة المراجع فعنه يكتن لقن المقد 
اسمه نقطة )ب( ثم يكتن  تقديم لـ  انوان الكتان تحته سطر فاصلة )،( ثم يكتن  من طرف  

        ثم اسم المةلل نقطة )ب( مكان النشر وباقي المعلومات كما هيب
 

خصائص القيادة اند الرسول صلي الله اليه صديو، محمد صال ب تقديم لـ تقديم لـ        
 وسلم: دراسة من
النفس، من طرف اامر مصباحب الج ائر: دار الأمة، وجهة نظر الم  

 ب     2003
., by Dag HammarskjoldMarkingsB.      Auden, W. H. Forword to  
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 New York : Alfred A. Knopf, 1964.  
 

المرجع الذي يكوى ضمى مجموعة مى الأعمال لمجموعة مى المؤلفيى،  ام  ر21    
 Component part by one author in a work edited by بتصنيفها أحد الكتاب

another 
 

هنال بعم الكتن هي ابارة ان مجمواة من الدراسات لمجمواة من الباحثين، قام ت:     
ا في شكل كتانب فعذا ااتمد هذا النوع من الكتن في لنجا  رسالة باحث معين بتصنيفه

المية فعن تهميشه يكون ان طريو كتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،( انوان الدراسة بين 
اتمات الاقتباس الم دوجة ثم فاصلة قبل غلو اتمة الاقتباس، تغلو اتمة الاقتباس 

 تحته سطر فاصلة )،( رم  التصنيل )تصب الم دوجة، ثم تكتن  في  ثم انوان الكتان
ed. ( اسم المصنل يفت  قوس  )  مكان النشر وباقي المعلومات كما هيب 
 

 كية فيالسياسة الخارجية الأمير سعيد نقين، لالسياسة الأميركية تجاه الخليج،ل في         
 ب235صب (، 1985، تصب محمد مباكي )بيروت: الأمل لهاتم والتوثيو، الشرق الأوسم

, N.      Paul Tillichل,Being and Love ل, Moral Principles of actionin 
ed. Ruth N. Anshen (New York : Harper & Bros., 1952), p. 663. 

 
ةلل أما بالنسبة لتثبيت هذا نوع من الكتن في قائمة المراجع، فعنه يكتن لقن المب:     

ع راسة بين اتمات الاقتباس الم دوجة نقطة )ب( توضفاصلة )،( اسم نقطة )ب( انوان الد
قبل غلو اتمات الاقتباس، ثم تكتن  في  ثم انوان الكتان تحته سطر فاصلة )،( رم  

نل .pp الصفحات )ص صب ( يتبع بعدد صفحات الدراسة نقطة )ب( ثم توضع كتابة  ص 
 ما هيبمن طرف  اسم المصنل نقطة )ب( ثم مكان النشر وباقي المعلومات ك

 
ة في السياسة الخارجية الأميركينقين، سعيدب لالسياسة الأميركية تجاه الخليجبل في      

 ،الشرق الأوسم
ب صٌنل من طرف محمد مباكيب بيروت: الأمل 50-230ص صب  

 ب     1985لهاتم والتوثيو، 
. B.      Tillich, Paulل.Being and Loveل Moral Principles ofin   
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New . 72.  edited  by Ruth N. Anshen-, pp. 661action
116.: Harper & Bros., 1952 York 

 
 Secondary source ofر المصدر الثانوي مى الا تباس أي ا تباس الا تباس22    

quotation 
 

في بعم الأحيان يقتبس بعم المعلومات أو التعاريل من مرجع لمةلل معين ت:     
رجع من مرجع  خرب في هذه الحالة يكون التهميش بكتابة انوان المالذي هو بدوره اقتبسها 

ذا كان دورية يكتن معها رقم المجلد ورقم العدد، يوضع كتابة  الأصلي تحته سطر، وا 
حته انوان الكتان ت  مقتبس في  ]أو ذكر في[ ثم اسم ولقن مةلل المرجع الثاني فاصلة )،(

 لومات كما هيب سطر يفت  قوس  )  مكان النشر وباقي المع
 

من  ، اقتبست في ]أو ذكرتنقد الفكر الاجتمااي المعاصر:دراسة تحليلية ونقدية          
)الج ائر: دار المعرفة،  الم الاجتماع من التأسيس للي التنظيرطرف[ اامر مصباح، 

    ب165(، صب 2005
ted in , vol. 59, n. 41, quoJesuit Relations and Allied DocumentN.     

 or[لcited byل:  (Cleveland Portage PathsArcher Butler Hulbert, ] 
Arthur H. Clark, 1930), p. 181.  

 
حته ورية تأما بالنسبة لتوثيقه في البيبليوغرافيا فعنه يكتن انوان الكتان أو اسم الدب:     

 كتابة  مقتبس في  سطر فاصلة )،( رقم المجلد لن وجد فاصلة )،( العدد نقطة )ب( يوضع
]أو ذكر من طرف[ اسم المةلل فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر )،( رم  الصفحة 

 ( متبواا برقمها نقطة )ب( مكان النشر وباقي المعلومات كما هيب.p )صب
 

ن ب اقتبست في ]أو ذكرت منقد الفكر الاجتمااي المعاصر:دراسة تحليلية ونقدية        
 طرف[ اامر

ب الج ائر: 165، صب الم الاجتماع من التأسيس للي التنظير مصباح، 
 ب 2005دار المعرفة، 

, vol. 59, n. 41. QuotedJesuit Relations and Allied DocumentB.       

                                                 
116 .137Ibid. p.  
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 in [or لcited byل, p. Portage PathsArcher Butler Hulbert, ] 
117.thur H. Clark, 1903r: A Cleveland. 181 
 

ست نلفت انتباه القارئ أن بعم الأمثلة العرةية السابقة هي افتراضية ولية: ملاحظ    
أتي حقيقية، ووضعت فقم لبيان طريقة التهميش وطريقة البيبليوغرافياب ونفس الشيء فيما ي

 من أمثلةب
 
 

 -PUBLISHED    REPORTS التقارير المنشورة    
 
لجان الصادرة ان الهيئات والجمعيات والالنوع الثاني من أنواع المراجع هو التقارير     

والحكومات ومختلل دوائر الهيئات الحكومية والمنظماتب ولا تقل أهمية هذا النوع من 
ومات المراجع ان سابقيه، خاصة وأن المي ة الأساسية لها هي أنها تمثل أرضية ثرية بالمعل

 ذات الطابع الواقعي للبحوث والدراسات العلميةب
 

 Author named وجود اسم المؤلفحالة ـ 1    
 

التقرير الذي ينسن للي كاتبه ويذكر اسمه الي الصفحة الأولي أو في أي مكان ت:     
فت  ي خر من التقرير، يهمش بكتابة اسم المةلل ولقبه فاصلة )،( انوان التقرير تحته سطر 

وس لنشر يغلو الققوس  ) مكان النشر نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  ا
 ( رقم الصفحة نقطةب.p  (  فاصلة )،( رم  الصفحة )صب

 
 راقتقرير حول الوضع السياسي والاقتصادي والأمني في العالأخضر الإبراهيمي،           

 ب40(، صب 2004)بغداد: دار البعث، 
Report on a Study of Behavioral in N.      John H. Postley, 

: Hughes Dynamic, [1960]), p.  lese(Los Ang stemsInformation Sy
15. 
 

                                                 
117 .137Ibid. p.  
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اصلة فيوثو النوع السابو من المراجع في البيبليوغرافيا بواسطة كتابة لقن المةلل ب:     
:( )،( اسمه نقطة )ب( انوان التقرير تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان )

 دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر نقطةب
 

ي فتقرير حول الوضع السياسي والاقتصادي والأمني الإبراهيمي، الأخضرب                
 بالعراق

 ب2004بغداد: دار البعث،  
Report on a Study of BehavioralB.      Postley, John H.  

: Hughes  Los Angeles in Information Systems. 
Dynamic, [1960[118. 

 
 Chairman of تي يذكر فيها اسم رئيس اللجنة التي صاغت التقريرالتقارير الـ 2    

committee named 
 

 في حالة أخرى، تقوم لجنة معينة بكتابة التقرير، ويدره اسم رئيس اللجنة اليت:     
حته تفعن تهميش هذا التقرير يكون ان طريو كتابة انوان التقرير  .الصفحة الأولي للتقرير
كتابة:  من طرف  ثم اسم رئيس اللجنة فاصلة )،( متبواا بكلمة  سطر فاصلة )،( يوضع

نشر  الرئيس  يفت  قوس  )  مكان النشر نقطتان اموديتان ):( الناشر فاصلة )،( تاري  ال
 ( رقم الصفحة نقطةب .p يغلو القوس (  فاصلة )،( رم  الصفحة )صب

 
حمد ،، من طرف أره مداخيل النفمتقرير اللجنة حول المداخيل العامة للخ ينة خا          

 ب65(، صب 2002اتم، الرئيس )الج ائر: منشورات المجلس الاقتصادي والاجتمااي، 
Report of the Committee on Financial Institutions to the N.      

, by Walter W. Heller, Chairman President of the United States
(Washington, D.C. : Government Printing Office, 1963), p. 12. 

 
ه ير تحتأما بالنسبة لتوثيو هذا المرجع في قائمة المراجع فيكون بكتابة انوان التقر ب:     

سطر نقطة )ب( يوضع كتابة  من طرف  ثم اسم رئيس اللجنة فاصلة )،( ثم توضع كلمة 
 ب)،( تاري  النشر نقطة  الرئيس  نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان الناشر فاصلة

 
                                                 

118 .137Ibid. p.  
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ب من طرف أحمد تقرير اللجنة حول المداخيل العامة للخ ينة خاره مداخيل النفم          
 اتم، الرئيسب 

 ب 2002الج ائر: منشورات المجلس الاقتصادي والاجتمااي، 
Report of the Committee on Financial Institutions to theB.       

. By Walter W. Heller, United States President of the 
Chairman. Washington, D.C. : Government Printing 

Office, 1963. 
 
 
 

 PROCEEDINS-PUBLISHEDر محاضر الجلسات المنشورة 3       
 

ذا ب:      تقوم بعم الهيئات بنشر محاضر الجلسات المتعلقة باللجان أو هيئات معينةب وا 
ل هذه الوثائو في بحثه فعنه يوثقها في الهامش ان طريو كتابة اسم استعان الباحث بمث

الهيئة فاصلة )،( انوان المحضر تحته سطر يفت  قوس  ) مكان النشر نقطتان اموديتان 
( .p ):( دار النشر فاصلة )،( تاري  النشر يغلو القوس  (  فاصلة )،( رم  الصفحة )صب

 تاري  الجلسة فعنه يدره مع العنوانب ثم رقمها نقطةب نشير للي أنه لذا ذكر 
 

محضر الاجتماع السنوي لتقييم مرك  الدراسات والبحوث الإستراتيجية والدولية،         
 ب 05(، ص: 1999)الج ائر: دار الأمل للمطبواات والمنشورات،  أامال المرك 

Proceedings of N.      Industrial Relations Research Association, 
: n.p., 1951), p. 30. [The date  (Madison, Wis. ird Annual MeetingTh

of the meeting is often part of the title.] 
 
واند القيام بعملية التوثيو في قائمة المراجع، فعنه يكتن اسم الهيئة أو المةسسة ب:     

ن ):( دار النشر نقطة انوان المحضر تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتا
 فاصلة )،( تاري  النشر نقطةب

 
محضر الاجتماع السنوي لتقييم مرك  الدراسات والبحوث الإستراتيجية والدوليةب         

 بأامال المرك 
 ب1999الج ائر: دار الأمل للمطبواات والمنشورات، 
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Proceedings ofB.      Industrial Relations Research Association.  
.: n.p., 1951 Madison, Wis.. ird Annual MeetingTh  

 
     

 UNPUBLISHED REPORTSر التقارير ومحاضر الجلسات غير المنشورة 4       
AND PROCEEDINS 

 
توضع اناوين التقارير ومحاضر الجلسات غير المنشورة بين اتمات الاقتباسب       

كان والتاري ب ويمكن أن يكون هنال أيضا واندما لا يكون لها انوان، يتبعها مباشرة الم
ل Mimeographedل أو لالناس  Typewrittenلشارة للي لالطابع الي الآلة الكاتبة 

 119ووضعهما بين قوسينب
 

 YEARBOOKSالكتب السنوية     
 

 Department of government ر الحولية الحكومية1     
 

المةسسات تصدر سنويا كتابا لما حول هنال تقليد في بعم الدول أن الهيئات و ت:     
ن نشاطها، أو مجموع الدراسات والبحوث السنوية التي قامت بها، ويكون تحت انوان الكتا

 ب ويهمش هذا النوع من المراجع ان طريو كتابة اسم الدولة فاصلة )،(Yearbookالسنوي 
نوي )،( التاري  السثم اسم الهيئة أو المةسسة فاصلة )،( انوان الكتان تحته سطر فاصلة 

للكتان تحته سطر، الي أن يتواصل السطر مع سطر انوان الكتان )نشير هنا أن التاري  
شر السنوي هو ج ء من انوان الكتان، بالتالي يوضع تحته سطر( ثم يفت  قوس  )  مكان الن

 نقطتان اموديتان ):( وباقي المعلومات كما هيب
 

قات العت الكتان السنوي للدبلوماسية الج ائرية فيارجية، الج ائر، و ارة الشةون الخ        
 ب325(، صب 1988)قسنطينة: دار الأمل،  1988الدولية، 

Yearbook of Agriculture, N.      U.S., Department of  Agriculture, 
: Government Printing Office, 1941), p.  (Washington, D.C. 1941

683. 
 

                                                 
119 .138-137Ibid. pp.  
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سبة لتوثيو هذا المرجع في البيبليوغرافيا، فعنه يكتن اسم الدولة نقطة )ب( ثم أما بالنب:     
اسم الهيئة أو المةسسة نقطة )ب( انوان الكتان تحته سطر فاصلة )،( ثم التاري  السنوي 
للكتان تحته سطر الي أن يتواصل السطر مع سطر انوان الكتان نقطةب مكان النشر 

 معلومات كما هيبنقطتان اموديتان ):( وباقي ال
 

الكتان السنوي للدبلوماسية الج ائرية في الج ائرب و ارة الشةون الخارجيةب           
 ب1988العتقات الدولية، 

 ب1988قسنطينة: دار الأمل، 
B.      U.S. Department of  Agricultureب,Yearbook of Agriculture  

 .ing Office, : Government Print Washington, D.Cب 1941
1941. 

  
 Article in yearbookالمقال في الكتاب السنوي  ر2     

 
لذا ورد مقال في الكتان السنوي منسون لصاحبه فعنه يوثو في التهميش ان طريو ت:     

كتابة اسم ولقن المةلل فاصلة )،( تفت  اتمة الاقتباس الم دوجة )ل( انوان المقال فاصلة 
باس الم دوجة )ل( انوان الكتان تحته سطر فاصلة )،( توضع كتابة )،( تغلو اتمة الاقت

كلمة  في  ثم التاري  السنوي للكتان تحته سطر )لا بأس بكتابته بالحروف( فاصلة )،( القسم 
 لن وجد يفت  قوس  )  مكان النشر نقطتان اموديتان ):( وباقي المعلومات كما هيب

  
الكتان البطالة في وسم المتسرةين من المدرسة،ل أحمد بدر، لمس  اام لظاهرة         

-12(، ص صب 1999)الج ائر: مةسسة الطبع والنشر،  1999السنوي للترةية والتعليم، 
 ب20

N.      G. Wilson, لA Survey of the Social and Business Use of 
,Arithmeticلtials in nSecond Report of the Committee on Minimal Esse 

Sixteenth Yearbook of the National in  School Subjects,-Elementary
: Public  , pt. 1 (Blooming, III.Society for the Study of Education

School Publishing Co., 1917), pp. 20-22. 
 

يكون أما بالنسبة للتوثيو العلمي للمقال في الكتان السنوي في قائمة المراجع، فعنه ب:     
بواسطة كتابة لقن المةلل فاصلة )،( اسمه نقطة )ب( تفت  اتمة الاقتباس الم دوجة )ل( 
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انوان المقال نقطة )ب( تغلو اتمة الاقتباس الم دوجة )ل( انوان الكتان تحته سطر فاصلة 
)،( توضع كتابة كلمة  في  ثم التاري  السنوي للكتان تحته سطر )لا بأس بكتابته بالحروف( 

لة )،( القسم لن وجد نقطة )ب( مكان النشر نقطتان اموديتان ):( وباقي المعلومات كما فاص
 هيب
 

ن الكتابدر، أحمدب لمس  اام لظاهرة البطالة في وسم المتسرةين من المدرسةبل          
 السنوي 

 ب1999ب الج ائر: مةسسة الطبع والنشر، 1999للترةية والتعليم،  
B.      Wilson, G. لA Survey of the Social and Business Use of  

.ArithmeticلSecond Report of the Committee on Minimal  
Sixteenth in  School Subjects,-mentaryeEssentials in El

Yearbook of the National Society for the Study of 
lic School b: Pu , pt. 1. Blooming, III.Education

120.hing Co., 1917Publis 
 

    
 
 

 ARTICLES IN JOURNALS ORالمقالات في الحوليات أو المجلات      
MAGAZINES 

 
 Article in a journal ر  المقال في الحولية1      

 
أحد و المقالات العلمية في الدوريات هي أحد المراجع الأساسية في البحث العلمية، ت:     

لقن و البحوث العلميةب ويوثو المقال في الحولية بكتابة اسم معايير الأكاديمية في تصنيل 
( لة )،المةلل كاتن المقال فاصلة )،( تفت  اتمة الاقتباس الم دوجة )ل( انوان المقال فاص
 يفت  تغلو اتمة الاقتباس الم دوجة انوان الحولية تحته سطر العدد دون كتابة الرم  )عب(

ان ي اتمة وقل بينهما يغلو القوس  (  نقطتان اموديتقوس  )  الشهر والسنة دون وجود أ
 ):( رقم الصفحة دون رم  )صب( نقطةب 

 
                                                 

120 .139-138Ibid. pp.  
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)جوان  75 السياسة الدوليةحسن أبو طالن، لالوساطة السعودية والأ مات العرةية،ل    ت:   
 ب122(: 1984

, N.      Don Swansonل,Dialogue with a CataloguenلLibrarary  
.: 115 (December 1963)34  Quarterly 
 

واند توثيقه في البيبليوغرافيا، فعنه يكتن لقن المةلل فاصلة )،( اسمه نقطة )ب( ب:     
تفت  اتمة الاقتباس الم دوجة )ل( انوان المقال نقطة )ب( تغلو اتمة الاقتباس الم دوجة 

شهر والسنة دون انوان الحولية تحته سطر العدد دون كتابة الرم  )عب( يفت  قوس  )  ال
وجود أي اتمة وقل بينهما يغلو القوس  (  نقطتان اموديتان ):( العدد الكلي لصفحات 

 المقال دون كتابة الرم  )صب( نقطةب
 

 75 السياسة الدوليةأبو طالن، حسنب لالوساطة السعودية والأ مات العرةيةبل          
 (: 1984)جوان 

 ب 122-140
B.      Swanson, Don. لDialogue with a Cataloguen.ل  

.25-: 113 34 (December 1963) Librarary Quarterly 
 
 Article in a magazine ر المقال في مجلة2    
 

اندما يتعلو الأمر بمقال في مجلة فعن توثيقه في الهامش يكون بكتابة اسم ولقن ت:     
انوان المقال فاصلة )،( تغلو كاتن المقال فاصلة )،( تفت  اتمة اقتباس م دوجة )ل(

اتمة الاقتباس انوان المجلة تحته سطر فاصلة )،( الشهر والسنة دون وجود أي اتمة 
 ( ثم رقم الصفحة نقطةب.p وقل بينهما، فاصلة )،( رم  الصفحة )صب

 
، 1994، شباة/فبراير المجالهوارد هالمن، لالديمقراطية الي المستوى الشعبي،ل       
 ب30صب 

N.      Barbara W. Tuchman, لIf Asia Were Clay in the Hands of 
,!west the ل.tember 1970, p. 72p, Se Atlantic  
 

واند توثيقه في قائمة المراجع فعنه يكتن لقن المةلل فاصلة )،( اسمه نقطة )ب( ب:     
الم دوجة انوان  تفت  اتمة اقتباس م دوجة انوان المقال نقطة )ب( تغلو اتمة الاقتباس
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المجلة تحته سطر فاصلة )،( الشهر والسنة دون وجود أي اتمة وقل بينهما فاصلة )،( 
 ( ادد صفحات المقال ككل نقطةب.pp رم  الصفحة )ص صب

 
 ، 1994، شباة/فبراير المجالهالمن، هواردب لالديمقراطية الي المستوى الشعبيبل          

 ب34-30ص صب 
B.      Tuchman, Barbara W. لIf Asia Were Clay in the Hands 

.!west of the  68-84.ل, pp. 1970, September Atlantic  
     
 ARTICLES IN ENCYCLOPEDIASالمقالات في الموسوعات     
 

 ر المقال المنسوب إل  كاتب1    
 

د المفاهيم الموسواات من المراجع المهمة في البحث العلمي وخاصة في تحدي تعد ت:    
العلمية، وذلل لما تحتويه من معلومات واسعةب وتهمش الموسواة ان طريقة كتابة اسم 

 Underالموسواة تحته سطر فاصلة )،( رقم الطبعة فاصلة )،( تكتن كلمة  تحت الكلمة 
the Word بدلا من رقم المجلد ورقم الصفحة، ثم تفت  اتمة اقتباس م دوجة )ل( انوان  
ة )،( تغلو اتمة الاقتباس الم دوجة ثم تكتن  من طرف  اسم كاتن المقال المقال فاصل

 نقطةب 
 

 ، تب لب لالدولة،ل من طرف ابد الوهان الكياليب 4، ةبموسواة السياسة        
. , 11th ed., s. vEncyclopaedia BritannicaN.      ل,Blake, Williamلby  

J. W. Comyns-Carr. 
 

سبة لتوثيو مقالات الموسواات في قائمة المراجع فعنه لا يوجد للا فرق أما بالنب:      
طفيل بين البيبليوغرافيا والتهميش والمتمثل في وضع نقطة )ب( بعد ذكر الطبعة في 

 البيبليوغرافياب
 

 ب تب لب لالدولة،ل من طرف ابد الوهان الكياليب 4، ةبموسواة السياسة              
. , 11th ed. s. vdia BritannicaEncyclopaeB.      ل, Blake 

William,ل by J. W. Comyns-Carr. 
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 Unsigned articleر المقال الذي ليس له كاتب 2    
 

يهمش المقال في الموسواة الذي ليس له كاتن بكتابة اسم أو انوان الموسواة ت:     
اس ثم تفت  اتمة الاقتب تحته سطر فاصلة )،( رقم الطبعة فاصلة )،( كتابة رم   تب لب 

 الم دوجة )ل( انوان المقال نقطة )ب( تغلو اتمة الاقتباس الم دوجةب
 

 ، تب لب لالدولةبل4، ةبموسواة السياسة      
. , 1963 ed., s. vEncyclopedia AmericanaN.      ل.Sitting Bullل 
 

يش ل فرق وحيد بين التهمنفس المتحظة السابقة في المقال الذي له كاتن، أن هناب:     
 .والبيبليوغرافيا والمتمثل في وضع النقطة بعد ذكر الطبعة

 
 ب تب لب لالدولةبل4، ةبموسواة السياسة

. , 1963 ed. S. vEncyclopedia AmericanaB.      ل.Sitting Bull121ل  
 

 NEWSPAPERSالجرائد     
 

فيا الأولي تتطابو مع البيبليوغراهنال حالتان في تهميش مراجع الجرائدب الحالة ت:     
 طريقةوالمتمثلة في كتابة انوان الجريدة تحته سطر فاصلة )،( ثم تاري  صدورها كامتب وال

 الثانية تتمثل في فت  اتمة اقتباس م دوجة )ل( انوان المقال فاصلة )،( تغلو اتمة
سنة( )اليوم، الشهر، الالاقتباس انوان الجريدة تحته سطر فاصلة )،( تاري  الصدور كامت 

( متبواا .p ( متبواا برقمه فاصلة )،( رم  الصفحة )صب.sec فاصلة )،( رم  القسم )قب
 برقمهاب

 
 ب2005أفريل  03مارس للي  28، الشروق       
     
N1971.بJune  5, San Francisco Chronicle       

 توثيو الجرائد في البيبلوغرافيا هو نفسه في هذه الحالةب
 

                                                 
121 .140-139Ibid. pp.  
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، قب 2005أفريل  03مارس للي  28، الشروق لمظهرية وطبقية حتي في الموت،ل   ت:    
 ب  13-12الثقافي، ص صب 

Nل      ب,Amazing Amazon Region12 ,ل Junuary New York Times 
1969, sec. 4, p. E11.  

 
ااي ش لا دالتهميبالنسبة لتوثيو الجرائد في قائمة المراجع فعن الحالة الأولي تشبه ب:       
صلة ن الفاأما الحالة الثانية فعن هنال فرقا وحيدا يتمثل في وضع النقطة )ب( بدلا م للتكرار،

 )،( بعد انوان المقالب
 

، قب 2005أفريل  03 -مارس 28، الشروق لمظهرية وطبقية حتي في الموتبل           
 الثقافي،

 ب13-12ص صب  
Bل      ب.Amazing Amazon RegionلJunuary 12, New York Times  

 122.sec. 4, p. E11, 1969  
 

، مجتتتوثيو البيبلوغرافيا الذي تم التطرق لليه بالنسبة للمقالات في الحولياتـ وال     
 والموسواات، والجرائد، فعنه أسلون يفترم أن كل حالة لها مصدر واحد في النشرب فعذا

 ترة كبيرة من ال من، يمكن الإشارة للي هذهاستعمل الباحث فترات الصدور التي تشمل ف
 مناسبا: وفو ما يكون  2أو  1الحقيقة بواسطة كتابة انوان الدورية مع التواري  كالإشارة للي 

 
 ب1996مارس  7، 6، 4جانفي:  15، 11، 10الشروق،     

.: 2, 20, 27 August 1966 , 16, 30 July , 2Saturday Review         

.6 June 1964-(London), 4 January sTime         
 

كما يمكن أن يدره مقالين أو أكثر من الموسواات أو أي مرجع مشابه في توثيو  
 بيبلوغرافي واحد:

 
 ، تب لب لالدولة،ل لالسلطةبل4، ةب موسواة السياسة      

. , 3d ed. (1963). S. vColumbia EncyclopediaلCuster, George 
 Armstrong, ل  لSioux Indians.ل 

                                                 
122.40Ibid. p. 1 
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اندما تكون مقالات متعددة من نفس المجلة أو الجريدة الرسمية يجن أن تسرد بشكل 

 منفصل، كل مقال تحت مةلفهب
 

 BOOK REVIEWSالمقالات حول الكتب الصادرة حديثا     
 

في بعم الأحيان يعمد بعم الكتان للي تقديم قراءة ان كتان صدر حديثا في ت:     
دةب ويكون هذا المقال بمثابة حوصلة لما جاء في هذا الكتان أو تعريل مجلة أو جري

بالكتانب واادة ما يكون القسم المخصص لهذا النوع من المقالات في الج ء الأخير من 
 المجلة أو الجريدةب ويتم توثيو هذا المقال في الهامش ان طريو كتابة اسم ولقن كاتن

وضع اءة لـ  انوان الكتان تحته سطر فاصلة )،( ثم تالمقال فاصلة )،( ثم توضع كتابة  قر 
 من طرف  اسم مةلل الكتان فاصلة )،( ثم توضع  في  ثم اسم المجلة أو الجريدة تحته 

  ( متبواا برقمها نقطةب.p سطر فاصلة )،( التاري  الكامل فاصلة )،( رم  الصفحة )صب
 

طرف  ، منلسياسية والعتقات الدوليةمعجم مفاهيم العلوم اميلود بن امار، قراءة لـ       
 ب22، صب 2005مايو  09، الشروق اامر مصباح، في 

, Briefing for a Descent into HellN.      Benjamin DeMott, Review of 
., 13 March 1971, p. 25Saturday Reviewby Doris Lessing, in  
 

سمه بة لقن كاتن المقال فاصلة )،( ايوثو مثل هذا المقال في قائمة المراجع بكتاب:     
نقطة )ب( ثم توضع كتابة  قراءة لـ  انوان الكتان تحته سطر فاصلة )،( ثم توضع  من 
طرف  اسم مةلل الكتان نقطة )ب(  ثم اسم المجلة أو الجريدة تحته سطر فاصلة )،( 

 ال ككلب( متبواا بعدد صفحات المق.pp التاري  الكامل فاصلة )،( رم  الصفحة )ص صب
 

 ن طرف، ممعجم مفاهيم العلوم السياسية والعتقات الدوليةبن امار، ميلودب قراءة لـ       
 اامر مصباحب 

 ب 22، صب 2005مايو  09، الشروق  
Briefing for a Descent intoReview of . B.      DeMott, Benjamin 
, 13 March Saturday Review, by Doris Lessing. Hell 

 123.26-pp. 25, 1197 
                                                 

123 .141Ibid. p.  
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 MICROFORM REPRODUCTIONSالأعمال المضغوطة في أ راص     
 

في بعم الأحيان تضغم أامال كبيرة في شكل مصغر كالقرص وما شابه ذلل، ت:     
 ولقد اتسع استخدام هذا النوع من الأقراص مع اتساع استخدام الحاسونب وتهمش مثل هذه

شر طة )ب( العنوان تحته سطر يفت  قوس  )  مكان النالمراجع بكتابة اسم ولقن المةلل نق
ري  ( الرقم فاصلة )،( تا.ed نقطتان اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( رم  الطبعة )ةب

 ( متبواا برقمهاب  .p النشر يغلو القوس  (  فاصلة )،( رم  الصفحة )صب
 

ن ر: مةسسة القدس للقر )الج ائ طريو الهجرتين وبان السعادتينابن القيمب            
 ب126(، صب B 142609204 ،2002الكريم، ةب

Learning from . N.      Godwin C. Chu and Wilbur Schramm
: ERIC  (Bethesda, Md. : What the Research Says visioneTel

Document Reproduction Service, ED1967 ,900 014 ب), p. 3.  
 

ابة سطة كتيو هذا النوع من المراجع في البيبليوغرافيا فعنه يكون بواأما بالنسبة لتوثب:     
 لقن المةلل فاصلة )،( اسمه نقطة )ب( العنوان تحته سطر نقطة )ب( مكان النشر نقطتان

شر ( الرقم فاصلة )،( تاري  الن.ed اموديتان ):( دار النشر فاصلة )،( رم  الطبعة )ةب
 نقطةب

 
 لكريم،اب الج ائر: مةسسة القدس للقر ن الهجرتين وبان السعادتين طريوابن القيمب          

  Bةب
 ب2002،  142609204

Learning from B.      Chu, Godwin C., and Schramm, Wilbur. 
 : What he Television 

: ERIC Document  . Bethesda, Md.Research Says
    124.Reproduction Service, ED 014 900, 1967 

 
      

                                                                                                                                      
 

124 .141Ibid. P.  
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 UNPUBLISHED MATERIALSالأعمال غير المنشورة    
 

  MANUSCRIPT COLECTIONS المخطوطات المجمعة    
 

الوثيقة المنفردة في مجمع المخطوة، مثل الصفحة في الكتان، يمكن توثيقها في     
افيا، فيجن الهامش لكن نادرا ما تكتن في البيبلوغرافياب فعذا ما أشير للي ذلل في البيبلوغر 

 أن تكون المادة الأخيرة من البيبلوغرافيا، بدلا من الأولي كما في الهامش:
تهميش وثيقة أو أي مخطوة قديم الي حسن طبيعة وحالة  هنال ادة صيغ فيت:     

المخطوةب فعذا كان المخطوة له مةلفه فعنه يكتن اسم المةلل فاصلة )،( تفت  اتمة 
ة فاصلة )،( تغلو اتمة الاقتباس تاري  كتابة المخطوة لن الاقتباس )ل( انوان المخطو 

وجد فاصلة )،( الهيئة الفراية التابع لها المخطوة فاصلة )،( رقم المخطوة لن وجد فاصلة 
 )،( الهيئة أو المكان المحفوح فيه المخطوة فاصلة )،( البلد نقطةب  

 
، سجتت و ارة 1848،ل أوت الأمير ابد القادر، لشروة وقل لطتق النار            

 المجاهدين، قسم التاري ، مرك  الأرشيل الوطني، الج ائرب
N.      Gen. Joseph C. Castner, لReport to the War Department,17 ل 

January 1927, Modern Military Records Division, Record Group 94, 
National Archives, Washington, D. C. 

 
أما بالنسبة لتوثيو المخطوة في قائمة المراجع، فعن ترتين المعلومات الذي ورد في ب:     

التهميش يعكس تقريبا الي النحو التالي: البلد نقطة )ب( المكان المحفوح فيه المخطوة نقطة 
)ب( الهيئة الفراية التابع لها المخطوة نقطة )ب( رقم المخطوة نقطة )ب( اسم المةلل فاصلة 

اتمة الاقتباس )ل( انوان المخطوة فاصلة )،( تغلو اتمة الاقتباس تاري  كتابة )،( تفت  
 المخطوة لن وجد نقطةب

 
الج ائرب مرك  الأرشيل الوطنيب سجتت و ارة المجاهدينب قسم التاري ب الأمير ابد        
 القادر،
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 ب 1848لشروة وقل  لطتق النار،ل أوت  
B.      Washington, D. C. National Archives. Modern Military 

 Records Division. Record Group 94. Gen. Joseph C. 
Castner, لReport to the War Department,17 ل January 

1927.  
 

 حالة أخرى     
 

هنال حالة أخرى في تهميش المخطوطات وتتمثل في كتابة انوان المخطوة فاصلة ت:     
)،( اسم كاتن المخطوة، فاصلة )،( المكان الموجود فيه )،( تاري  صدوره فاصلة 

 المخطوة فاصلة )،( البلد نقطةب
 

، رسائل ابد 1937رسالة ابن باديس للي المةتمر الإستمي الفرنسي، ماي           
 الحميد ابن باديس، جمعية العلماء المسلمين، الج ائرب

N.      Stimson Diary and War letters, February1918, Henry L. 
Stimson Papers, Yale University, New Haven, Cnn. 

 
توثو هذه الحالة في قائمة المراجع بواسطة كتابة البلد نقطة )ب( المكان الموجود فيه ب: 

 المخطوة نقطة )ب( اسم كاتن المخطوة نقطةب
 

 بالج ائرب جمعية العلماء المسلمينب رسائل ابد الحميد ابن باديس        
B.      New Haven, Cnn. Yale University. Henry L. Stimson 

 Papers. 
 

 حالة أخرى     
 

هنال حالة أخرى يوثو بواسطتها المخطوة وهي كتابة البلد فاصلة )،( المكان ت:     
 الموجود فيه المخطوة فاصلة )،( اسم المخطوة فاصلة رقمه لن وجد نقطةب

 
 ب15468، وثيقة مةتمر الصومام، ملل الج ائر، الأرشيل الوطني    

N.      London, British Museum, Arundel MSS, 285, fol. 165b. 
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جود ن المو أما بالنسبة لطريقة التوثيو في البيبليوغرافيا فيكتن البلد نقطة )ب( المكاب:     

 فيه المخطوة نقطة )ب( وانوانه نقطةب
 يقة مةتمر الصومامبالج ائرب الأرشيل الوطنيب وث          

B.      London. British Museum. Arundel MSS. 
 

نشير للي أنه غالبا ما يوضع انوان الوثيقة بين اتمات الاقتباس، لكن بالنسبة       
للتسميات العامة كاليومية، الرسالة، المذكرة فعنها تكتن بالكتابة الاستهتلية )في حالة اللغة 

، لكن بدون وضعها بين اتمات الاقتباس ولا تسطر اند توثيقها في الأجنبية غير العرةية(
 125التهميش أو البيبلوغرافياب

 
 MULTIPLE REFERENCESالمراجع المتعددة المدرجة في تهميش واحد     

CONTAINED IN A SINGLE FOOTNOTE: 
 

 المراجع هنال حالة أين يمكن تجميع ادة مراجع في هامش واحد، وهي اندما تكون هذه    
 تشير للي فكرة أو معلومة واحدة، ويفصل بينها بالشولة المنقوطة:

 
النظرية السياسية المعاصرة: دراسة للنماذه أنظر اادل فتحي ابد الحاف ،  ت:      

 )الإسكندرية: دار الجامعة الجديدة، والنظريات التي قدمت لفهم وتحليل االم السياسة
ائص القيادة اند الرسول صلي الله اليه وسلم: خص  اامر مصباح، 125(، صب 1997

يع، )الج ائر: دار هومة للطبااة والنشر والتو   دراسة من وجهة نظر الم النفس الاجتمااي
، ترب محمد الفكر الاجتمااي اند ابن خلدون   وابد الغني مغرةي، 132(، صب 2003

 ب251(، صب 1988الشريل بن دالي حسين )الج ائر: ديوان المطبواات الج ائرية، 
(Washington, D.  James SmithsonN.      See Samuel P. Langley, 

Sons of ; Paul Oehser,  : Smithsonian Institution, 1904), pp. 18,19 C.
; and  11-: Henry Schuman, 1949), pp. 1, 9 (New York Science

sonian The First Hundred Years of the SmithWebster True, 
: Smithsonian Institution,  (Washington, D. C. 1946-: 1846 tionuInstit

1946), p. 2. 
 

                                                 
125 .142-141Ibid. pp.  



 

136 

 

 طريقةأما بالنسبة للتدوين البيبلوغرافي لها، فسوف تكون مرتبة هجائيا ومنفصلة كما هي ال
 المعهودة التي سبو الإشارة لليهاب

 
ظريات ية المعاصرة: دراسة للنماذه والنالنظرية السياسابد الحاف ، اادل فتحيب ب:        

 التي قدمت
 ب1997ب الإسكندرية: دار الجامعة الجديدة، لفهم  وتحليل االم السياسة 

 
 خصائص القيادة اند الرسول صلي الله اليه وسلم: دراسة منمصباح، اامرب ب:          

 وجهة نظر
شر والتو يع، ب الج ائر: دار هومة للطبااة والنالم النفس  الاجتمااي 

 ب2003
 

ن ب، ترب محمد الشريل الفكر الاجتمااي اند ابن خلدون مغرةي، ابد الغنيب ب:          
 دالي حسينب

 ب1988الج ائر: ديوان المطبواات الج ائرية،  
 
: .. Washington, D. CJames SmithsonLangley, Samuel P. .      B 

 Smithsonian Institution, 1904. 
 
,: Henry Schuman . New YorkSons of ScienceOehser, Paul.    B.    

 1949.  
 

The First Hundred Years of the SmithsonianB.      True, Webster.  
:  . Washington, D. C.1946-: 1846 Institution 

126.Smithsonian Institution, 1946  
 
 
 

 INTERVIEWSالمقابلات     

                                                 
126 Ibid. p..143  
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، حتي للمقابتت قيمة كبيرة مثل المصادر، يمكن أن تدره ضمن البيبلوغرافيا اندما يكون    

ن المادةب  ولو لم تدو 
معه  يتم تهميش المقابلة بكتابة كلمة  مقابلة مع  ثم اسم ولقن الشخص الذي أجريتت:     

،( المقابلة دون وضع أي اتمة وقل بين الكلمة والاسم، وبعد كتابة الاسم توضع فاصلة )
يه فجريت المكان الذي أجريت فيه المقابلة فاصلة )،( البلد فاصلة )،( التاري  الكامل الذي أ

 المقابلة نقطة )ب(
 

ن جوا 11مقابلة مع اامر مصباح، المدرسة العليا للأساتذة، بو ريعة، الج ائر،        
 ب1999

N.      Interview with John Nought, Primus Realty company, San 
Jose, California, 12 May 1962. 

 
الذي  أما بالنسبة لتوثيو المقابلة في قائمة المراجع فعنه يكون بكتابة لقن الشخصب:     

اصلة أجريت معه المقابلة فاصلة )،( ثم اسمه نقطة )ب( المكان الذي أجريت فيه المقابلة ف
مقابلة يه الالكامل الذي أجريت ف )،( البلد نقطة )ب( ثم تكتن كلمة  مقابلة  فاصلة )،( التاري 

 نقطةب 
 

ان جو  11مصباح، اامرب المدرسة العليا للأساتذة، بو ريعة، الج ائرب  مقابلة،         
 ب1999

B.      Nought, John. Primus Realty company, San Jose, California. 
127.Interview, 12 May 1962  

 Public Documentsالوثائق الحكومية       
 
 
 
 

 FORM OF CITATIONSشكل التوثيق     
 

 يرااي في توثيو معلومات الوثائو الحكومية المتحظات والخطوات التالية:    
                                                 

127 .143Ibid. p.  
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 الشكل الذي يستخدم في توثيو الوثائو الحكومية يجن أن يجعلها سهلة لأي واحد ر1    

، ئو نفسها، وكميتهايريد الوصول لليها في المكتبةب فتنظيم المعلومات في صفحات الوثا
وتعقدها يطرح أسئلة محيرة لمدى ضرورة لدراه المعلومات، وفي أي نظام يجن أن توضع 

لرغم الي وفقه في الهامشب وهنا الاستدلال ببطاقة دليل المكتبة يمكن أن يكون مساادا، با
لغة المن أن فيه بعم النقائص كعدم الأمانة العلمية في الكتابة الاستهتلية مثت )خاص ب
ع لمراجغير العرةية(، ونظام الوقل للعناوين، الي ااتبار أن الوثائو الحكومية مثلها مثل ا

ه في الأخرى لابد أن تتبع الشكل العام للمذكرةب واندما يكون هنال شل في الحجم الذي يدر 
 التوثيو، فعن الخطأ في لاطاء المعلومات الكثيرة أحسن من الخطأ في لاطاء المعلومات

 ليلةبالق
ب، اسم الدولة، الولاية، المدينة، البلدة، أو تصنيفات حكومية أخرى )مثل وبمبأ ر2    

 رة انبريطانيا العظمي، ألينواي ، بلتيمور( تكتن أولا اند توثيو الوثيقة الحكومية الصاد
ذية، واحدة منهم أو تحت راايتهمب ويكتن بعدها الجها  التشريعي، المحكمة، الهيئة التنفي

مكتن، المجلس، اللجنةب ولابد أن يكتن اسم المنصن بدلا من انوان شاغل المنصن ال
 باستثناء اندما يكون انوان شاغل المنصن هو الاسم الوحيد للمنصن، مثت، لألينواي ،

سم  الهيئة الحشراتيةبل )مختصة في الحشرات(ب يتبع اسمَ الو ارة، المكتن، أو اللجنة، ا
 ارة و بمب، وقليمية، لل  لن وجدب ولذلل لمةللل الوثيقة يمكن أن يقرأ: المقاطعة، أو الهيئة الإ

تي بعد نه يأأالعمل، لدارة القوى العاملة، مكتن سياسة القوى العاملة، التقييم والبحثب فالعادة 
و لوثائاسم المةلل، انوان الوثيقة، لن وجدب وبالتالي فالمعلومات المشار لليها في توثيو ا

 قفة بشكل كبير الي طبيعة المادةبالحكومية متو 
العادة أن توثيو الوثائو الحكومية لا يتضمن معلومات النشر، لكن اندما تكون ر 3     

للوثيقة مةلل خاص الذي اسمه مدره في المرجع )ويجن أن يدره(، فعنه من الأفضل كتابة 
احا لتاري  معلومات النشرب بالنسبة لبعم المراجع، يمكن أن يكون تاري  النشر مفت

 128المرجعب
 

 UNITED STATES GOVERNMENTوثائق حكومة الولايات المتحدة     
DOCUMENTS 

 

                                                 
128 .145-Ibid. ppp. 144 
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 تنشر حكومة الولايات المتحدة وثائقها الرسمية في فئتين كبيرتين، الأولي تابعة    
 للكونغرس، والأخرى تابعة للهيئات التنفيذيةب

 
 CONGRESSIONAL DOCUMENTS وثائق الكونغرس     

 
تجمع محاضر الجلسات لكل غرفة من الكونغرس مع الرسائل الرئاسية المبعوثة لهما،     

وتنشر في حولية، مقسمة بين غرفة النوان ومجلس الشيوخ، ويوثو محضر كل جلسة الي 
( والوثائو 1873حدةب كما تشمل هذه الحولية النقاشات المدونة في سجتت الكونغرس )منذ 

ليها من قبل الكونغرس، والمادة الصادرة ان اللجان، الوكالات والقرارات المصادق ا
تقارير، لدلاءات، وثائو متنواةب سرد كل هذه  –الحكومية، والمسةولين التنفيذيين الحكوميين 

الأنواع لابد أن يكون مدرجا، بالإضافة للي الجها  الحاكم، الرقم، الجلسة، والتاري    وانوان 
ي بعم الأحيان، انوان المادة الموجود في الوثيقة، له اتقة برقم ورقم الوثيقة لن وجد  وف

 129المجلد والصفحةب
 الهامش والبيبلوغرافيا الي التواليب يشيران للي  .Bو  .Nحرف     
 

 Bills, reports, and miscellaneous وثائق، تقارير، ووثائق متنوعة    
documents 

 
-ill to Require PassengerA BN.      U. S., Congress, House, 

Carrying Vehicles Purchased for Use by the Federal Government to 
, H. R. 1341, 86th Cong., 1st sess., Meet Certain Safety Standards

1959, pp. 1-4.       
Carrying-A Bill to Require PassengerB.      U. S. Congress. House.  

ernment vurchased for Use by the Federal GoVehicles P 
. H. R. 1st sess., to Meet Certain Safety Standards

1959.  
 

, S. Planning in Metropolitan AreasN.      U. S., Congress, Senate, 
-Cong., 2d sess., 1963, pp. 3 thRept. 821 to Accompany S. 855, 88

5. 
                                                 

129 .145Ibid. p.  
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., SPlanning in Metropolitan Areasress. Senate. B.      U. S. Cong 
Cong., 2d sess.,  thRept. 821 to Accompany S. 855, 88 

1963. 
 

Report of the Federal Trade N.      U. S., Congress, Senate, 
.sess., 1935, pt. 71A stCong., 1 th, S. Doc. 92, 70misionmCo 

Report of the Federal TradeSenate. B.      U. S. Congress.  
. sess., 1935 stCong., 1 th. S. Doc. 92, 70Commision  

 
N.      U. S., Congress, Senate, Committee on Foreign Relations, 

 th. S. Rept. 1956, 84Technical Assistance and Related Program
 neous Reports on Public BillsSenate MiscellaCong., 2d sess., 1960, 

3: 184-85.   
B.      U. S. Congress. Senate. Committee on Foreign Relations. 

. S. Rept. Technical Assistance and Related Program 
Senate Cong., 2d sess., 1960.  th84, 1956

.  , Vol. 3cellaneous Reports on Public BillssMi 
 
-The LowU. S., Congress, Joint Economic Committee,   N.    

, by Robert J. Lampman, nomic GrowthoIncome Population and Ec
Joint Committee Print, Study Paper 12 (Washington, D. C.: 

Government Printing Office, 1959), pp. 14-15. 
-The LowCommittee.  B.      U. S. Congress. Joint Economic 

, by Robert J. Income Population and Economic Growth
Lampman. Joint Committee Print, Study Paper 12. 

Washington, D. C.: Government Printing Office, 1959. 
 

ment dThe Drug Abuse Control AmenN.      U. S., Congress, House, 
, 10 March 1965, pp. Journalng., 1st sess., 1965, , 89th Coof 1965

337-42.   
 mentdThe Drug Abuse Control AmenB.      U. S. Congress. House.  
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, 10 Journal. 89th Cong., 1st sess., 1965. of 1965
March 1965. 

  
 يجن أن تسرد الإدلاءات وفو العنوانب     
 
Nبouse, Committee on Ways and Means, U. S., Congress, H      

Narcotics, Marihuana, and Barbiturates, Hearings before a 
committee of the House Committee on Ways and Means on H. bsu

.. 82d Cong., 1st sess., 1951, p. 4R. 3490 
Bب      U. S. Congress. House. Committee on Ways and Means. 

Narcotics, Marihuana, and Barbiturates. Hearings  
before a subcommittee of the House Committee on 

, 82d Cong., 1st sess., Ways and Means on H. R. 3490
1951.       

       
تجدر الإشارة للي أن وثائو الكونغرس وقراراته تنشر في شكل كتينب واندما تسن     

ب وفي الفترة ما Statutes at Largeشكل قانون، تصب  ج ءا من التشريع العام  الوثيقة في
بين مناقشتها في لحدى غرف الكونغرس وتمريرها ونشرها كقانون في التشريع العام، تسرد 

 الوثيقة في شكل وثيقة ممررة، أو في لدلاءات الكونغرس لذا كان متضمنا هنالب
 

An Act to Amend the Bank Holding  N.      U. S., Congress, House,
485, 89th Cong., 2d sess., 1966, -, Pub. L. 89Company Act of 1956

H. R. 7371, P. 3. 
An Act to Amend the Bank HoldingB.      U. S. Congress. House.  

485, 89th Cong., 2d -. Pub. L. 89Company Act of 1956 
sess., 1966, H. R. 7371. 

 
كما أن مناقشات الكونغرس تطبع في سجتت الكونغرس، ما لم تكن موضواا للخطان     

 أو مجرد متحظاتب ومن المناسن لدراجها في التوثيو:
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N      U. S., Congress, Senate, Senator Blank speaking for the 
 htAmendment of the Standing Rules of the Senate, S. Res. 103, 89

102:  cordeCongressionql Rsess., 14 November 1965,  stCong., 1
6522. [A reference to the bound volume, which is differently paged 

.] Daily Digestfrom the  
B      U. S. Congress. Senate. Senator Blank speaking for the 

Amendment of the Standing  
sess.,  stCong., 1 the Senate. S. Res. 103, 89Rules of th

., vol. 102cordeCongressionql R. November 1965 14 
 
التصريحات الرئاسية، المراسيم التنفيذية، وأي وثائو أخرى موقعة من طرف الرئيس، أو    

وميب أمر بنشرها، تقيد في السجل الفدرالي، الذي يصدر كل يوم في نهاية امل الحكومة الي
 ويتم توثيقها في الهوامش والبيبليوغرافيا الي التوالي كما يلي:

 
N.      U. S., President,  Proclamation, لSupplemental Quota on 

,tontStaple Co-Imports of Long15ل, no. 196, 10  Federal Register 
October 1950, 6801-2. 

B.      U. S. President.  Proclamation. لSupplemental Quota on 
.Staple Cotton-Imports of Long 15ل,  Federal Register 

no. 196, 10 October 1950, 6801-2. 
 

المذكرات الحكومية لرةساء الولايات المتحدة تجمع في مةلفين كبيرينب ويتم توثيقها في     
 الهوامش والبيبليوغرافيا الي التوالي كما يلي:

 
Compilation of the Messages and D. Richardson, ed., N.      J. 

, 53d Cong., 2d sess., 1907, 1897 -pers of the Presidents, 1789aP
10, 10 vols. -, pts. 1House Miscellanous Document No. 210

(washington, D. C. : Government Printing Office, 1907), 4 :16. 
Compilation of the Messages andJ. D., ed.  B.      Richardson, 

, 53d Cong., 2d 1897 -Papers of the Presidents, 1789 
, House Miscellanous Document No. 210sess., 1907, 
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pts. 1-10, 10 vols. washington, D. C. : Government 
Printing Office, 1907. 

 
apers of the Presidents of the Public PN.      U. S., President, 
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	وقد أضاف الأستاذ عبد الغفار رشاد القصيبي خصائص أخرى يمكن تلخيصها في أفكار: الخطوات المنظمة والمنضبطة، والاعتماد على إجراءات عملية موضوعية، والتصحيح الذاتي.
	المنهجThe Method
	تعددت تعريفات العلماء لكلمة منهج، لكن أصل الكلمة يعني الطريقة، وبالتالي فإن التعريف العام والبسيط لهذه الكلمة هو أنه الطريقة المتبعة في دراسة وتحليل موضوع معين. أو هو مجموعة الخطوات المتبعة في تفسير وتحليل ظاهرة ما. ومع ذلك، هنالك العديد من ال...
	أن المنهج هو: "الدراسة الفكرية الواعية للمناهج المختلفة التي تطبق في مختلف العلوم تبعا لاختلاف موضوعات هذه العلوم، وقسم من أقسام المنطق، وليس المنهج سوى خطوات منظمة يتبعها الباحث في معالجة الموضوعات التي يقوم بدراستها إلى أن يصل إلى نتيجة" .
	وقد قام الباحث بتعريف المنهج من خلال اعتباره: "مجموعة من الخطوات الفكرية والعملية يتبعها الباحث للوصول إلى الحقائق، أو تفسير الظواهر الاجتماعية والسياسية والاقتصادية، أو بناء نماذج نظرية للتحليل السياسي والاجتماعي. فهو تأطير لجهد الباحث واختزال للأ...
	اختيار موضوع البحث
	أول خطوة يخطوها الباحث نحو إنجاز بحثه هي اختيار الموضوع. واختيار الموضوع  يعني اختيار المجال الذي سوف يبحث فيه الباحث، ثم يحاول أن يقلص اهتمامه حول نقطة معينة من موضوع كبير، وكلما ينزل الباحث من نقطة أعم إلى نقطة أكثر جزئية، كلما اقترب من إشكالية ب...
	وهناك طريقة أخرى يمكن إتباعها في اختيار موضوع البحث وهي وجود غموض حول موضوع ما أو قضية معينة أثارت اهتمام الباحث، وخلقت لديه الرغبة في تفكيك عناصرها. وقد يكون مصدر الغموض عدم توفر معلومات كافية حول موضوع معين، أو قلة الدراسات التي تبحث مثل هذا الم...
	وهناك توجيهات عامة يُرغب الباحث في الالتزام بها، قدّمها العديد من الباحثين، منها:
	1ـ أن يكون الموضوع جديدا لم يتناوله أحد من قبل، أو يكون الموضوع قديما لكن التناول المنهجي جديد، بما يضمن الإضافة الجديدة للمعرفة.
	2ـ توفر الرغبة الجامحة في دراسة الموضوع، والإرادة القوية لإنجاز البحث بشكل يمكن الباحث من توفير القدرة على تجاوز عقبات البحث، وتذليل صعوباته.
	3ـ تحري الدقة والوضوح والتحديد اللفظي للموضوع بحيث يعبر مباشرة عن إشكالية الموضوع، وما ينوي القيام به.
	4ـ التأكد من توفر المصادر والمراجع المساعدة على إنجاز البحث، والأفضل أن يكون بحوزته الحد الأدنى من هذه المراجع، أو على الأقل يحدد أماكن وجودها.
	الإشكالية
	تعريف الإشكالية
	هناك من يعرف الإشكالية بأنها: "موقف غامض لا نجد له تفسيرا محددا".
	أو هي صياغة إجرائية لمجموعة من التساؤلات حول الموضوع، تبدأ هذه الصياغة بطرح سؤال عام، ثم تجزئته إلى أسئلة فرعية، بالإجابة عليها يتمكن الباحث من الإجابة على السؤال العام. فالإشكالية هي تحديد استفهامي لأبعاد الموضوع الذي يريد أن يبحثه الباحث. وتكون ...
	وقد شاع في البحوث الجامعية أن تُحدد أسئلة الإشكالية في أربعة أسئلة: ماذا؟ وأين؟ وكيف؟ ومتى؟ أي ماذا أريد أن أبحث؟ وما هو مكان دراسة البحث؟ وما هي الطريقة المنهجية التي أبحث بها الموضوع؟ وفي أي زمن أجري الدراسة؟
	العوامل المؤثرة في صياغة الإشكالية
	هناك العديد من العوامل المتباينة النمط والنوعية تتدخل في صياغة إشكالية البحث يمكن إيراد بعضها في الآتي:
	1ـ  الإطار النظري الذي يعتمد في تحليل الموضوع، كأن يريد تحليل موضوع معين في العلاقات الدولية من منظور النظرية الواقعية. هذه المرجعية تجعله يحدد إشكاليته بناءً على الخلفية الفكرية للنظرية الواقعية.
	2ـ ثقافة الباحث، من حيث ثراؤها وتنوعها.
	3ـ التخصص العلمي للباحث ومستوى التكوين الأكاديمي الذي يتمتع به.
	4ـ الزمن المخصص لإنجاز البحث، وكذا الهدف من البحث، كأن يكون البحث من أجل نيل درجة علمية معينة، مطلوب إنجازه في مدة زمنية معينة.
	ويرى مصطفى عمر التير أن هناك عدة عوامل تتدخل في اختيار مشكلة البحث هي:
	"أـ الاهتمامات الشخصية. ب ـ استيفاء شرط الحصول على ترقية أو شهادة علمية.
	ج ـ هوايات شخصية. دـ وجود اهتمام اجتماعي عام. هـ ـ توفر الدعم المالي. وـ إمكانية القيام بالدراسة. زـ التأكد من صحة نتائج دراسة سابقة. ح ـ إتاحة فرص التدريب
	وهناك دراسة أخرى للأستاذ عناية غازي حسين يرى فيها أن العوامل المؤثرة في صياغة الإشكالية هي: "1. المهنة. 2. برامج الدراسات العليا. 3. الخبرة العلمية. 4. الدراسات السابقة. 5. القراءة الناقدة في مجال التخصص. 6. الاطلاع على المجلات والدوريات العلمية. ...
	وهناك من يرى أن الخطوة الأولى في تحديد المشكلة هي قيام الباحث بقراءة مصادر الإنتاج الفكري المتعلقة بالمشكلة التي يريد أن يبحثها. وبالتالي تكون مطالعاته الفكرية أحد العوامل المؤثرة في صياغة الإشكالية.
	لكن يمكن إجمال العوامل المؤثرة في صياغة الإشكالية في: التخصص العلمي، ومستوى الباحث العلمي والتحكم في مناهج البحث.
	صياغة الإشكالية
	تنطوي صياغة الإشكالية على أهمية بالغة، على اعتبار أنها المرحلة التي يعبر فيها الباحث عما يدور في خلده، ويحدد فيها بدقة ما يريد بحثه. وعلى هذا الأساس يتحدث العديد من علماء المنهجية عن شروط صياغة الإشكالية وضوابطها.
	ويأتي على رأس شروط صياغة الإشكالية، أن "تكون المشكلة قابلة للبحث"  والاختبار بحيث يستطيع الباحث أن يصل إلى نهاية جهده العلمي، ويستطيع تطبيق أدوات الاختبار عليها. وبالتالي لابد على الباحث أن يركز جهده على صياغة الإشكالية عمليا بما يتناسب وعمليات ال...
	ويمكن تحديد طريقة صياغة الإشكالية في أسلوبين: "إما أن تصاغ بعبارة لفظية تقديرية، أو تصاغ بسؤال أو أكثر وهو الأفضل من الناحية العلمية".   والأسلوب الأخير هو الشائع بين الباحثين والمفضل لدى معظم الطلبة الباحثين، لأنها طريقة سهلة وواضحة، وتمكّن الباح...
	وقد حاولت كل من منى أحمد الأزهري ومصطفى حسين باهي أن يعددا شروط صياغة الإشكالية في بعض النقاط منها: "1. أن تكون الصياغة واضحة، مفهومة لدى المجتمع العلمي ... 2. أن تصاغ في شكل علاقة بين متغيرين أو أكثر. 3. تحديد نطاق المشكلة البحثية. 4. ضرورة الاست...
	من جهته حاول عبد الله عامر الهمالي أن يحدد الإطار العام الذي تصاغ فيه الإشكالية     -ولو أنه لا يبتعد كثيرا عن سابقيه-،  والمكوّن من مجموعة من الأفكار، منها: وجود تحديد واضح للمشكلة الرئيسية، والفصل بين النقاط الجوهرية والنقاط الفرعية داخل الإشكال...
	لكن ما تحدث عنه الأستاذ عبد الله عامر الهمالي هو خطوات تصميم مشروع بحث وليس صياغة الإشكالية في إطار محدد قابل للاختبار. فبالرغم من وجاهة الأفكار التي طرحها إلا أنها لا تخص التدقيق في ضبط إشكالية البحث.
	ولذلك نجده في موضع آخر يدقق في شروط صياغة الإشكالية والتي يحدد بعض ملامحها في النقاط التالية:
	1. صياغة المشكلة في قضايا ومفاهيم محددة تحديدا دقيقا.
	2. تحديد مدى أهمية المشكلة في ضوء واحد أو أكثر من المحكات التالية:
	أـ من حيث علاقة هذه المشكلة ببعض الجوانب التطبيقية.
	ب ـ من حيث ارتباطها بقطاع من السكان له أهمية في المجتمع.
	ج ـ هل ستؤدي دراسة هذه المشكلة إلى تغطية نقص معين في مجال البحث الاجتماعي؟
	دـ هل ستؤدي هذه الدراسة إلى صياغة تعميمات أو قضايا عامة تفسر عملية التفاعل الاجتماعي؟
	هـ ـ هل ستدعم دراسة هذه المشكلة تعريفا معينا لمفهوم رئيسي أو علاقة من نوع خاص؟
	وـ ما مدى ارتباط هذه المشكلة بغيرها من المشكلات؟
	زـ هل يمكن أن تسهم دراسة هذه المشكلة من الناحية المنهجية في تطوير أدوات جديدة للبحث أو في تحسين الأدوات المستخدمة الآن؟
	كذلك نجد الأستاذ عبد الغفار رشاد القصيبي يبلور رؤية حول موضوع 'صياغة إشكالية البحث'، يبدأها بالحديث عن الشروط العملية الإجرائية للإشكالية الجيدة، ويلخصها في شرطين أساسيين هما:
	1.  أن يكون السؤال في الإشكالية يقتضي إجابة محددة وقاطعة.
	2. أن تؤدي الإجابة عن السؤال إلى حصول تقدم في اتجاه تحقيق أهداف البحث، وإيضاح الصورة حول موضوع البحث.
	أما الشروط العامة التي يجب أن تتوفر في صياغة إشكالية البحث فقد حددها بقوله:
	أولا: الشروط الموضوعية: وتشمل الأهمية، وعمق التحليل، والإمكانيات المتاحة للقيام بالبحث. أما الأهمية فإنها تشكل الدافع الأساسي والحافز للباحث الذي يدفعه إلى اختيار وتحليل المشكلة بأبعادها المختلفة..
	أما عن توافر الإمكانيات المتاحة اللازمة للعملية البحثية فهي ذات أهمية لإتمام وتكامل العملية في مجمله، فالباحث يجب أن تتوافر لديه القدرات والمهارات والخبرة، فضلا عن الخلفية العلمية والنظرية.
	ثانيا: الشروط الشكلية: المشكلة البحثية وكذلك موضوعه وتساؤلاته، بحاجة دائما إلى عرضها في وضوح كامل، وهذا يتطلب أولا أن يفهم الباحث مشكلة بحثه، وذلك حتى يكون قادرا على التعبير عنها في لغة واضحة محددة ودقيقة، وفي كلمات قليلة بقدر الإمكان، بحيث يستطيع...
	ويقصد بالشروط الشكلية أي من حيث اللغة وطريقة العرض ومن بين أهم هذه الشروط:
	1ـ عرض المشكلة البحثية في عبارات دقيقة واضحة محددة.
	2ـ تحليل المشكلة البحثية إلى عناصرها الأولية أو إلى مشكلات فرعية ويمكن للباحث ترجمتها في شكل تساؤل مركزي، وتساؤلات فرعية.
	3ـ تحديد المسلمات التي تستند إليها المشكلة البحثية، والتي بدونها لا يكون للمشكلة البحثية وجود، وقد يجد الباحث أنها مسلمات بغير حاجة إلى برهان..
	4ـ تحديد المصطلحات والمفاهيم وكذلك التعريفات والمؤشرات، وهذا ييسر العملية البحثية أن تسير في طريق النضج والاكتمال.
	ومن جهتنا نرى أنه بحكم خبرتنا في البحث، ومن خلال مناقشتنا للعديد من الرسائل الجامعية، لابد على الطالب الباحث من مراعاة شروط معينة عند صياغة إشكالية بحثه، يمكن تلخيصها في الآتي:
	1ـ صياغة الإشكالية في شكل أسئلة تقتضي إجابة محددة.
	2ـ أن تكون أسئلة البحث في شكل سؤال رئيسي، وأسئلة متفرعة عنه، بالإجابة عنها يكون الباحث قد أجاب عن السؤال الرئيسي.
	3ـ مراعاة الاختصار والوضوح، والألفاظ المباشرة عند طرح الأسئلة، وذلك بتلافي الأسئلة الغامضة، أو التي تحتمل كم من إجابة، أو الألفاظ التي تحتمل أكثر من معنى.
	4ـ صياغة الأسئلة بطريقة يجعلها في حالة الإثبات أو النفي تعبّر عن فرضيات البحث.
	5ـ تضمين أسئلة البحث متغيرات الدراسة.
	6ـ تضمين أسئلة البحث وحدات التحليل الأساسية في البحث.
	الفرضية The Hypothesis
	لا تقل الفرضية أهمية في البحث العلمي عن الإشكالية، بل يمكننا الزعم أن مشروع البحث يقوم على ساريتين أساسيتين هما: الإشكالية والفرضية. ولذلك سنعالج موضوع الفرضية من خلال التطرق إلى العديد من النقاط،، سنعرضها تباعا، متبعين نفس المنهجية السابقة وهي من...
	تعريف الفرضية
	تعددت تعريفات العلماء لمصطلح 'الفرضية' على حسب المقاربات النظرية المتبناة في البحث، منها تعريف عمار بوحوش ومحمد محمود الذنيبات الطويل، إذ يريان أن الفرضية هي: "تفسيرات مقترحة للعلاقة بين متغيرين أحدهما المتغير المستقل وهو السبب والآخر المتغير التا...
	المتغيرات Variables
	1ـ المتغير المستقل
	يعرف المتغير المستقل بأنه: ".. المتغير الذي يتوقع أن يفسر التغير في المتغير التابع، فالمتغير المستقل هو المتغير التفسيري أي أن المتغير المستقل هو المتغير الذي يفترض أنه يؤدي إلى التغيرات في قيم المتغير التابع، وبالتالي يكون المتغير التابع النتيجة ...
	وهناك من يعرّفه بأنه: " تعبير رمزي يمكن أن يأخذ قيما مختلفة وبالإمكان ملاحظة تغيرات على وضعه أو قيمه.."
	وهناك من يعرّفه بأنه: "مشاهدة أو صفة تتسم بها ظاهرة ما تقبل الملاحظة، يمكن أن تأخذ قيما كمية أو نوعية وتتسم هذه القيم بأنها قابلة للتغير وليست ثابتة".
	وهناك من يعرّفه بأنه: "ذلك المتغير الذي يؤثر في متغير آخر أو أنه المتغير الذي يؤدي التغير في قيمه إلى إحداث تغير في قيم متغير آخر. وبعبارة أخرى المتغير المستقل هو السبب الذي يؤدي إلى حدوث ظاهرة أو تغير آخر".
	من خلال التعاريف السابقة يتبين لنا أن المتغير المستقل هو المتغير المفترض من قبل الباحث لأن يكون مسببا لنتائج أخرى، ويجرى الاختبار على أساسه. فهو الوحدة المسؤولة عن حدوث الظاهرة.
	2ـ المتغير التابع
	يعرف المتغير التابع بأنه: " ذلك المتغير الذي يود الباحث تفسيره".
	وهناك من يعرّفه بأنه المتغير: "الذي تتأثر قيمته بالتغير في القيم التي يأخذها متغير آخر."
	وهناك من يعرّفه بأنه: " ذلك المتغير الذي يؤثر فيه متغير آخر. أي أن قيمه تتأثر بالتغير الذي يطرأ على قيم المتغير المستقل وبعبارة أخرى المتغير التابع هو النتيجة.
	فالمتغير التابع هو الأثر المترتب عن المتغير المستقل طرديا، يوجد بوجوده وينعدم بعدمه. وكل تغير يطرأ عليه مرتبط مباشرة بالتغير الحادث في المتغير المستقل. بمعنى وجود علاقة سببية بينهما.
	هذان النوعان من المتغيرات هما الأكثر شهرة وعمومية بين الباحثين. وهناك دراسات أخرى تخوض في تفاصيل أكثر دقة وجزئية عند الحديث عن المتغيرات، ومن هذه الدراسات، الدراسة التي قام بها مصطفى عمر التير في كتابه 'مقدمة في مبادئ وأسس البحث الاجتماعي'. إذ يرى...
	المتغير المتداخل Intervening variable
	هو ذلك المتغير الذي يكون نتيجة من نتائج المتغير المستقل ومحدودا أو شرطا لحدوث المتغير التابع... ويكتشف الباحث مثل هذا المتغير بعد أن تشير تحليلات بياناته إلى وجود علاقة بين متغيرين (مستقل وتابع). وعندما يحاول تفسير أسباب هذه العلاقة فإنه يفكر في ع...
	وفي أثناء هذه المرحلة يقوم الباحث بتحييد أثر عدد من المتغيرات. وفي حالة وجود متغير متداخل فإن العلاقة التي سبق إثباتها بين متغيرين تضعف إذا تم تحييد أثر المتغير المتداخل وتقوى في حالة وجوده...
	المتغير الدخيل Entraneous Variable
	هو المتغير الذي يكون وراء علاقة ظهرت بين متغيرين (مستقل وتابع). فقد يكون السبب الحقيقي للعلاقة التي ظهرت أثناء تحليل البيانات بين متغيرين أن كليهما نتيجة لسبب مشترك. وفي هذه الحالة لا توجد في الواقع علاقة بين المتغيرين اللذين افترض الباحث أن أحدهم...
	المتغير السابق Anticident variable
	هو المتغير الذي يحدث في زمن سابق للمتغير المستقل ويؤثر فيه وبذلك يساهم في إحداث الظاهرة أو المتغير التابع. فقد يجد الباحث في دراسة اجتماعية أن التدين له علاقة بتقديم خدمات اجتماعية إلى الغير. أي أنه كلما كان الإنسان أكثر تدينا كلما زادت كمية مساه...
	وهناك معايير لتحديد نوعية المتغيرات التي توظف في قياس العلاقات الارتباطية بين المتغيرات المختلفة. هذه المعايير وردت في الدراسة التي قام بها الأستاذ عبد الغفار رشاد القصيبي، سبق الإشارة إليها، إذ يقول أنه:
	يمكن التمييز بين أنواع مختلفة من المتغيرات وفق معايير متعددة من بينها:
	1ـ عدد القيم التي يأخذها المتغير
	2ـ ومعيار مستوى القياس.
	3ـ وعلاقة المتغير بالمتغيرات الأخرى.
	وفق المعيار الأول يمكن التمييز بين المتغيرات الثنائية والمتغيرات المتعددة القيم، ومن أمثلة المتغيرات ثنائية القيم: رجل وامرأة، تلميذ ومدرس، أسود وأبيض.. وأما المتغيرات متعددة القيم وهي الأغلب في علم السياسة فهي المتغيرات التي تأخذ أكثر من قيمتين، ...
	أما المعيار الثاني الخاص بمستوى القياس، فيمكن التمييز بين ثلاث مستويات: أولها: المستوى الاسمي كالتمييز بين العرب والأميركيين، والأوربيين...
	والمستوى الترتيبي كالتمييز بين الدول وفق مراحل تطورها إلى دول تقليدية أو انتقالية أو دول حديثة...
	المستوى المتصل أو المسافات المتساوية، كالتمييز بين الأفراد وفق متوسط الدخل إلى فئات..
	أما المعيار الثالث فإن وفق علاقة المتغير بالمتغيرات الأخرى، يمكن التمييز بين أنواع المتغيرات الآتية:
	1ـ المتغير المستقل وهو الذي يؤدي إلى التغير في القيم التي يأخذها إلى التأثير على قيم المتغيرات الأخرى. كأن يؤدي تحسين مستوى الدخل في المجتمع إلى زيادة مستويات المشاركة فيه فيكون تحسين مستويات الدخل... هو المتغير المستقل.
	2ـ المتغير التابع وهو الذي تتأثر قيمته بالتغير في القيم التي يأخذها متغير آخر..
	3ـ المتغير الوسيطIntervening Variable  وهو الذي يتوسط العلاقة بين المتغير المستقل والمتغير التابع ...
	4ـ المتغير الأصيل أو الخفي ويسبق المتغير المستقل فقد يكون وراء ارتفاع مستويات الدخل، أو الوضع الاقتصادي والاجتماعي عامة، اتخاذ سياسات للانفتاح الاقتصادي مثلا أو اكتشاف موارد للثروة لم تكن معروفة من قبل كالنفط أو الغاز الأمر الذي أدى إلى ارتفاع الد...
	لكن مهما يكن من تقسيمات الباحثين للمتغيرات، فإن الفكرة العامة التي يجب التركيز عليها هي أن تحديد المتغيرات في البحث الأكاديمي يمثل جزءا مهما من الدراسة، يسهّل على الباحث تأطير بحثه والوصول إلى نتائج محددة وملموسة. مع التنبيه إلى عدم التشدد في ضبط ...
	تحديد المفاهيم
	أحد الخطوات الأخرى المساعدة على بناء مشروع البحث وضبط والتحكم بعد ذلك في مجريات البحث هي تحديد المفاهيم الأساسية الموظفة في التحليل، أو تحديد وحدات التحليل. وهناك مرحلتين في تحديد المفاهيم:
	الأولى: تتمثل في التحديد النظري للمفهوم، بمعنى جمع ما أمكن من تعاريف العلماء للمفهوم، وحشد كل ما قيل عن المفهوم في أدبيات التخصص العلمي الذي ينتمي إليه المفهوم، مع مراعاة الدقة والنقل، والأمانة في عزو المعلومات لأصحابها. وهذا ما يسمى بالتعريف النظري.
	الثانية: تعريف المفهوم إجرائيا، بمعنى تعريف المفهوم كما سيستخدمه الباحث أثناء البحث، أي وصف الجانب الوظيفي للمفهوم في البحث.
	وبالتالي هناك نوعان من التعريفات للمفاهيم، التعريف النظري، والتعريف الإجرائي. فالباحث يقدم تعريفات العلماء والباحثين، ويردفها بالتعريف الخاص العملي. لأن في كثير من الحالات لا يجد الإنسان في تعريفات العلماء مضمونا يناسب ما يريد الباحث تطبيقه في واق...
	أهداف البحث
	عمل الباحث عقلاني وهادف، يهدف إلى الوصول إلى نهاية معينة، هذه النهاية هي ما يسمى بأهداف البحث. فأهداف البحث هي زيادة في عقلنة وتنظيم جهد الباحث وتلافي قدر المستطاع العشوائية في كل مرحلة يخطوها من البحث. فهي تخطيط لمسار البحث، يقي الباحث من الوقوع ...
	وقد تحدث علماء النفس كثيرا عن دور تحديد الهدف في زيادة الدافعية، بحيث أنه كلما كان تحديدا دقيقا لأهداف نشاط معين، كلما كانت هناك دافعية كبيرة لإنجاز هذا البحث والوصول به إلى نهايته.
	فإذن وضع أهداف للبحث تجعل جهد الباحث غائيا ومركزيا ومباشرا، وتحفظه من التشتت أو الخضوع إلى العشوائية أو الصدفة.
	صعوبات البحث
	صعوبات البحث هي مجمل العوائق التي تحول دون إنجاز البحث على أكمل وجه. سواء تعلق الأمر بالصعوبات المعرفية، كعدم توفر المصادر والمراجع حول بحثه، أو عدم وجود دراسات سابقة حول الموضوع، أو صعوبة الوصول إلى  المراجع، أو صعوبات في استخدام اللغات الأجنبية ...
	فإذن لابد ابتداءً على الباحث أن يجمع ويعدد جميع الصعوبات التي واجهته أثناء قيامه ببحثه، ويصنفها إلى الصعوبات التي تم تذليلها، والصعوبات التي لم تذلل. لأن الصعوبات من شأنها أن تحد من اكتمال البحث من جهة، وذكرها يبين مقدار الجهد الذي بذله الباحث في ...
	الدراسات السابقة
	من خصائص البحث الجيد بناؤه على أرضية جيدة، من خلال التعرض لقدر كبير من الدراسات السابقة التي أجريت في الموضوع، بما يجعل الباحث مطلعا عما قام به غيره، وواقفا على ثغرات هذه الدراسات التي تكون بمثابة مواطن الخلل ونقاط النقص، عليه معالجتها وبناء إشكال...
	وقد حاول الأستاذ عبد الغفار رشاد القصيبي تعداد مزايا هذه المرحلة من البحث في النقاط التالية:
	1ـ التعرف على نتائج الدراسات التي سبق لباحثين آخرين القيام بها، حتى يبدأ الباحث من حيث انتهى الآخرون.
	2ـ الوقوف على أحدث الدراسات، وتطور حالة الحقل، وتحديد الباحث موقعه، والمساهمة التي يمكنه تقديمها من خلال بحثه مهما تكن محدودة أو ضئيلة.
	3ـ اكتساب الباحث الخبرة وإدراكه الطريقة التي من خلالها قام الباحثون الآخرون ببحوثهم.
	4ـ اكتساب أبعاد جديدة في الظاهرة موضع الدراسة أشار إليها الآخرون أو متغيرات عوامل إضافية لم تكن في حسبان الباحث.
	5ـ قد تساعد الدراسات السابقة في التعرف على محاولات التنظير في الموضوع أو على الأطر النظرية البديلة أو نظريات أو نماذج محددة تضمنتها هذه الدراسة.
	لكن لابد من التنبيه إلى أنه يجب ألا يكون الاطلاع على الدراسات السابقة وعرض ما توصل إليه الآخرون حشو يثقل به الباحث المذكرة ويزيد من حجمها، بحيث يخصص لها عشرات الصفحات من المذكرة. وإنما لابد من الاختصار والتركيز على النتائج وأهم الانتقادات الموجهة ...
	تحديد منهج وأدوات البحث
	تحديد منهج البحث والأدوات المستخدمة في جمع المعلومات واختبار الفرضيات مرتبطة بشكل وثيق مع تساؤلات البحث وفرضياته. فالإشكالية والفرضيات المطروحتان في موضوع البحث هما اللذان يمليان على الباحث أي المناهج والأدوات أنسب للدراسة. وعند انتقاء منهج معين و...
	الإطار النظري
	الإطار النظري هو الخلفية النظرية التي يبني عليها الباحث تحليله، والأرضية الفكرية التي يؤسس عليها التفسير. فكل دراسة لا تنطلق من فراغ، وإنما يقوم الباحث بها انطلاقا من تصور نظري معين. وقد يكون الإطار عبارة عن نظرية معينة، يحلل الباحث موضوعا معينا ع...
	وهناك من الباحثين من يرى أن الإطار النظري لابد أن يضبط بشروط مدققة، حتى يحقق أغراضه الموضوع لها، يجب على الباحث أن يضعها في اعتباره وهو يبني الخلفية النظرية لبحثه. ويمكن تحديد هذه الشروط في النقاط التالية:
	1ـ التناسب بين الإطار النظري والإشكالية المطروحة في البحث، بالإضافة إلى الفرضيات والمتغيرات ووحدات التحليل.
	2ـ أن يساعد الباحث في بلورة المفاهيم الخاصة بتحليل الموضوع المدروس، ويزوده بقدرة فكرية على الصياغة وتحرير المذكرة.
	3ـ يجب أن يساهم الإطار النظري في تحديد مقاربة متميزة يلتزم بها الباحث أثناء عملية التحليل وصياغة النتائج.
	4ـ أن يساعد الإطار النظري على ربط جهد الباحث بالجهود النظرية السابقة بحيث يصبح حلقة من سلسلة نظرية طويلة، ويحقق غرض التراكمية المعرفية.
	5ـ أن يساعد الإطار النظري في توليد التساؤلات البحثية، ويدفع الباحث نحو الابتكار النظري.
	ويرى الأستاذ عبد الغفار رشاد القصيبي في الدراسة التي سبق الإشارة إليها أن العناية بالإطار النظرية يحقق فوائد متعددة للبحث منها: "توجيه الباحث في عمليات اختيار المعلومات والبيانات وتحليلها. والمساهمة في تقديم وتصنيف وصياغة المفاهيم، وتحديد مفردا...
	فالإطار النظري يشكل جزءا مهما من متن الرسالة، يحتاج من الباحث تنقيح وانتقاء المعلومات فيه، بشكل يخدم أهداف البحث التي حددها ابتداءً.
	مشروع البحث
	عادة يطلب من الطالب الذي يتقدم إلى القيام ببحث معين لنيل شهادة علمية في الدراسات العليا، تقديم مشروع بحث إلى المجلس العلمي للموافقة عليه، والحصول على الإذن بمباشرته. يتضمن هذا المشروع المكونات التالية:
	1ـ اختيار موضوع البحث والقيام بالقراءة الأولى حول ما كتب على الموضوع ليتمكن من بلورة الإطار العام للموضوع.
	2ـ صياغة إشكالية البحث ويكون ذلك عبر طرح سؤال عام ثم يفصّل إلى أسئلة جزئية وفق الفرضيات المطروحة والمتغيرات المحددة.
	3ـ صياغة الفرضيات وفق الشروط التي سبق ذكرها، مع مراعاة الربط الدقيق بين أسئلة البحث الجزئية والفرضيات كأن يوضع لكل سؤال فرضية.
	4ـ صياغة متغيرات الدراسة والقيام بتحديدها تحديدا إجرائيا قابل للاختبار العملي.
	5ـ تحديد أهداف البحث بدقة، ويشمل ذلك الأهداف الذاتية التي تخص الباحث، والأهداف الموضوعية.
	6ـ صياغة الصعوبات التي يمكن أن تواجه الباحث في ميدان البحث.
	7ـ تحديد منهج البحث وأدواته.
	8ـ تحديد أولي لمعالم الإطار النظري للبحث.
	9ـ صياغة خطة أولية للمحاور التي سيعالجها البحث، وإعطاء بعض التفصيلات المتعلقة بفصول ومباحث البحث.
	10ـ تقديم قائمة من المراجع التي اطلع عليها الباحث أو حدد مكانها في المكتبات، وسيعتمد عليها في بحثه.
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